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1. Muc dich, pham vi ap dung

a. Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh thong nhat ndi dung, trinh ty, trach nhi€ém, cach thirc t6 chirc
cac giai doan trong qua trinh t6 chuc xét didu kién duy thi t6t nghiép cho hoc sinh- sinh vién.

b. Pham vi &p dung:

Ap dung dbi véi tit ca cac phong, khoa, bd mon c6 lién quan va sinh vién hoc sinh
tham gia xét diéu kién dy thi t6t nghiép trong Trung cap nghé Dan toc ndi tra Khanh Vinh.

2. Dinh nghia va tw viét tat

a. Dinh nghia: (Khong c6 dinh nghia)

b. Tu viét tit:

-HPTTN Hoi dong thi tt nghiép

- P.DT-HC-KT Phong Pao tao — Hanh chinh — Ké toan
- GVCN Giao vién chu nhiém

- HSSV Hoc sinh - Sinh vién;

3. Lwu dd (Xem trang 3)

4. Pic ta (Xem trang 4 dén 6)
5. Cac cong cu/biéu miu/huwéng din

STT Tén cong cu/biéu mau/hwéng din Ma hoa
1 [Pon dang ky xét diéu kién du thi t6t nghiép |05/ QT-TCNDTNT-BTHCKT.BMO1
2 |Pon dang ky thi lai tot nghiép 05/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM02
3 [Danh sach HSSV chua dong hoc phi 05/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM03
4 |Bang tong két két qua hoc tap 05/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM04A
, |Bién ban hop xét diéu kién dy thi tot nghiép 05/ OT-TCNDINT-DTHCKT BMO4B

cua Khoa/bo mon.

Danh sach HSSV du diéu kién du thi tot
5 i ) A 05/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO05A
nghiép cia Khoa/bd mon

Danh sach HSSV khong du diéu kién dy thi

6 | ) 05/ QT-TCNDTNT-BTHCKT.BM05B
tot nghi¢p cua Khoa/bo mon Q
Bién ban hop xét diéu kién du thi t6t nghié

7 |ien Dan hop xet dieu kieh Gt TOLNENIED o5 T TCNDTNT-DTHCKT.BM06
cua HDTTN.
Danh sach HSSV du diéu kién du thi tot

I tdren e QU HIot 95/ QT-TCNDTNT-DTHCK T.BM07A
nghiép.
Danh sach HSSV khong du diéu kién dy thi

9 05/ QT-TCNDTNT-BTHCKT.BM07B

t6t nghiép.
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PAC TA QUY TRINH XET PIEU KIEN THI TOT NGHIEP

Xay dung ké hoach xét diéu

Budce 1. I S A o , N
Xay dung ké i{rlggn dukﬂ,n tot nghiép trinh Hiu | p oy e jop Ké hoach thi ;Fguri)’céngay thi
hoach gKy. gay
-Dbi voi sinh vién khoa cii chua - bon dang ky xét | - Trudc ngay Biéu mau 01
du diéu kién xét tot nghiép ndp di€u kién du thi tot | hop xét dié}l
. don vé Khoa va P.DT-HC-KT nghiép. kién du thi tot
Bude 2. nghiép cua
g{?‘;‘ﬁﬁgﬁ Xt | Déi voi sinh vien khoa cii thi Khoa 3 ngay. Bid o 02
L rét tbt nghiép ndp don xin thi lai | P.DT-HC-KT Cackhoa |-Dondingkythi |- Trusc ngay | o oo
nghicp cua tt nghiép vé P.DT-HC-KT lai tét nghié hop xét didu
sinh vién khoa ghiep ve L. a1 tot NEIEp- op Gt
cii kién du thi tot
nghiép cua
Truong 2 ngay.
- Phong PT-HC-KT kiém tra - Truoe ngdy
<A1k . A \ hop xét diéu
. toan by két qua hoc tdp toan A Nt
Budc 3. ., : : e, kién du thi tot
-2 £ khoa cua hoc sinh—sinh vién cac , A ,
Kiém tra ket s \ Céc khoa, nghiép cua
. ~_ . | khoa toan truong. n A \ \
qua hoc tap cua | - B6 mén kidm tra két qua hoc P.DT-HC-KT B mon, Truong 3 ngay.
hoc sinh- sinh : qua ¢ GVCN - Truéc ngdy

vién

tap toan khoa ctia hoc sinh —sinh
vién céc 16p nghé thuoc bo mon
minh quén ly.

hop xét dicu
kién du thi tot
nghiép cua




- GVCN kiém tra két qua hoc
tap toan khoa cua hoc sinh-sinh
vién cta 16p nghé dugc phan
cong quan ly.

Khoa 2 ngay.
- Trudc ngay
hop xét dicu
kién du thi tt
nghiép cua
Khoa 2 ngay.

- Phong BDT-HC-KT thong bao
da}nh sach vién con ng hoc phi
vé Khoa.

- Trude ngay
hop xét diéu
kién dy thi tot

Budce 4. A \
Kiém tra no he hone b , nghiép cua
hoc phi cua P ong DT.:HC?KT thong 4 p PT-HCKT cac Khoa Danh S?Ch HSSV , Khoa 1, N84Y: | Bidu mau 03
. : danh sach vién con ng hoc phi. chua dong hoc phi | - Trudc ngay
hoc sinh- sinh , >
vidn hop xét di€u
kién dy thi tot
nghiép cua
Truong 1 ngay.
- Bién ban hop xét Bicu mau 04A
Butc 5 ‘ diéu kién du thi tot | - Truéc ngay | Biéu mau 04B
P - Hop xét diéu kién dy thi tot nghiép cua Khoa. | hop xét diéu
Hop xét di¢u N , Y . A 1
o A nghi¢p cua HSSV cua Khoa | -, Céc gido - Danh sach kién du thi tot
kién du thi tot X X . Céc Khoa A B n \

N gom: Trudng khoa, Pho khoa, vién HSSV du va nghiép cua| .. »
nghiépcua | % sio vien khong di didu | Truong 3 ngay, | Dicu mau 05A
HSSV tai Khoa | <3¢ & ‘ nong du A0 TUong 5 Ngay- | gidy miu 05B

kién du thi tot

nghiép cua Khoa.




- Khoa tong hop toan bd danh
sach HSSV du va khong du diéu
kién du thi tot nghiép cua Khoa
ké ca cac HSSV khoa cii c6 don
dang ky xét du thi tot nghiép
(kém theo bang tong hop toan

Budc 6. . , B - Trudc ngay
Péi chiéu danh | kP62, danh sich HSSV du va hop xét didu
sich HSSV dy | khong du diéu kién theo mau kién du thi tt
1A , dinh kém). P.DT-HC-KT Céc Khoa e \
va khong du nghiép cua
td}ftlélt{ﬁnh(iig - Truong Khoa hodc Phé Khoa Truong 1 ngay.
SMEP | phy trach déi chibu s lidu voi
P.DT-HC-KT théng nhat két
qua danh sach HSSV du va
khong du diéu kién du thi tot
nghi¢p néu khong thong nhat thi
tre vé budc 3.
Budce 7. \ 2
Hop HDTTN Phong DT-HC-KT tong hop
<6t didu kien | danh sach HSSV du va khong pDT.HC. |Bién ban hop xét | Ngdy hop theo Bidy miu 06
v du didu kién dy thi t3t nghiép | HDTTN ' cua HDTTN. ké hoach da fetmau
du thi tot \ . \ . . KT :
cua toan trudong trinh ra Hoi ban hanh

nghiép cua
HSSV.

ddng thi t6t nghiép dé xét.




Budc 8.,
Cong bo danh
sach HSSV du

va khong du
diéulkién du
thi tot nghi¢p

Ban Thu ky téng hop danh sach
HSSV du va khong du diéu kién
du thi tot nghiép ciia toan trudng
trinh Hi¢u trudng ky.

Ban thu ky

P.DT-HC-
KT

Danh sach HSSV
toan truong da va
khong du diéu
kién dy thi tot
nghiép

Sau ngay hop
xét cua
HDTTN 1
ngay

Biéu mau 07A
Biéu mau 07B




05/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO1

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY XET PIEU KIEN DU THI TOT NGHIEP

Kinh giri:
- Ban Gidm Hiéu Truong Trung cdp nghé Dan téc ni trii Khanh Vinh
- Phong Pao tao — Hanh chinh — Ké todn
S KROA ... oo e e e e e e
TOULEN 1A: oo Ngay sinh:...cooocieeieieeeeeee e
INOT SINNI Lottt et e bt e s ab e e sab e e s st e e sabeesabeesabeeeabeesaseeeabees
HSSV I0P:iieee e Khoa: ...oooiiiiieiiiee e,
| (S F: Yo R 7: 1o SRR
8D S F: o] (VI TS 1 1 1 LSRR
SO GBI tROAL: <. e e e et e e e e et e s e s e s e s e s e s et e s e s e s e s e s e s et e s et eseseseseseseseseseseseresereneeenns
Trong ky thi t6t nghiép ndm ..................... t61 chwa du diéu kién du thi t6t nghiép.
Ly do: t61 con ng cac mén hoc/mo dun nhu sau:
L. MON hOC/MO QUIN oo e e e e e e e e e e e e e e e aeaeeeaeeeeeeeens
2. MON hOC/MO QUIN: .oeeeiiiiiieeeeeeeeee et e e e e e e e eeeeeee s
3. MON hOC/MO QUIN: oot e e e e e e e e e e e e e e e
4. MON hOC/MO QU oottt e e e e e e e e e e e e e eeee s
5. MON NOC/MO QUIL oo e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeaaes

Nay t6i dd hoc hoan thanh xong cidc mon hoc/mé dun trén va trong sudt thoi gian & dia
phuong t6i chap hanh tt nghia vu cong dan, khéng vi pham vé phap luat. Vay t6i 1am don nay
kinh d& nghi Lanh dao trudng cho t6i duoc xét didu kién du thi tot nghiép — khoa thi ngay ... .....

Tbi xin cam két thuc hién dang theo qui ché thi, kiém tra tot nghiép va xin ndp dﬁy du moi
chi phi lién quan theo qui dinh hién hanh./.

Khanh Vinh, ngay... .... thang ...... nam 20.....
Nguwoi lam don

Duyét cia Hiéu truwéng Phong PT — HC — KT Khoa



05/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY DU THI LAI TOT NGHIEP

Kinh guri:
- Ban Giam Hiéu Truong Trung cdp nghé Ddn téc ndi trii Khanh Vinh
- Phong Pao tao — Hanh chinh — Ké todn
TOTEN 1A: eeiiiiiieee e Ngay Sinh:....cccooeveiiiiiiiiiceeccee e,
INOT SINRE ottt et e b e b e s bt e bt e sb e e sbtesatesat e sabe et eeabe et eanes
HSSV 10D i Khod: .o
HE QA0 1A0: ooiiiiiiiiieeeee et e e e e e e e e e e e e e e e e e e —————aaaeeeeeeeaaaae
Dia Chi HEN N&: ..o et e e e e e e e et e e e e eans
SO GBI TROGL: .o ee e e et e e e e e et e e et e e e e e e e e e e et et et et et e e et e et et e et e et eneeeeeeeeeens
Trong ky thi t6t nghiép ndm ..................... t6i chwa duoc cong nhan tét nghiép.
Ly do: t6i thi r6t cac mon thi tot nghiép nhu sau:
Lo IMIOMIE ettt ettt et e s e ettt ettt es
20 IMIOMIE ettt ettt e sa et s e st e et e st e eaees
K IR\ (6 O OO O OO UTPPPRRPPPRRRPPPO

Trong sudt thoi gian & dia phuong t6i chap hanh tot nghia vu cong dan, khong vi pham vé
phap luat. Vay t6i 1am don nay kinh dé nghi Lanh dao trudng xét cho t6i dugc du thi lai cac mon
thi r6t tot nghiép trong ky thi tét nghiép hé .............o.cooon.... khoéa thi ngay .......ccceeeeenee.

T6i xin cam két thyc hién dung theo qui ché thi, kiém tra t6t nghiép va xin nop day da moi
chi phi li€n quan theo qui dinh hién hanh./.

Khanh Vinh, ngay....... thang ...... nam 20.....
Nguwoi lam don

Duyét cia Hiéu truwéng Phong PT - HC - KT Khoa



05/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH HQC SINH CHUA PONG HQC PHi

-
=

Ho va tén HSSV

Lop Khoa No hoc phi
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Danh sach nay co ......... hoc sinh/sinh vién

Phong PT - HC - KT

Khanh Vinh, ngd‘y ...... thdng ....... nam 20...
NGUOI LAP BANG




SO LAO PONG - TBXH KHANH HOA

05/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO04A

TRUONG TRUNG CAP NGHE
DAN TQC NOI TRU KHANH VINH Djc 14p - Tu do - Hanh phiic

BANG TONG KET KET QUA HQC TAP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Nghé: H¢:
Lop: Khoa:
Mén hoc fél.’
— , pTB | M ,
So tiet Ly thuyeét toan | TeM Ghi
T Ho va tén S6 tiét Thyc hanh khoa luyén | cha
T : - hoc
S6 chi tap
Ngay | Giéi -
sinh | tinh Noi sinh
1
2
3
4
5
6
Tong sb: .... hoc sinh
Phan tong hop: - Pu diéu kién du thi t6t nghiép: ...... - Khong du diéu kién dy thi tét nghiép:.....
Khanh Vinh, ngay ...... thang.... nam
Gi4o vién chi nhiém Phu trach khoa Trwéong phong DT — HC — KT Hi¢u Truéng




05/ QT-TCNDTNT-BDTHCKT.BM04B

TRUONG TRUNG CAP NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
KHOA/BQ MON: ........
BIEN BAN
Xét dieu kién du thi tot nghiép — He¢ .......
Khoa thi ngay..........

Khoa ..... xét diéu kién du thi tt nghiép — Hé ....... da hop vao hoi: ....... gio......
ngay...... thang...... nam...... 17: ) SO , dudi su chu tri caa: ..........
Thanh phan gom co:

1. Ong/Ba .......ooooviiiiina. —Chuc VU: ot

2. Ong/Ba oo —ChliC VU oo

3. Ong/Ba oo —ChuC VU o

4. ONg/BA ..ooooiiiiiii —Chlc VU oo

Khoa di 1am viéc nghiém tac, xét va biéu quyét cho ting trudng hop theo dung quy
dinh va da théng nhat két qua nhu sau:

o Tong so Pu diéu Khong du L,
STT Tén 16p SOy Kién Yy Eien Ghi chi
1
2
3
Tong
(Co danh sach kem theo)
Cudc hop két thuc vao...... gio...... cung ngay.

TRUONG KHOA/BQ MON THU KY



TRUONG TRUNG CAP NGHE
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH

KHOA/BQ MON: .........

05/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMOSA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

DANH SACH HSSV DU PIEU KIEN DU THI TOT NGHIEP HE .......
KHOA THI NGAY.......

n
-
-

Ho va tén HSSV

Gidi tinh

Nam sinh Noi sinh Lop
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Danh sach nay co ..... hoc sinh

Khanh Vinh, ngay ..... thang..... nam ......
Truwdéng khoa



05/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO05B

TRUONG TRUNG CAP NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH Pic 1ap — Tu do — Hanh phic
KHOA/BQ MON: ............

DANH SACH HSSV KHONG DU DIEU KIEN DU THI TOT NGHIEP HE .......
KHOA THI NGAY.......

Giéi | Na
STT Ho va tén ! AM | Noisinh | Lép | No'mén
tinh sinh :
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Danh sach nay co ..... hoc sinh

Khanh Vinh, ngay ..... thang..... nam ......
Truwong khoa



05/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO06

SO LAO PONG - TBXH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH
BIEN BAN
Xét dieu ki€n du thi tot nghiép — H¢ .......
Khoa thi ngay..........
Hoi dong thi t6t nghiép xét diéu kién du thi tot nghiép —Hé ....... da hop vao hoi: .......
gio...... ngay...... thang...... nam...... 1:) DU , dudi sy chu tri cua:
Thanh phan gom co:
1. Ong/Ba .......ooooviiiiina. —Chuc VU: ot
2. Ong/Ba oo —ChliC VU oo
3. Ong/Ba oo —ChuC VU o
4. ONg/BA ..ooooiiiiiii —Chlc VU oo

Hoi dong da 1am viéc nghiém tic, xét va biéu quyét cho timg truong hop theo dung
quy dinh va di théng nhat két qua nhu sau:

o Tong so Pu diéu Khong du L,
STT Tén 16p SOy Kién Yy Eien Ghi chi
1
2
3
Tong
(Co danh sach kem theo)
Cudc hop két thuc vao...... gio...... cung ngay.

Chi tich Hji dong Thu ky



05/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO07A

SO LAO PONG - TB&XH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Djc 1ip ~Ty do —Hanh phiic
DAN TQC NQI TRU KHANH VINH

DANH SACH HSSV DU PIEU KIEN DU THI TOT NGHIEP HE .......
KHOA THI NGAY.......

STT Ho va tén HSSV Gioi tinh | Nam sinh Noi sinh Lép
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Danh sach nay co..... sinh vién/ hoc sinh

) Khanh Vinh, ngay ..... thang..... nam
Nguwoi 1ap biéu Phong PT — HC - KT Chu tich Hoi dong



05/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO07B

SO LAO PONG - TBXH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Djc 14p ~Ty do —Hanh phiic
DAN TQC NQI TRU KHANH VINH

DANH SACH HSSV KHONG DU DPIEU KIEN DU THI TOT NGHIEP HE .......
KHOA THI NGAY.......

Gi6i | Na
STT Ho vi tén ! AM ' Noisinh | Lép | Nomén
* tinh sinh :

—_— | —
o =N IN=1-C RS- N O NI R VST I S
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Danh sach nay co ....... hoc sinh

) Khanh Vinh, ngay ..... thang..... nam
Nguwdoi l1ap biéu Phong PT — HC - KT Chu tich Hoi dong
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