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1. Muc dich va pham vi ap dung
a. Muc dich

Quy trinh ndy quy dinh théng nhét noi dung, trinh tir, trach nhién, cach thirc to chirc
cac giai doan trong qua trinh t6 chirc thi tot nghi¢p, xét di€u ki¢n tot nghiép cho hoc.

b. Pham vi ap dung

Ap dung dbi voi tt ca cac phong, khoa bd mon c6 lién quan va hoc sinh tham gia
thi tot nghiép trong Truong Trung cap nghé Dén tdc ndi tra Khadnh Vinh.

2. Dinh nghia va tw viét tat
a. Dinh nghia: (Khong c6 dinh nghia)
b. Tw viét tit

- HDTTN : Hoi dong thi tot nghiép.

- P.DT-HC-KT : Phong Pao tao — Hanh chinh — K¢é toan.
-Qb : Quyét dinh.

- HS : Hoc sinh

3. Luu dd (xem trang 2)

4. Pic ta (xem trang 3 dén 9)
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PAC TA QUY TRINH THI, XET TOT NGHIEP

B phan/ | DO phan/ (o : , \
STT | Tén buée Noi dung cong viéc ng.u’ oi t.hl.rc nguoi ph01 Keét qua dat Han hoan Biéu mau/ ho
o hop thuc duoc thanh SO’
hién .
: hién
- Cham nhat 12 01 thang sau khi bét dau
hoc ky cudi cua moi lghéa hoc, P.DT-
. HC-KT can cu ké hoach dao tao
Buge 1. 1 y16a hoe théng nhét ngay thi, ngay bé
Xay dung (08 [loe Hhong hat ngay M, NS4y 5% | p pT-HC- £ . Trudc ngay
1 X giang cua ting khoa hoc dé lam can cr K¢ hoach thi . \
ké hoach R X . KT thi 30 ngay
thi xdy dung ke hoach thi. )
- Phong P.DT-HC-KT xay dung ké
hoach thi tdt nghiép trinh Hi¢u truong
ky duyét trude dau ky hoc cudi khoa.
Can cr vao ké hoach thi tot nghiép,
’ lelAmng Rhong I?.DT-AHC-KT tham‘mu"u Céc QD thanh
Budc 2. | Hi¢u truong thanh 1ap HDTTN va cac .A ~ . \
A A o . e 1A L1 Higu lap HDTTN, Trudc ngay
2 Phé duyét | ban giup viéc trude khi thi cham nhat 1a truen P.DT-HC-KT chc ban gitl thi 25 ned
nhan sy | 20 ngay. P.DT-HC-KT soan thao quyét & viee giup 8ay
dinh trinh Hi¢u trudéng duyét va ban :
hanh.
Bude 3. | can cir vao danh sach di didu kién dy
Lap danh . A A . . ~ . | P.DT-HC- Danh sach Trudc ngay
3 . \ thi tot nghi¢p, phong Pao tao 1ap danh . : . \
sach phong | . . KT phong thi thi 15 ngay
thi sach phong thi.
B}l’O’CA4. an clr vao so lAu’o’nﬁg dan.h, sac_ll phong Céc QD thanh
Phan cong | thi, HDTTN phan cong gido vién tham R o , \
A o . S X .~ .. | PDT-HC- lap ban coi thi, | Trude ngay
4 GVradé | gia cong tac coi thi, cham thi, cong tac KT ra dé thi. chdm | thi 10 e
thi, coi thi, | ra d€ thi, P.DT-HC-KT soan thao quyét thi ’ g3y
cham thi | dinh trinh Hiéu truéng duyét va ban




Bo6 phan/

Bo6 phan/ e £ » N <R x R
STT | Tén buée Noi dung cong viéc ngw oi thure nguoi phoi Keét qua dat Han ‘hoan Biéu mau/ ho
oA hop thuc dwoc thanh SO
hién ‘n
‘ hién
hanh.
Bu:()’c 5. |HDPTIN kiém‘tra de, co s& vat chat, ra P PT-HC-
5 | Chuan bi t6 | d€ thi, nhan dé thi, chuan bi phong thi | ~° KT P.DT-HC-KT
chic thi | dé to chuc tot cong tac thi
) Caccan bd
Buée 6. Cap c_u’qke,hoac? thi, phan cong cdn JZ)(_) P.DT-HC- | &ldo vién co Theo ké
2 .. . |colthi & cdc phong thi, thu bai va niém tén trong QD :
6 | To churc thi N KT . . hoach thi
phong bai thi. thanh 1ap ban
coi thi
- D61 vai bai thi vi pham quy ché thi bi
xu ly dinh chi thi: ban thu ky loc nhiing
bai bi 1ap bién ban xir Iy Pinh chi thi
do vi pham trong qua trinh t6 chuc thi
(n€u c6) dé mat thi riéng.
- D61 voi bai thi bi 1ap bién ban véi hinh
. thtrc xur ly: khién trach, canh cao thi SR
Buéc 7. o R z . v A 1 , | Cac can bo
. 1 1.~. | bal thi van dugc cat phach va t6 chtrc | Banthuky | ~.." . "7, A1
Xu ly bai X £ oovs 1 Ae oin LAt o1s gido vién c6 | Bién ban vi
7 . cham theo Quy ché thi. Két qua bai thi A z 2 x
thi RS X s 1. tén trong QP | pham quy ché Biéu mau 01
bi xur ly tror diém theo két qua bién ban <1 o1n :
e 1 T 1A Of AR Tt gy o thanh 1ap ban | thi
xtr ly: Ty 1€ % di€ém bi trr cling duoc coi thi

ban thu ky ghi cha vao biéu phach
nhimg s phach vi pham tuong Gng dé
gido vién cham thi xtr 1y két qua bai thi
(trir %) trude khi ndp két qua vé ban thu
ky.




STT

Tén bwéc

Noi dung cong viéc

Bo6 phan/
nguoi thuc
hién

Bo6 phan/
nguoi phdi
hop thwe
hién

Két qua dat
dwoc

Han hoan
thanh

Biéu mau/ ho
SO’

-Xtr Iy céc trudong hop vi pham trude
ltc xtr 1y phach: Trude khi xtr Iy phach
bai thi, ban thu ky kiém tra lai cac bai
thi nham phat hién nhitng bai thi bat
thuong: Bai thi c6 danh dau riéng, bai
thi viét béng 2 mau muc khac nhau,ghi
rd ho tén, sb bao danh cua thi
sinh...tach thanh mot tai riéng dé xuat
Ién Trudng ban cham thi xir ly. Cac bai
thi nay t6 chirc cham tap thé, néu trudng
ban cham thi va gido vién cham thi xem
xét két luan bang chimg tiéu cuc thi trir
diém theo quy dinh ctia Quy ché thi
hién hanh.

- Xtr ly phach bai thi: Ban thu ky chuan
bi danh sach dénh phéach bai thi, phiéu
cham, bién ban phach ghi két qua cham
nhit 02 ngay sau khi thi.

- Ban thu ky don ti, danh phach, cat
phach, xtr 1y bai thi vi pham quy ché
cham nhit 03 ngdy sau ngay thi (khong
tinh ngdy nghi, 18).

Buoéc 8.
Cong bd
két qua
diém thi

- Sau khi nhéan két qua biéu Pphach tir can
bd cham thi, ban thu ky hdi phach, 1én
diém thi theo biéu.

Ban thu ky
hoi dong
thi TN

Bang téng hop
két qua cham
thi

Biéu mau 02




STT

Tén bwéc

Noi dung cong viéc

Bo6 phan/
nguoi thuc
hién

Bo6 phan/
nguoi phdi
hop thwe
hién

Két qua dat
dwoc

Han hoan
thanh

Biéu mau/ ho
SO’

- Chuyén két qua diém thi vé cho
P.DT-HC-KT cham nhit 14 03 ngay khi
nhan két qua tir Truong ban chdm thi.

- Viéc cap nhat va thong bao diém cho
hoc sinh thyc hién theo quy dinh hién
hanh.

P.DT-HC-
KT

Bgré’c 9.
To6 chue
phuc khao

Sau khi cong bo két qua diém thi néu
c6 don xin phuc khao diém thi t6 chuc
cham phuc khao.

Viéc chfip phuc khao thuc hién nhu sau:

- Nhan don phuc khao;

- Chuan bi chém phuc khao;

- Ban thu ky tong hop don phuc khao,
kiém do phach, dbi chiéu két qua giita
biéu phach va bai cham

- Truéng ban chdm phuc khao dé xuat
danh sach gido vién chim phuc khao
trinh Hiéu trudng duyét, thong bao dén
gido vién dugc moi cham phuc khao
(chdm nhét 03 ngdy sau thoi gian hét
han nhan don ctia HSSV)

Tr6 lai bude thir 7 dé thuc hién.

Xir Iy két qua chAm phiic khao

- Néu két qua chdm phiic khao trang véi
két qua cham lan thir nhat thi ban thu
ky hoan thanh thu tuc giao nhan két qua

Ban thu ky

Pon xin phtc
khao

Biéu mau 03




Bo6 phan/

Bo6 phan/ e £ > N <X x A
STT | Tén budc Noi dung cong viéc ngwoi thue nguoi phoi Ket qua dat Han hoan | Biu mau/ho
oA hop thuc dwoc thanh SO
hién ‘n )
‘ hién
qua cham véi ban phuc khao
- Néu két qua cham phiic khao 1éch so
vOi két qua cham lan thtr nhat thi xu ly
két qua theo quy ché hién hanh;
- Két qua cham phuc khao dugc truong
ban phiic khao xac nhan va gui vé P.DT-
HC-KT theo mau. o
Vi¢c cap nhat va cong bo diém cho sinh
vién dugc thyc hién theo quy dinh.
Buéc 10. | Can ctr vao két qua thi t6t nghiép sau OB céng nihi
Céng nhan | khi co ket qua cham phuc khao (nu ), - cong nihan Bidu mau 04
10 K&t qué thi P.DT-HC-KT QS soan théo quyét dinh HDTTN | P.DT-HC-KT | két q}la thi tot Bidu miu 05
tt nghigp | €ong nhan két qua thi tot nghiép trinh nghiép
Hi¢u truong.
Buéc 11. | Can c vao quyét dinh cong nhan két
Xét diéu | qua thi tét nghiép sau khi c6 két qua Két qua cong 2 x
HoT Kdentét | chém phic khao (néu co) xét didu kign | 101N | PRTHEKTH 't nhiep Biéu miu 06
nghiép tot nghi€p
Budc 12. . [P A A 1A n .
Phé duyét Soan thao quyét dinh cong nhén két qua Hicu Qb cong nhan o
12 1t qua 14 tot nghiép trinh Hi€u trudng duyét va N P.DT-HC-KT | két qua cong Biéu mau 07
et qua tot | truong A A A
A ban hanh nhan tot nghi¢p
nghiép
Buéc 13. ’ ) , Sau khi Qb
13 Cong b6 | Cong bo QD cong nhén két qua tot | P.DT-HC- duogc ky
két qua nghiép trén Wesite cua truong, bang tin KT duyét 1
cong nhan ngay




Bo6 phan/

Bo6 phan/ e £ » N <R x R
STT | Tén buée Noi dung cong viéc ngw oi thure nguoi phoi Keét qua dat Han ‘hoan Biéu mau/ ho
oA hop thuc dwoc thanh SO
hién ‘n
‘ hién
t6t nghiép
Buge 14. | 4ng hop két qua va béo cdo co quan | P.DT-HC-
14 | Tong hop — ng hop d d ' Bao céo
oo chu quan KT
Bao cédo
-HO so luu trt | - Sau khi
- Luu trt theo quy dinh - Dt liéu trén | hoan thanh
Buéc 15. |- I:Ihag) dir hgu th(ing t11,1 tot nghleNp !?n P PT-HC- H? thor’1g phan | - Sal}( khl co
15 - H¢ thong phan mém Tich hop dir liéu mém Tich hop | Quyét dinh
Luu trir N A A KT ~ A A e . .
vé giao duc nghé nghiép dir liéu v€ gido | cong nhan
duc nghé nghiép | tot nghiép 2
tuan




5. Cac cong cu/ biéu mau/ hwéng din

STT Tén biéu miu/ hwéng din Ma hoa
1 Bién ban vi pham quy ché thi 14/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO1
2 | Bang tong hop két qua cham thi 14/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM02
3 | Pon xin phiic khao 14/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO03
4 | Quyét dinh cong nhan két qua thi tt nghiép 14/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM04
5 | Két qua diém thi tét nghiép 14/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO05
6 | Quyét dinh cong nhan tot nghiép 14/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM06
7 Danh sach hoc sinh t6t nghiép 14/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO07




14/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO1

TRUONG TRUNG CAP NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH Péoc 1ap — Tu do — Hanh phiic
HOQI PONG THI TOT NGHEP

BIEN BAN VI PHAM QUY CHE THI

Hoém nay, vao hoi .........gio....... phut, ngay ........ thang ........ nam 20....
Tai phong thisb: ................... mON thi: ...
Chung t6i gom:

| BRI Chlrec VU: oo
e chirc vu: oo
K T Chirc VU: ...

Ho vatén thi sinh:.........cccooiiiiiiieeeeeeeeeeeee e S6 bao danh:........oe........
SINH DAY it Noi sinh:.....ccccevevieeieennnen.
NOT AUNZ VI PRAIMI ..o ettt e e e rbe e e aaeeenaeeeeanaeas
Tang VAt KEM theo (NEU COY:. e e ee e
Can cir vao quy ché thi dé nghi Hoi dong thi t6t nghiép xt 1y thi sinh: .......co.ovevieeneeee.
Vo1 hinh thlC:......ooiiiieee e

Bién bang duoc 1ap xong hoi ...... gio........ phut cung ngay va dugc thong qua céc

can bg coi thi va thi sinh vi pham.

Ho tén va chir ky Ho tén va chir ky Ho tén va chir ky
Giam thi coi thi 1 Giam thi coi thi 2 Thi sinh vi pham
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TRUONG TRUNG CAP NGHE
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH
HOI PONG THI TOT NGHIEP
BAN CHAM THI

14/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM02

BANG TONG HQP KET QUA CHAM THI
Khoéathi: ............................
Monthi: ...
Ngaythi: ....................el L.
Phong thi: ..............................

STT

Ho va tén Lép Ma phach

Bing s6 | Bing chir | chu
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S6 bai thi:

Chir ky giam khao 1

Chir ky giam khao 2

Trwéng ban chim thi

11



14/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO03

SO LAO DONG — TB&XH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Doc 1ap — Tw do - Hanh phiic
DAN TQC NOI TRU KHANH VINH

DPON XIN PHUC KHAO

Kinh giri: - Hoi dong thi tot nghiép Truong Trung cip nghé dan toc ndi tra

Khanh Vinh;
- Phong Pao tao — Hanh chinh — K¢é toan.

Em N Ja: o
Sinhngay: ......ooooviiiiii Noisinh: ...,
LahocsinhI6p: ..covviiiiiii Khoa:.....ooooii
SO DAO ANN: ...ttt

Trong ky thi tét nghiép .......... trngay...../...../20......dén ngay: ...../....../20. ..
Em tham dy day da cdc mon thi va dat két qua nhu sau:

Moén Chinh tri v6i sd diém: ................... diém;

Mon Ly thuyét tong hop nghé nghiép voi sé diém: ................... diém;

Mo6n Thyc hanh nghé nghiép véi sé diém: ................... diém.

Nhung két qua cla MON: .......ooeueeeie e, Véi s6 diém

nhu trén em nhén thay chua thoa dang.

Vay kinh dé nghi Hoi dong thi Tt nghiép xem xét cham phuc khao cho em mon

Em xin chan thanh cadm on !

Khanh Vinh, ngay.....thang.....nam 20.....
Nguwoi lam don
(ky va ghi ro ho tén)

12



14/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM04
SO LAO DONG — TB&XH KHANH HOA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc 1ap — Tw do - Hanh phic
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH ) . ) 5
35 ./QD TCNDTINT Khanh Vinh, ngay  thang nam
QUYET PINH
Vé viéc cong nhin két qua thi tot nghiép - Khéa hoc: .......
Hé: ....... - Nam ......

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE
DAN TOC NOI TRU KHANH ViNH

Can civ Quyét dinh sé 1955/0P-UBND ngay 15/07/2022 ciia UBND tinh Khdnh
Hoa quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Dan toc noi tru Khanh Vinh;

Can cue Thong tw 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/03/2022 cua B¢ truong Bo Lao dong
— Thuong binh va xa hoi vée quy dinh viéc 16 chire ddo tao trinh do trung cd'p, trinh do cao
dding theo nién ché hodc theo phirong thitc tich lity mé-dun hodc tin chi.;

Can cit két qua ky thi tot nghiép Trung cdp ndm ... fwrngay ........ dénngay ...
Xét de nghi cua Chu tich Hoi do”‘ng thi tot nghiép,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cong nhan két qua tpi t6t nghiép khfﬁa hoc ..ooovvviiiiinl. hé Tmng cap
nam ........ , khoa thi ngay ......... dén ngay ........ doi voi ........ hoc sinh, bao gom:

+ Nghé Pién cong nghiép: hoc sinh;

+ Nghé Nghiép vu nha hang : hoc sinh;

+ Nghé Cong nghé thong tin (UDPM): hoc sinh;

+ Nghé K¥ thuat ché bién mon an: hoc sinh;

+ K¥ thuat xay dung : hoc sinh;

+ Thuy: hoc sinh;

+ May thoi trang: hoc sinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac phong Pao tao - Hanh chinh - K& toan, cac Khoa va hoc sinh c6
tén tai Bi€u 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;

- S¢ LD-TBXH Khénh Hoa (b/céo);

- Luu: VT, PTHCKT.
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TRUONG TRUNG CAP NGHE DAN TOC NOI TRU KHANH VINH
HOQI PONG THI TOT NGHEP

KET QUA THI TOT NGHIEP NAM

14/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

Khéa hoc: ...........
Diém thi tét nghiép Kéf
o R ua
TT Ho va tén Ngaysinh | G100 [ Nob o np | toal b e | Chinh | XSP | o 00 e6e | M
: tinh | sinh toin ren 0 y‘t y ‘.rlf t‘f‘ loz.u.t:)t nghiép ng.hiép chi
Kkhéa luyén uye an L | nghi¢p | Pat/ *
Khong
Dat
A 1 U
1
2
3
4
5
6
7
Tong cong: ....... hoc sinh

+ S6 hoc sinh dat: .... hoc sinh
+ S hoc sinh khong dat: .... hoc sinh

THU KY

14

Khanh Vinh, ngay.....
TM. HQI PONG THI TOT NGHIEP

CHU TICH

(ky va ghi ro ho tén)

thang.....nam 20.....




14/ QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM06

SO LAO DONG - TBXH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
DAN TOC NQI TRU KHANH VINH
S6:  /QD-TCNDTNT Khanh Vinh, ngay  thang nam
QUYET PINH

Cong nhan tot nghiép - Khoéa hoc: ............
Hé: Trung cip - Nam .......

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE
DAN TQC NOI TRU KHANH VINH
Can cir Quyét dinh sé 1955/0D-UBND ngay 15/07/2022 ciia UBND tinh Khdnh Hoa
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Dan toc noi tru Khanh Vinh;
Can cur Thong tw 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/03/2022 cua Bo truong Bo Lao dong —
Thuwong binh va xa hoi vé quy dinh viéc té chire ddo tao trinh d¢ trung cdp, trinh dé cao dang theo
nién ché hodc theo phwong thirc tich liiy mé-dun hodc tin chi;

Can cir Két qua thi tot nghiép tir ngay ... ... dén ngay ...... va Bién ban hop xét tot nghiép

ngay ... ..... ciia Héi dong thi tot nghiép;
Theo dé nghi ciia éng Trieong phong Pdo tao — Hanh chinh — Ké todn,
QUYET DINH:

Piéu 1. Cong nhan tbt nghiép cho ........ hoc sinh hé Trung cép ...... bao gdm:
+ Nghé Pién cong nghiép: hoc sinh;
+ Nghé Nghiép vu nha hang : hoc sinh;
+ Nghé Cong nghé thong tin (UDPM): hoc sinh;
+ Nghé Ky thuat ché bién mén an: hoc sinh;
+ Ky thuat xay dung : hoc sinh;
+ Thu y: hoc sinh;
+ May thoi trang: hoc sinh.

(Co6 danh sach dinh kem)

Diéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc tir ngay ky.
Piéu 3. Cac phong, khoa c6 lién quan va ..... hoc sinh c6 tén trong danh sach & diéu 1 cin
ctr quyét dinh nay thi hanh./.
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (thyc hién);
- Luu: VT, DPTHCKT.
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TRUGNG TRUNG CAP NGHE DAN TOC NOI TRU KHANH VINH

HOI PONG THI TOT NGHEP

14/ QT-TCNDTNT-BDTHCKT.BMO07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

DANH SACH HQC SINH TOT NGHIEP - KHOA HOC: ..........

HE: TRUNG CAP - NAM

Piém % Piém
Ngay | Giéi trung i:g xép | Xép logi ‘ Ghi
TT Ho va tén sii 137 tinh Noi sinh b‘ll‘lh ren lo}{ai tﬁ.tA Nghe chi
toa’n luyén to.tA nghiép
khoa nghi¢p
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Tong cong: ........ hoc sinh

TRUONG PHONG PAO TAO — HANH CHINH - KE TOAN

16

Khanh Vinh, ngay.....thang....nam 20.....
HIEU TRUONG
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