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1. Muc dich va pham vi ép dung:
a. Muc dich:

Quy trinh ndy quy dinh vé quy trinh ding ky sang kién cai tién cap trudng cua
Truong Trung cap nghé Dan tdc ndi trd Khanh Vinh, giap cho don vi chu tri, phu
trach thuc hién dung trinh tu cdc ndi1 dung cong viéc.

b. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay ap dung cho céc don vi truc thudc truong, cac to chirc ¢4 nhan
tham gia vao hoat dong nghién ctru khoa hoc, sadng kién cai tién.

2. Pinh nghia va tw viét tit:
1. Dinh nghia:

Nghién ctru khoa hoc (N CHK): 1a mot hoat dong tim kiém, xem xét, diéu tra,
hogc thir nghiém. Dua trén s0 li€u, tai liéu, kién thirc,.. dat dugc tur cac thi nghiém
NCKH dé phat hién ra nhitng cai méi vé ban chat sy vat, vé thé gidi tu nhién va xa
hoi, va dé sang tao phuong phap va phuong tién k¥ thuat méi cao hon, gia tri hon.
Con ngudi mudn NCKH phai co kién thirc nhat dinh vé linh vuc nghién ciru va cach
lam viéc doc 1ap, c6 phuong phap ding.

Sang kién cai tién (SKCT): Puoc goi chung 1a sang kién. Sang kién 1a giai
phap k¥ thuat, giai phap quan ly, giai phap tac nghiép, hodc giai phap ung dung tién
bo ky thuat, giai phap quan ly, giai phap tac nghiép, hodc giai phap img dung tién b
k¥ thuét (goi chung 13 giai phap), dugc nha trudng cong nhan néu dap tng day du
cac diéu kién sau day:

- C6 tinh mdi trong pham vi hoat dong cia nha truong;

- Pa duoc ap dung hodc 4p dung thir tai nha truong va cé kha nang mang lai
loi ich thiét thuc.

b. Tw viét tit

- BGH : Ban giam hi¢u

- PDTHCKT : Phong Pao tao - Hanh chinh — K¢é toan
- NCKH : Nghién ctru khoa hoc

- SKCT : Sang kién cai tién

-QT : Quy trinh

- BM : Biéu mau

- SK : Sang kién

3. Lwu d6 (xem trang 3)
4. Pic ta (xem trang 4 dén 6)
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5. Cac cong cu/ biéu miu/ hwéng din:

STT Tén biéu miu/ huwéng din Mi héa
I | Phicu dang ky sang kien 27/QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO1
2 | Bé cuong chi tiét sang kién 27/QT-TCNDTNT- DTHCKT.BMO02
3 | Bang du toan kinh phi 27/QT-TCNDTNT- PTHCKT.BM03
4 | Phiéu danh gia, nhan xét sang kién 27/QT-TCNDTNT- DTHCKT.BMO04
5 | Quyét dinh phé duyét dé cuong sang kién 27/QT-TCNDTNT- DTHCKT.BM5A
6 | Danh sach sang kién nim hoc 27/QT-TCNDTNT- PTHCKT.BM05B
7 | Béo cdo tong hop két qua sang kién 27/QT-TCNDTNT- BTHCKT.BMO06
8 | Pon yéu cau cong nhan sang kién 27/QT-TCNDTNT- BPTHCKT.BMO07

TAI LIEU THAM KHAO




27/QT-TCNDTNT- BTHCKT BMO1

SO LAO BONG — TB&XH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Doc 1p — Tw do - Hanh phic
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH

Khanh Vinh, ngay  thang nam 20...

~ PHIEUDANG KY
Sang kién cap trwong nam hoc 20.... - 20....
Hovaténtic gid: .........ooovviiiiiiii e, Hoc vi, chrc danh KH:.............
Diénthoailién hé: .................. i E-mail: ...
Don vii.oo

STT | Ho va tén Pon vi, chuyén mon Noi dung dwge giao

Nam hoc 20.... —20... , toi ding ky sang kién:........................ (tén gidi phap)

1. Tinh trang trude khi d4p dung giai phdp dang ky:.... (néu thun loi, kho khan, uu,
khuyét diém cta cac giai phap hién dang ap dung tai don vi).

2. Su can thiét phai 4p dung giai phap dang ky:
3. N1 dung giai phép:............. (ghit thanh cac muc rd rang, thoi gian thyc hién)

4. Nhitng diém khac biét ciia giai phap ding ky so véi giai phap dang ap dung:

STT Nhirng diém khac biét
Giai phap dang ky Giai phap dang dugc ap dung
5. Kha nang &p dung gii phap:.............. (néu linh vyc, dia chi ma giai phap co thé ap

dung, nhitng diéu kién can thiét dé ap dung giai phap do6).

6. loi ich thu dugc néu giai phép duo ap dung: ........... (s6 liéu cy thé kém theo cin cu,
co sO dé xac dinh, danh gid).

7. Cam két:

T61 xin cam doan giai phép trén 1a phu hgp voi ndi dung va cac ti€u chi do nha truong
quy dinh, khong vi pham ban quyén cua cac cd nhan va to6 chirc khac. Néu sai, toi xin chiu
hoan toan trach nhiém trudc nha truong./.

PON VI TAC GIA
(Ho, tén, chit ky) (Ho, tén, chit ky)



27/QT-TCNDTNT- BTHCKT.BMO02

SO LAO DONG-TB&XH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Doc 13p — Tu do - Hanh phic

DAN TQC NOI TRU KHANH VINH

Khanh Vinh, ngay  thang nam 20...

BAN MO TA NOI DUNG CO BAN CUA SANG KIEN

......................................................................................................

1. Pit van dé (Cac van dé ton tai trudce khi thuc hién sang kién, 1y do viét sang kién):

2. Noi dung co ban cta sang kién (logi bé han cdc doan khéng ding dén trong huéng
dan duwéi day):
- Véi sdng kién dang sin phdm (phan mém/dung cu/thiét bi/gido trinh/tac pham/ké
hoach/dé an/chuong trinh/chién lugc/...):

e Néu san phém hoan toan moi: gioi thi€u cac chi tiét/cum/bod phén/céu
phan/mé-dun... — hiéu qud cua Sang kién qua cac tham sb/thong so/di
ligu... cu thé;

e Néu la san pham cai tién: 1iét ké cac chi tiét/cum/bd phan/ciu phan/méo-dun
... hién c6 — néu ra céc chi tiét/cum/bd phafm/céu phﬁn/mé-dun. .. da duoc
cai tién — diém mdi cua sang kién — hiéu qud cta Sang kién qua cac tham
sé/théng s6/dir liéu. .. cu thé;

- Véi sdng kién dang quy trinh (quy trinh quan 1y, quy trinh tac nghiép, quy trinh
nghién ciru, quy trinh kiém tra,...):

e Néu quy trinh hoan toan mdi: gidi thiéu tuan tu cac cong doan — cac khau
trong tirng cong doan — cac budc trong tung khau... — hiéu qud cia Sang
kién qua cac tham sé/théng s6/dix liéu... cu thé;

e Néu la quy trinh cai tién: liét ké cac cong doan — cac khau — céc budc...
trong quy trinh hién c6 — chi ra cac khau/cac cong doan/cac budc/... da dugc
cai tién/thém vao/sip xép lai... — diém méi cua sang kién — hiéu qudi cta
Sang kién qua cac tham s6/thong sd/dit liéu... cu thé

3. Két qua ap dung thir hodc/va ap dung Sang kién:
- Ap dung thi/lan dau tai ....ooo....... tr ... dén ... vé6i hiéu qua dinh luong la:...
(tham s6 danh gid truée va sau khi dp dung SK)... hodc dinh tinh 1a:. ..
e Céc diéu kién can thiét dé ap dung chinh thic (néu chi méi dp dung thiv):...
- Apdung chinh thirc tai ................ tir ... dén ... véihiéu qua dinh luong 1a:. .. (tham
s6 ddnh gid trede va sau khi dp dung SK)... hodc dinh tinh 1a:. ..



10

- Ap dung mo rong tai ........c.ccee.... tr ... dén ... véi hidu qua dinh lugng la:...
(tham s6 danh gid trude va sau khi dp dung SK)... hodc dinh tinh 1a:. ..

4. Mtrc @ 1am loi bang tién (néu tinh dwoc) hoic loi ich x4 hdi mang lai trong nim
ap dung: ...

5. Cac don vi/linh vire khéc ¢6 thé dp dung sang kién: ...

6. Panh gia pham vi anh hwéng cua Sang kién:
] Chi c6 hiéu qua trong pham vi Pon vi ap dung.
O Pa duoc chuyén giao, nhan rong viéc ap dung ra pham vi sd, nganh theo ching
cu dinh kém.
O Pi phuc vu rong rii nguoi dan trén dia ban Tinh, hoic d3 dugc chuyén giao,
nhan rong viéc ap dung trén dia ban Tinh theo ching ctr dinh kém.
[ B3 phuc vu rong rai nguoi dan tai Viét Nam, hodc da dugc chuyén giao, nhan
rong viéc ap dung tai nhiéu tinh, thanh theo chig ctr dinh kem.
7. Céc chirng cir dinh kém dé minh hoa vé pham vi anh huéng ™:

Thuyét minh thém vé pham vi anh hwéng, néu cin, hodc khi khong thé goi kém ching
cu:
Cac tai liéu minh hoa c6 thé géi bd sung néu dugc yéu cau *:

0 Ban M6 ta day du vé Sang kién theo quy dinh chuyén mén, néu co;

0 Ban v&, so dd, ban tinh toan thiét ké, dia mém ...

0 Ban ghi hinh, hinh chup, mau vat, mau san phélm

0 Ban tinh toan chi tiét vé& hiéu qua ap dung, bang xir 1y dir liéu ...

0 Cac nhan xét/danh gia ... ciia don vi/ca nhan ap dung

0 Cac nhan xét/danh gia ... cia chuyén gia

0 Céac Giai thuong, Gidy Chimg nhén... lién quan
Cac thong tin dé nghi bao mat: .........

B¢ phan/Ponviapdung ...l , ngay thdng nam

Nguoi viét sang kién

Sang kién dugc viét trén co sé ban mé ta ndi dung co ban cua sang kién, tiy theo giai phap ma tac gia chon va huéng din
danh gia, xép loai sang kién, S& Lao dong-Thuong binh va X3 hoi khong cé hudng din cach viét sang kién.

- Pon vi ap dung va cong nhan sang kién c6 trach nhiém luu giir, cap nhat va bao quan céc tai liéu nay va chi can cung
cap khi c6 yéu cau, thi du nhu khi can chuyén hé so 1én Hoi dong sang kién cap trén dé phuc vu viéc xét tang danh hicu thi
dua.
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27/QT-TCNDTNT- BbTHCKT.BMO03

BANG DU TOAN
Kinh phi sang kién cai tién
“Teén SKCT:.oovviiiiniieinnnennns ”
- SO PON | THANH
STT NOI DUNG DVT LUONG GIA TIEN

(Xem quy dinh dé dy trir cac

muc va ngi dung cho phu hop)

Tong cong
Khanh Vinh, ngay  thang nam 20

NGUOI LAP
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SO LAO DONG — TB&XH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Doc 1ap — Tuw do - Hanh phiic
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH

27/QT-TCNDTNT- BbTHCKT.BM04

PHIEU PANH GIA, NHAN XET SANG KIEN

1. Tensang KiCN: ...
2. Tac @id sANG KIGN: ...
3. Ho va tén thanh vién Hoi dOng: .............c.oooiiiiiit e,

4. Nhén xét ciia thanh vién Héi dong:

Panh gial
STT Tén tieu chi Khéng
Pat
’ dat

Tinh méi: Pat khi dép ing du cac diéu kién sau:

- Khéng tring voi ndi dung cia giai phap trong cac sang kién
trude day ;

- Chua bi boc 16 cong khai trong cac van ban, sach bao, tai li¢u
ky thuat dén murc can cur vao do co thé thuc hi¢n ngay duoc;

- Khong trung voi gidi phap cia ngudi khac da duoc ap dung
hodc ap dung thir, hodc dua vao ké hoach &p dung, phd bién hodc

chuan bi cac diéu kién dé ap dung, pho bién;

- Chua dugc quy dinh thanh tiéu chudn, quy trinh, quy pham bt
budc phai thuc hién.

Pa dwgc ap dung hoic ap dung thir tai co sé va c6 kha nang
mang lai lgi ich thiét thuc:

Mot giai phap duoc coi 1a ¢6 kha ning mang lai lgi ich thiét thyc
néu viéc ap dung giai phap d6 c6 kha ning mang lai hiéu qua
2 | kinh t& (vi du nang cao ning suit lao dong, giam chi phi san
Xuét, nang cao chét lugng san phém, dich vy, nang cao hi¢u qua
k¥ thuat), hodc loi ich xa hoi (vi du nang cao diéu kién an toan
lao dong, cai thi¢n diéu kién séng, lam viéc, bdo v¢ moi truong,
suc khoe con nguoi)
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Két qua: ‘ ‘ ‘

3. Panh gia Pham vi anh huéng cia sing Kién:
O  Séang kién tai Pon vi co 8¢ (Chi ¢é hiéu qua trong pham vi Pon vi dp dung).

O Sang kién cap So (C6 thé chuyén giao/dd dwge chuyén giao, nhan réng viéc dp
dung ra pham vi so, nganh).

O Sang kién cap Tinh (Pd phuc vu réng rdi ngwoi dan trén dia ban Tinh, hodc da
dirgc chuyén giao, nhan réng viéc dp dung trén dia ban Tinh).

4.Y kién khac:
Thanh vién hdi dong
(Ky, ghi ro ho tén)
Luuy:

1. Sding kién c6 hai tiéu chi dat va khong thudc déi twong bi logi triv sau ddy thi dwoc cong nhin la dat:
- Gidi phdp ma viéc cong bo, dp dung gidi phdp trdi véi trdt t cong cong hodc dao dire xa hoi;

- Gidi phdp la doi twong dang dwoc bdo hé quyén sé hivu tri tué theo quy dinh ciia phdp ludt tinh dén thoi diém
xét cong nhdn sdang kién.

2. Sdng kién c¢é mét hodc hai tiéu chi khéong dat thi la khéng dat
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) . , . A 27/QT-TCNDTNT- BTHCKT.BMO5A
SO LAO BONG - TB&XH KHANH HOA CONG Harrxarorgrommro o v —~AM

TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc 1ap — Tw do - Hanh phiic
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH

Sb: /QD-TCNDTNT Khanh Vinh, ngay  thang nam 20...

QUYET PINH
Phé duyét dé cwong va cho phép thwe hién sang kién
Nam hgc 20... - 20...

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH
Can cir Quyét dinh 3382/0P- UBND ngay 04/11/2016 cua Uy ban nhan dan tinh Khanh
Hoa ve viéc thanh lgp Trwong Trung cdp nghé Dan téc ngi trii Khanh Vinh;Can cu Quyet
dinh s6 1691/0D-UBND ngay 15/6/2018 cua Uy ban nhan dén tinh Khanh Hoa Vé viéc 16
chire lai Truong Trung cdp nghé Dan téc néi trii Khanh Vinh trén co sé sdap nhdp Trirong
Trung cap nghé Dan toc noi tru Khanh Vinh va Trung tdm Gido duc thuong xuyén va huong
nghiép Khanh Vinh,
Can cir Quyét dinh sé /OP — TCNDTNT ngay  thang nam 20... cua
Hiéu truéng Truong Trung cdp nghé Dan téc ndi trit Khdanh Vinh vé viéc thanh ldp Hoi
dong xét duyét @é cwong sdng kién cdp triong nam hoc 20.... — 20...;
Can cir bién ban hop ciia Hoi dong xét duyét dé cwong sang kién nam 20... - 20...;
Theo dé nghi ciia Truéng phong Pao tao — Hanh chinh — Ké todn.
QUYET PINH
Picu 1. Phé duyét dé cuong va cho phép thyuc hién sang kién nam hoc 20..-
20..., gdm ....sang kién.
(Co danh sach kem theo)
Piéu 2. Phan cong thuc hién:
Céc tac gia chiu trach nhiém trién khai thyc hién sang kién theo dting noi dung
dé cuong da duoc Hiéu truong phé duyét va quyét toan kinh phi véi phong Pao tao —
Hanh chinh — Ké toan theo quy dinh hién hanh.

Phy trach cac don vi truc tiép diéu hanh, theo ddi, d6n ddc, nhic nho; tao diéu
kién thuan loi cho tic gia va cac cong sy thyc hién sang kién theo dung ndi dung dé
cuong va thoi gian da dugc phé duyét.
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Phong Pao tao — Hanh chinh — K& toan tham muu cho Hiéu truong theo doi, don
déc tién do thuc hién sang kién; Chu tri kiém tra dinh ky, dot xuat qua trinh thuc hién;
thanh 1ap Hoi dong danh gia nghiém thu két qua sang kién theo dting quy dinh.

Piéu 3. Truong phong Pao tao — Hanh chinh — K¢é toan, Trudng cac don vi va
céc tac gia sang kién chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (thuc hién);

- Luu: VT, DPTHCKT.
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27/QT-TCNDTNT-BTHCKT.BM05B

DANH SACH SANG KIEN NAM HOQC 20...-20....
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6....... /OP-TCNDTNT ngay

thang..... nam 20...

Clia Hiéu truomg Truong Trung cdp nghé Dan téc néi trii Khanh Vinh)

w
e
-

HOQ VA TEN TAC GIA

TEN SANG KIEN

PON VI

MA SO THUC HIEN

O | R X || N AW N -
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SO LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE DAN TQC NQI TRU KHANH VINH

BAO CAO TONG HQP
KET QUA SANG KIEN CAP TRUONG
(TEN SANG KIEN)

Co quan chi tri sang kién:
Co quan thue hién sang kién:

Tac gia giai phap:

Khanh Vinh, thang... nam 20....

Hinh 3.2 MAu bia béao c4o téng hop két qua sang kién
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SO LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE DAN TQC NQI TRU KHANH VINH

BAO CAO TONG HQP
KET QUA SANG KIEN CAP TRUONG
(TEN SANG KIEN)

Co quan chi tri sang kién: Co quan thue hién sang kién:
(Ky tén) (Ky tén)

Tac gia giai phap:
(Ky tén)

Khanh Vinh, thang... nam 20....

Hinh 3.3 MAu trang phu bia bao cdo tong hop két qua sang kién

Mau béo cdo thong ké (trang 3 Bao cao tong hop két qua sang kién)




19

27/QT-TCNDTNT- BTHCKT.BMO06

HUONG DAN

Bio cdo tong hop két qua sang kién cip truong

Bio céo tong hop két qua sang kién (sau day goi tit 1 bao céo tong hop) 1 tai lidu tong
hop qua trinh thuc hién va két qua dat duoc cua sang kién dé phuc vu danh gia nghiém thu va
sau khi dugc chinh stra theo két luan cua hoi ddng danh gia, dung dé cong nhan két qua nghién
ctru, thanh 1y va luu trir theo quy dinh.

Pé thuan tién, bao cio tdng hop c6 quy dinh vé hinh thirc co ban nhu dbi véi cac loai
hinh b4o céo khoa hoc khac va phai phan anh duoc céac két qua ndi dung cua gidi phap da néu
trong dé cuong thuyét minh sang kién, cu thé nhu sau:

1 BO CUC CUA BAO CAO TONG HQP
1. Trang bia (xem hinh 3.2).

. Trang phu bia (xem hinh 3.2).

. Muc luc.

. Danh muc céc ky hi¢u, cac chir viét tat.

. Danh muc céc bang.

2

3

4

5

6. Danh muc cac hinh v&, d6 thi.
7. Mé dau.

8. Chuong 1 — Téng quan tinh hinh nghién ctru trong va ngoai nudc.

9. Chuwong 2 — Muc tiéu, ndi dung, ddi twong, pham vi va phuong phap nghién ctru .
10. Chuong 3. Két qua dat duoc.

11. Két luan va kién nghi

12. Tai liéu tham khao.

13. Phu luc.

I1. NOI DUNG CHINH CUA BAO CAO

Mé dau: Gi6i thiéu vin tit vé sy hinh thanh sang kién.

Chuwong 1. Téng quan vé tinh hinh nghién ctru, phan tich, danh gia cc cong trinh nghién
ctru da c6 trong va ngoai nudc lién quan mat thiét dén sang kién; trinh d6 cong ngh¢ ma dy an
can hoan thién so véi trong nude va qudc té; cap nhit cac thong tin dén thoi diém bao cao; néu
nhitng van dé con ton tai, chi ra nhitng van dé ma sags kién can giai quyét.

Chuwong 2. Néu muyc tiéu, ndi dung, d6i twong, pham vi va phwong phap nghién ctru.
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Phuong phap nghién ciru, diéu tra khao sat, tinh toan va trang thiét bi nghién ctru da sur
dung cua sang kién (thé hién dugc d0 tin cay, tinh dai dién, tinh xac thuc,hop 1y...). Ludn ctr 10
rang cach tiép can van d& nghién ctru, phuong phap nghién ctru, k¥ thuat di st dung gan véi
timg ndi dung chinh cta sang kién; so sanh v6i cac phuong phap giai quyét tuong ty khac va
phan tich dé 1am rd duoc tinh méi, tinh doc dao, tinh sang tao trong qua trinh giai quyét cac van
dé dat ra cua sang kién.

Chuwong 3. Két qua dat dwoc

Mo ta cac két qua trong thir nghiém da dat duoc. Danh gia vé sé luong va chat lugng so
v6i hop dong va thuyét minh da dang ky. Nhan dinh cac két qua dat dugc.

Phan nhan dinh cac két qua phai cin ¢t vao cac dan lidu khoa hoc thu duoc trong qua
trinh nghién ctru hodc ddi chiéu voi két qua nghién ctru cua cac tac gia khac thong qua cac tai
liéu tham khao.

a) Néu san pham chinh cua sang kién va yéu cau chét luong can dat; so vi cac san pham
tuong tu trong nudc va nude ngoai (Lam 13 co so khoa hoc va thuce tién dé xac dinh cac chi tiéu
vé chit luong cua cc san phdm cia sang kién).

- Cac san pham “Dang I”: Mau (model, maket); san pham (1 hang héa, c6 thé duoc tiéu
thu trén thi trudng); vat liéu; thiét bi; may moc; day chuyén; so do; s liéu; giéng cay tron; gidng
vat nuoi va cac loai khac.

- Cac san phan “Dang II”: Nguyén 1y tmg dung: phuong phép; tiéu chuin; quy pham;
phﬁn mén may tinh; ban vé thiét ké; quy trinh cong ngh¢; so dd, ban do; sb liéu, co so dir liéu;
béo cao phan tich; tai liéu du bao (phuong phap, quy trinh, mé hinh,...); dé an, quy hoach; luan
chung kinh té - k¥ thuat, bio cao nghién ctru kha thi va cac san pham khac.

- C4c san pham “Dang III”: Bai bao, sach chuyén khdo; cac san pham khac. Tinh hinh
cong bd két qua nghién ciru (bai bao, 4n pham,...) & cac tap chi c6 uy tin trong, ngoai nudc va
murc dd trich dan.

- Két qua tham gia do tao.

- San pham d3 hoic dang ding ky bao ho quyén sé hitu cong nghiép, quyén d6i véi gidng
ciy trong.

Tac dong dbi v6i kinh té, xa hoi va méi truong:

- Hiéu qua kinh té truc tiép (gia tri 1am loi bang tién thong qua tmg dung thir nghiém san
pham vao san xuat va doi song);

- Mtic d6 sin sang chuyén giao, thuong mai héa két qua nghién ciru.

b) Néu san phan chinh cta sang kién va yéu cau chat luong can dat; phan tich, [am 10 céc
thong s va so anhs vdi cdc san phan cung loai trong nudc va cia nudc ngoai.

- Muc do déy du vé sb luong, khdi luong, chung loai ca san phén khoa hoc cong ngh¢
chinh cta dy an so vdi s6 lugng, khoi lugng, ching loai san phan néu tai bdo cdo tong hop va
Hop dong.
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- Muc do hoém thién cong nghé, diy chuyén cong nghé cac thiét bi, quy trinh cong ngh¢;
chat lugng va yéu cau khoa hoc dat dugc ctia cac san phan chinh so v6i Hop dong thong qua tai
liu cong nghé, chat lugng cua san phan tao ra, quy md san xuat;

- San phan ding ky bao ho quyén sé hitu cong nghiép, quyén doi véi gidng cay trong;
cac an pham; két qua dao tao cén bg.

Tac dong doi véi kinh t€, xa hdi va moi truong:

- Mt d6 Gmg dung cong nghé va thuong mai héa san pham (thong qua sé luong t6 chirc,
ca han Umg dung thir nghiém cong ngh¢ thanh cong, quy mo san xuat san phan ...).

- Hiéu qua kinh té truc tiép (giam gia thanh, sb tién lam loi thu duoc do ung dung san
phan trong qua trinh thyc hién dy an...).

- Mtic dg tac dong doi voi kinh té, xa hdi va moi truong, quoc phong, an ninh (tao viéc
lam, tao nghanh nghé mai, bao vé méi truong...).

Phuong an phat trién ctia du 4n sau khi két thic. M6 ta r& phuong an trién khai lya chon
trong cac loai hinh sau day: dwa vao san xuat cong nghiép ctia doanh nghiép; nhan rong, chuyén
giao két qua cua dy an; lién doanh, lién két; thanh 1ap doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé maéi
dé tién hanh san xuat — kinh doanh; hinh thtc khac (néu co).

Két luin

Trinh bay nhitng két qua méi cua sang kién mét cach ngin gon, khong o 101 ba va binh
luan thém .

Kién nghi

Dé xuat viéc sir dung va ap dung céc két qua cia sang kién (co6 thé &p dung ngay vao thuc
tien; can tiép tuc hoan thién trén co so hinh thanh du &4n san xuat thir nghi¢m hodac can tién hanh
nhitng nghién ctru ti€p theo...); kién nghi chuyén giao cac két qua cua sang kién ap dung vao
thuc té. ..

Phu luc
III. TRINH BAY BAO CAO TONG HQP

Bao cao phai dugc trinh bay ngén gon, 10 rang, mach lac, sach s€, khong duoc téy x0a,
c6 danh sd trang, danh sb bang biéu, hinh v&, dd thi. Tac gia can ¢6 161 cam doan danh du cta
minh. Béo co hoan chinh dé luu trir duge dong bia cimg, in tiéng Viét (xem hinh 3.2), trng phu
bia (xem hinh 3.3), b4o céo thong ké (xem mau).

3.1. Soan thao van ban

Bi4o cdo duoc in trén gidy trang kho A4 (210mm x 297mm); ap dung dbi véi van ban
dugc soan thao trén may vi tinh st dung chuong trinh soan thao van ban (nhu Microsoft Word
for Windows hodc tuong duong); phong chir chir Unicode (Time New Roman), ¢& chir 14, mat
do binh thuong, khong dugc nén hoac kéo dan khoan céach gira cac chir; dan dong 1,5lines; I¢
trén 3cm; 18 dudi 3cm; 18 trai 3,5cm; 18 phai 2cm. So trang danh ¢ gitra, phia duoi moi trang
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gidy. Néu c6 bang biéu, hinh v& trinh bay theo chiéu ngang kho gidy thi dau bang 1a 1& trai cua
trang, nhung nén han ché trinh bay theo cach nay.

3.2. Tiéu muc

Céc tiéu muc ctia bao cdo duoc trinh bay va danh sé thanh sé chir s6, hiéu nhat gdm bon
chir s6 v6i s6 thir nhét chi s6 chwong (vi du: 4.1.2.1 chi sb tiéu muc 1 nhoém tiéu myc 2 muc 1
chuong 4). Tai mdi nhém tiéu muc phai c6 it nhét hai tiéu muc, nghia 14 khong thé ¢6 tiéu muc
2.1.1 ma khong c6 tiéu muyc 2.1.2 tiép theo.

3.3. Bang biéu, hinh vé, phwong trinh

Viéc danh sé bang biéu, hinh v&, phuong trin phai gan v6i s6 chuong: vi du Hinh 3.4 ¢6
nghia 13 Hinh thir 4 trong Chuong 3. Moi do thi, bang biéu ldy tir ngudn khac phai dugc trich
dan day du, vi du “Ngudn: Bo Tai chinh 1996”. Ngudn dugc trich din phai duoc liét ké chinh
xéc trong danh muyc Tai liéu tham khao. Pau dé cua bang biéu ghi phia trén bang, ddu dé cia
hinh v& ghi phia dudi hinh. Thong thuong, nhiing ban ngin va do thi phai di lién voi phan noi
dung dé cap t6i cac bang va dd thi nay & 1an tht nhat. Cac bang dai co thé dé ¢ nhimg trang
riéng nhung ciing phai tiép theo ngay phan ndi dung dé cp t6i bang nay ¢ 1an dau tién.

Céc bang rong van nén trinh bay theo chiéu ding dai 297mm ciia trang gidy, chiéu rong
clia trang gidy c6 thé hon 210mm. Chu ¥ gp trang gidy nhu hinh minh hoa & Hinh 3.1 sao cho
s6 va dau dé cua hinh v& hodc bang van c6 thé nhin thiy ngay ma khong cin mé rong to gidy.
Céch lam nay ciing gitp dé tranh déng vao gay cua bao cdo phan mép gip bén trong hodc xén
roi mat phan mép gap bén ngoai. Tuy nhién, nén han ché sir dung cic bang qué rong.

195

A

A

2 \
7 Hinh

185
Hinh 3.1 Cach gap trang gidy rong hon 210mm

Trong moi trudng hop, bon 1€ bao quanh phan vin ban va bang biéu van nhu quy
dinh tai muc 3.1 Huéng dan nay.
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Péi voi nhiing trang gidy co6 chiéu dimg hon 297mm (ban dd, ban vé...) thi c¢6 thé
dé trong mot phong bi ciing dinh bén ngoai bia sau bao céo.

Trong bao cdo, cac hinh vé phai dugc vé sach s¢ béng muc den dé co thé sao chup
lai; c6 danh s6 va ghi day da dau dé; c& chit phai bang c& chit st dung trong van ban bao
c40. Khi dé cap dén céc bang biéu va hinh v& phai néu rd sb ctia hinh va bang biéu do, vi
du: ““...dugc néu trong Bang 4...” hodc “(xem Hinh 3...)” ma khong duoc viét «...dugc
néu trong bang duoi day” hoic *...trong d6 thi ciia X va Y sau”.

Viéc trinh bay phuong trinh todn hoc trén mdt dong don hoac hong kép 1a tuy y,
tuy nhién phai thong nhat trong toan bao céo. Khi ky hiéu xuat hién 1an dau tién thi phai
giai thich va don vi tinh phai di kém ngay trong phuong trinh c¢6 ky hiéu d6. Néu can
thiét, danh muc cua tt ca cac ky hi¢u, chir viét tat va nghia cua ching can duoc liét ké va
dé & phan dau ciia bao cdo. Tat ca phuon trinh can duoc danh sd va dé trong ngoic don
dit bén phia 18 phai. Néu mot phuong trinh mang ciing mot sé hi nhimng sd nay ciing
duogc dé trong ngodc, hoic mdi phuong trinh trong nhom phuong trinh, vi du (5.1) ¢6 thé
duoc danh s6 1a (5.1.1), (5.1.2), (5.1.3).

3.4. Viét tit

Khong lam dung viéc viét tat trong bao cao. Chi viét tat nhirng ttr, cum tur hodc
thuat nglr dugc str dung nhiéu lan. Khong viét tat nhitng cum tu dai, nhitng ménh de;
khong viét tat nhirng cum tur it xuat hién. Néu can viét tit nhirng tur, thuat ngtr, tén cac co
quan, t chtrc. .. thi dugc viét tat sau 1an viét thi nhat c6 kém theo chit viét tit trong ngodc
don. Néu bao cdo co nhiéu chit viét tit thi phai c6 bang danh muc cac chir viét tat (xép
theo tht ty ABC) & phan dau bao cdo.

3.5. Tai liéu tham khao va cach trich din

Moi y kién, khai nién c6 y nghia, mang tinh chat goi y khong phai ciia riéng tac gia
va moi tham khao khac phai dugc trich dan va chi rd nguén trong danh muc Tai liéu
tham khao ctia bao cao. Phai néu rd ca viéc sir dung nhitng dé xuat hodc két qua cua dong
tac gia. Néu st dung tai liéu ctia ngudi khac va cia dong tac gia (bang biéu, hinh vé,
cong thire, dd thi, phwong trinh, ¥ tudng...) ma khong cha dan tac gia va ngudn tai liéu
thi bao céo duoc coi 1a khong trung thuc va bi trir diém.

Khéng trich dan nhiing kién thtrc pho bién, khong 1am bao cdo ning né voi nhiing
tham khéo, trich din. Viéc trich dan, tham khao cha yéu nham thira nhan ngudn cta nhiing
thong tin c6 gia tri va giup nguoi ddocj theo duge mac viét cua tac gia, khong lam tré
ngai viéc doc.

Néu khong c6 diéu kién tiép can dugc tai liéu gdc ma phai trich dan thong qua mot
tai liéu khac thi phai néu 1 cach trich dan nay, dong thoi tai lidu gdc d6 khong duoc liét
trong danh muc Tai liéu tham khao.
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Khi can trich dAn mot doan it hon hai cau hodc bon dongfthif c6 thé dung dau ngoic
kép dé md dau va két thuc phan trich din. Néu can trich din dai hon thi phai tach phan
nay thanh mot doan riéng khoi phan noi dung trang trinh bay , véi 18 trai lui vao thém
2cm, trudng hop ndy, mo dau va két thiic doan trich khong phai dung dau ngodc kép.

Trich dan theo s tht tu cua tai liéu & danh muc Tai liéu tham khao va duogc dat
trong ngoac vudng, khi can ¢6 ca sb trang, vi du [15, trg 314 - 315]. Doi véi phﬁn duoc
trich dan tur ngu(‘A)n tai liu khac nhau, sb cta tung tai li¢u duoc dat doc 1ap trong tung
ngodc vuong, theo thur tu tang dan, vi du [15], [19], [41] [42].

3.6. Phu luc cua bao cao

Phan nay bao gém nhiing ndi dung can thiét nhim minh hoa hodc bd trg cho ndi
dung bao cdo nhu s6 liéu, mau biéu, tranh anh... Néu bao cao sir dung nhiing cau tra 15i
cho mot ban diéu tra, hoi dap thhif ban diéu tra, cau hoi mau nay phai dugc dua vao phan
phu luc & dang nguyén ban di cung dé diéu tra, tham do ¥ kién; khong dugc tom tat hodc
stra d6i. Cach tinh todn mAu trinh bay tom tat trong cac bang biéu ciing can néu trong phu
luc, phu luc khong duoc trinh bay hon ph?m chinh cua bao cao.

3.7. B4o c4o tom tit

B4o c4o tom tit co tinh chét thong tin nhanh, du dé nguodi doc co thé ndm bat dugc
cac dac diém co ban, tinh doc dao cua sang kién. Bao cdo tom tat thuong khong qua 25
trang kho A4. Hinh thtrc trinh bay nhu quy dinh tai muc 3.1 Huéng dan nay.

Bao cdo tom tac phai day du cac thong tin co ban sau:
a) M¢ dau (gioi thiéu van tat ve xuat xr ciia sang kién).

b) Phuong phap nghién ctru, diéu tra khao sat, tinh toan va trang thiét bi nghién
ctru da str dung thuc té (n€u so lugce, khong qua hai trang giay);

¢) Danh muc céc két qua, san phém khoa hoc cong nghé dat duogc voi sb lugng,
chung loai va ti€u chi chat lugng, yéu cau khoa hoc chinh;

d) Tinh hin ding ky bao ho quyén so hitu cong nghiép, quyén d6i v6i gidng cay
tré)ng;

d) Tac dong ddi véi kinh té, x4 hoi va moi truong;
e) Két luan (toan vin nhu bao cdo chinh);

f) Kién nghi (toan vin nhu bao céo chinh).
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27/QT-TCNDTNT- BbTHCKT.BMO07

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap — Tw do — hanh phic

PON YEU CAU CONG NHAN SANG KIEN CAP TRUONG

Kinh giril: ...

To1 (ching t61) ghi tén dudi day:

So
TT

Ho va
tén

Ngay
thang
nam
sinh

Noi cong tac
(hoac noi
thuong tra)

Chire
danh

Trinh d¢
chuyén
mon

Ty 1€ (%) déng gop vao
viéc tao ra sang kién
(ghi rd doi véi timg dong
tac gia, néu co)

La tac gia (nhom tic gia) d&é nghi xét cong nhan sang kién:

tur tao ra sang kién)3:

- Linh vuc ap dung sang kién*:

- Chu d4u tu tao ra sang kién (truong hop tac gia khong dong thoi 1a chu dau

................................................................................................

hon)

................................................................................................

kién theo y kién cua tac gias:

- DBéanh gia loi ich thu duoc hoac du kién c6 thé thu duogc do ap dung sang
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- Banh gia loi ich thu dugc hodc du kién c6 thé thu duogc do ap dung sang
kién theo ¥ kién ctia t6 chirc, ca nhan da tham gia 4p dung sang kién 1an dau, ké ca
ap dung thir (néu co)”:

- Danh sach nhitng nguoi da tham gia ap dung thir hodc ap dung sang kién lan
dau (néu co):

S6 | Hova | Ngay | Noicongtic | Chirc Trinh 49 | Noi dung cong viée
TT tén thang (hoac noi danh chuyén mon hd tro

nam thuong tra) )

sinh

To1 (chung t61) xin cam doan moi thong tin néu trong don 1a trung thuec,
ding su that va hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat.

Nguoi ndp don

(Ky va ghi ro ho tén)

' Tén co s¢ dugce yéu cau cong nhan sing kién.

2Tén cua sang kién.

3Tén va dia chi cua chu déu tu tao ra sang kién

4Pién tir, vién thong, ty dong hoa, cong nghé thong tin Nong

lam ngu nghiép va moi truong

Co khi, xay dung, giao thong van tai

Dich vu (ngén hang, du lich, gido duc, y té.. J)

Khac...

5 Can néu rd cac ndi dung theo quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 5 ctia Thong tur s6 18/2013/BKHCN huéng dan
thi hanh mot s6 quy dinh ctia Diéu 1& Sang kién.

¢Panh gia loi ich thu dugc theo huéng dan quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 5 cta Thong tu s6 18/2013/ BKHCN
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ciia Diéu 1¢ Sang kién.

7Pénh gia loi ich thu duoc theo hudng dan quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 5 ciia Thong tu s6 18/2013/ BKHCN
hudng dan thi hanh mot sb quy dinh ctia Diéu 1& Sang kién.
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