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1. Muc dich, pham vi ap dung:

a. Muc dich:

Viéc xay dung, thyc hién va duy tri thi tuc quy trinh nay nham huéng dan,
phan dinh trach nhiém va trinh tu thuc hi¢n vi¢c xét thi dua, khen thudng trong
Trudng, gop phan tao dong luc thuc dy su phat trién ctia Nha truong.

b. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay duoc ap dung dbi v6i vién chire, nguoi lao dong do Truong
quan 1y (sau day goi tat 1a VC, NLD).

2. Pinh nghia va tir viét tat:

a. Dinh nghia:

- Thi dua 14 hoat dong c6 t6 chirc voi sy tham gia ty nguyén cua ca nhén, tap
thé nham phan dau dat duoc thanh tich tot nhat trong x4y dung va bao vé T quoc.

- Khen thuong 1a viéc ghi nhan, biéu dwong, ton vinh cong trang va khuyén
khich bang loi ich vat chit dbi v6i ca nhan, tdp thé c6 thanh tich trong xay dyng va
bao vé T6 qudc.

- Danh hi€u thi dua 1a hinh thirc ghi nhan, biéu duong, ton vinh cd nhan, tap
thé ¢6 thanh tich trong phong trao thi dua.

b. Tir viét tit:

- HP TPKT: Hoi dong Thi dua, khen thuéng
- PDTHCKT: Phong Pao tao - Hanh chinh — K€ toan
- BCTT: Bao céo thanh tich

3. Luu dd: (Xem trang 3) ’
4. Pac ta: (Xem trang 4 dén 5)
5. Cong cu/ Biéu mau/ Huwéng dan: (Xem trang 6 dén 21)



QUY TRINH KHEN THUONG CONG CHUGC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
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Bo phan/

A A B¢ phan/ Y. A £ . Han
Tr | Ténbudccong Néi dung Nguoi thue Nguoi phoi | Ket quadat | 5, Biéu miu
vige n hop thuc dwge X
hién o thanh
* hién
Can ctt Quy ché Thi dua, khen
thuong; huéng dan khen thuong
1 Thong bao cia cic cap. PDTHCKT xiy | P. PTHCKT Thong bao | 02 ngay
dung thong bao xét khen thudng
trinh Hi€u truong phé duyét
2 Phe dugl :; thong Hiéu truong phé duyét thong bao| Hiéu truong Thong bao | 01 ngay
A TN T ko LA 1 28/QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO1
it i o i i » 24QT-TCNDTNT. DTHCKT.ENO
. . khen thuéng danh hiéu Chién o Béo cao 28/QT-TCNDTNT- bTHCKT.BMO03
Trién khai thong thi dua co s tr6 1en: VC. NLP thanh tich ca 28/QT-TCNDTNT- bTHCKT.BM04
3 bao cho cac don |~ Tép thé bio céo th é’l nh tich theo Céc, don vi P.DTHCKT | nhén, don vi 28/QT-TCNDTNT- BbTHCKT.BMO05
vi; VC, NLDb miu déi véi ho so dé nghi khen ' d¢ nghi khen 28/QT-TCNDTNT- BTHCKT.BMO06
thuéng danh hiéu Tap thé Lao thudng 28/QT-TCNDTNT- BPTHCKT.BMO07
dong xuit shc tr o len. 28/QT-TCNDTNT- BTHCKT.BMO08
i ' 28/QT-TCNDTNT- bPTHCKT.BM09
Cac don vi to chirc binh xét khen
thuong va gui hd so dé nghi vé
P.DTHCKT gom:
- Danh sich d& nghi khen
thuong;
Trién khai thong | - Bién ban hop binh xét khen A A
, . . \ Ho so dé
bao cho cac don vi | thudng; VC. NLD nohi khen
4 10 chirc binh xét | - Bao cao thanh tich ca nhan theo , . P. PTHCKT & X 05 ngay
. . X aA. g1 A A . Céc don vi thudng cap
khen thuédng va | mau doi voi ho so dé nghi khen don vi

giri ho so dé nghi

thuong danh hiéu Chién si thi
dua co so tré 1én;

- Bo c4o thanh tich tap thé theo
mau d6i v6i ho so dé nghi khen
thuong danh hiéu Tap thé Lao
dong xuét sac tro 1én;




- Céc tai liéu minh ching khac:
Quyét dinh cong nhén sang kién
cai tién/ nghiém thu dé tai nghién
curu khoa hoc.

P.DTHCKT tién hanh tong hop,

7 kiém tra, d6i chjéu. Béq cép ]?lang d?r?hg
Téng hop thuong truc Hoi ddng va dé xudt | P.DTHCKT JOP CAND 3 oay
A 2A . sach de nghi
hop HOi dong Thi dua, khen X
, khen thudng
thudng
HD TDKT nha truong can cir
vao dang ky thi dua dau ndm
hoc, ti€u chuan, thanh tiqh cla Danh §éch
cac don vi va ca nhan dé xem duogc deé nghi
As 3A . | xét, bi€u quyéet (bang phicu kin) Hiéu trudéng
Hop Hoi dong Thi | "4 1) hidu thi dua, hinh thérc | HD TDKT khen hodic d& | 01 ngay
dua, khen thudng \ )
khen thuong. ’ nghi khen
- Tap thé, ca nhén dat 2/3 y kién thudng &
nhat tri dugc dé€ nghi ‘Hiéu murc cao hon
trudng khen thuong hoac dé nghi
khen thuong & mirc cao hon
) Can ctr két luan cia Chu tich HP
Thong bao ket qua | TDKT, Thuong tryc HD TDKT Thong bao
hop xét va hoan tat | soan thao quyét dinh hodc to | Thudng truc VC, NLb ket qua; ho 03 ned
thu tuc ho so khen | trinh dé nghi khen thuc”mg‘ cap | HD TBKT Cac don vi so khen gay
thudng cao hon va hoan thanh ho so thudng
khen thudng
Hiéu truong phé duyét quyét I
dinh thugc tham quyén hoac ky C%uy‘e ! dml{,
n R N N A s . \ To trinh; Bao \
Phé duyét to trinh va ky xac nhan bao cdo | Hiéu truong L s 01 ngay
\ . X . ) cdo thanh
thanh tich dé nghi khen thudng .
% tich
cap cao hon
Thong béo két P.DT}’ICIST thong bao Aket qua Theo
i: quan Iy, lqu | N9Pxeteua HD TDKT congkhai |, pyppyopey Hb so luu trit | nim
At dén toan thé VC, NLD, luu tr | o

toan bo ho so khen thudng




5. Cac cong cu/ Biéu miu/ Hwéng din:

TT Tén cong cu/ bicu miu/ huwéng din M3 héa

Mau s6 01 — Bao cdo thanh tich dé nghi ting
Huan chuwong, Bang khen ctia Thu tudng Chinh
phu, Co thi dua ctia Chinh phu; Co thi dua va
Bang khen cap B0, ban, nganh, doan thé trung |  28/QT-TCNDTN-DTHCKT.BMO1
wong; tinh, thanh phd tryc thudc trung uong;
Tap thé Lao dong xuit sic (Pon vi Quyét
thang) Gidy khen dbi v6i tap thé co thanh tich
Xuat sac trong thyc hién nhiém vu cong tac

Mau s6 02 - Bao c4o thanh tich dé nghi tang
Huan chuong, Bang khen ctia Thu tuong Chinh
phu, Chién sy thi dua toan quéc; Chién sy thi
2 | dua, Bang khen cdp B9, ban, nganh, doan
thé trung uong; tinh, thanh phd tryc thude trung
wong va Gidy khen ddi v6i ca nhan co thanh
tich thyc hién nhiém vu cong tac

28/QT-TCNDTNT- BbTHCKT.BMO02

Mau s6 03 - Bao c4o thanh tich dé nghi tang
hodc truy tang Huan chuong cho cdnhancé qua | 28/QT-TCNDTNT- DPTHCKT.BMO03
trinh cbng hién trong cac t6 chirc, co quan va
doan thé

Mau s0 04 - Bo cdo thanh tich dé nghi phong
4 | tang danh hiéu Anh hung cho tép thé c6 thanh
tich dac biét xuat sac trong cong tac

28/QT-TCNDTNT- bTHCKT.BM04

Mau s6 05 - Béo cao thanh tich dé nghi phong
tang (truy ting) danh hiéu Anh hung cho ca | 28/QT-TCNDTNT- BPTHCKT.BMO05

> nhan c6 thanh tich dic biét xuat sic trong cong
tac
Mau s6 06 - Bao cdo thanh tich dé nghi ting
Huan chuong, Bang khen ctia Thu tuéng Chinh
6 phu, B::Tlng khen cép B9, ban, nganh, doan thé 28/QT-TCNDTNT- BPTHCKT.BMO06

trung wong; tinh, thanh phd tryc thudc trung
uong; Gidy khen cho tap thé, ca nhan c6 thanh
tich xuat sac dot xuat

Mau s6 07 - Béo cdo thanh tich dé nghi khen
7 thudng theo dot thi dua hodc theo chuyén dé | 28/QT-TCNDTNT- BbTHCKT.BMO07
cho tap thé, ca nhan

Mau s6 08 - Béo c4o thanh tich dé nghi khen
thuéng Huan chuong Hiru nghi, Huy chuong
Hiru nghi, Huan chuong, Biang khen cua Thu
8 |tudéng Chinh phu, Bang khen cip B0, ban, | 28/QT-TCNDTNT- DPTHCKT BMOS
nganh, doan thé trung uong; tinh, thanh phd
true thudce trung wong va Gidy khen cho t6 chirc
nuoc ngoai

Mau s6 09 - Béo cdo thanh tich dé nghi khen
9 | thuéng Huan chuong Htu nghi, Huy chuong | 28/QT-TCNDTNT- DPTHCKT.BM09
Htru nghi, Huan chuong, Bang khen cua Thu




tuéng Chinh phu, Bang khen cip Bo, ban,
nganh, doan thé trung uong; tinh, thanh phd
tryc thudc trung wong va Gidy khen cho c4 nhan
nudc ngoai

28/QT-TCNDTNT- bPTHCKT.BMO1

Mau s 01



PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO THANH TiCH
_ DPENGHI KHEN........2 7
(Mau béo cdo nay ap dung doi voi tap theé)

Tén tap thé dé nghj

(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Dic diém, tinh hinh:
- Pija diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dié€n tu;
- Qua trinh thanh l4p va phat trién;
- Nhitng déc diémﬁ chinh cta don vi, dig phuong (Vé diéu kién tu nhién, xa hi, co ciu to chirc, co
s& vat chat), cac to chirc dang, doan thé3.
2. Chtrc nang, nhiém vu: Churc nang, nhiém vu duoc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o c4o thanh tich cin clr vao chirc ning, nhiém vu duoc giao cua co quan (don vi) va dbi
tugng, ti€éu chuan khen thudng quy dinh tai Luat thi dua, khen thudng, Nghi dinh
SO ngay thang nam 201.... cia Chinh pht.

Noi dung bao cdo néu rd nhitng thanh tich xuat sic trong viéc thyuc hién cac chi tiéu (nhiém vu) cu
thé v€ nang suat, chat luong, hi€u qua cong tac so voi cac nam trudce (hodc so véi lan khen thudng
trudc day); vieéc doi mdi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, kinh nghiém, de tai
nghién ctiru khoa hoc va viéc ing dung vao thuc tien dem lai hi¢u qua cao vé kinh t€, xa hoi doi
véi b, ban, nganh, dia phuong va ca nudc*.

2. Nhirng bi¢n phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da dugc ap
dung trong thyc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thuc hién chu trrong, chinh sach ctia Bang, phap luat cia Nha nude’.

4. Hoat dong ctia to chirc dang, doan thés.

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG’

1. Danh hié€u thi dua;

S, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hi¢u

Niam Danh hi¢u thi dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:



S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co

Nam |Hinh thirc khen thuwéng quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)

I Bao cao thanh tich 25 nam trudc thoi diém dé nghi dbi vi Huan chuwong Sao vang, 10 nam dbi vi Huan
chuong H6 Chi Minh, 10 ndm ddi véi Huan chuong Poc 1ap, Huan chuwong Quan cong, 05 nam d6i véi
Huan chuong Bao vé Té qubc, Hudn chuong Lao dong; 05 nam ddi v6i Bing khen ciia Thu tuéng Chinh
phit; 01 ndm ddi voi Co thi dua ciia Chinh phii, Co thi dua cép B, cap tinh va Gidy khen; 01 nam di véi
Tap thé lao dong Xuit sic va Bﬁng khen cép Bo, cép tinh.

2 Ghi rd hinh thtc dé nghi khen thuéng.

3 Poi voi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong s6 von ¢o dinh, luu dong; nguon
von (ngén sach, tu co, vay ngan hang...).

4 Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thuéng, néu cac tiéu chi co ban trong viéc, thuc hién nhiém vu chinh tri
cua don vi (c6 so sanh vdi ndm trude hoac 03 nam, 05 nam trude thoi di€ém dé nghi), vi du:

- Pbi véi don vi san Xuat kinh doanh l&p bang thong ké so sanh cdc tiéu chi: Gia tri tong san lugng, doanh
thu, loi nhuan, ty suat loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai
tién k¥ thuat, 4p dung khoa hoc (gia tri lam loi); phuc loi xa hoi; thuc hién chinh sach bao hiém déi véi
nguoi lao dong... vi€c thuc hién nghia vu ngp ngan sach nha nudc; ddm bao moi truong, an toan vé sinh lao
dong, an toan vé sinh thuc pham (c6 trich luc va ndi dung xac nhan cia co quan nha nude co tham quyén).

- Dbi v6i truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac ti€u chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc
tap; s6 hoc sinh gioi cap truong, cap huyén (quén, thi xa, thanh phd thude t1nh) cép tinh (thanh phd thudc
Trung uong), cip qudc gia; sd gido vién gidi cac cap; so dé tai nghién ctru,.

- Dbi v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Téng s nguoi kham, chita bénh; tong sO
ngudi duge didu tri _ndi, ngoai tru; tong sd giwdong bénh dua vao sir dung; s6 nguoi duoc kham, didu tri
bénh, chita bénh mién phi; so dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gié tri lam lgi
ve kinh t&, xa hdi...).

3> Viéc thyuc hién chu treong, dudng 16i cua Pang, chinh sach va phap luat cua Nha nudc; cham lo doi song
can bd, nhan vién; hoat dong xa hai, tur thién...

6 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua t6 chirc dang, doan thé
(kém theo gidy ching nhan hodc quyét dinh cong nhén).

7 Neéu céc danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thuéng da duge Dang, Nha nudc, bd, ban, nganh, doan thé

Trung vong, tinh, thanh ph trye thude Trung wong ting hodc phong ting (ghi 16 s6 quyét dinh, ngay, thang,
nam ky quyét dinh).

28/QT-TCNDTNT- BTHCKT.BMO02

Mau s6 02
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PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic
Tinh (thanh phé), ngay... ... thang....... nam... ...
BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG....... 2
(MAu bao cio nay ap dung ddi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi ddy du bang chit in thuong, Khong vit tat): .........coveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
- Sinh ngay, thdng, NAM: .........cccovevieiiiniieieeeeeeee e Gigitinh:...................
S QUE QUAID ..ottt ettt e et et e eaeeae et et eteeteeaea
I B 4 N |3 RS USRRPR
D10 1 I I T ) 1 T - TSP
- Chire vu (Pang, chinh quyén, d0an the): .........coovuiveveeeeeeeeeeeeee e
- Trinh d0 chuy€n mon, NZHIEP VU: ...oooviiiiiieeeeeeeee e
- Hoc ham, hoc vi, danh higu, gidi thudng: ........c.ccocviviieiiiiiiiiecieeee e
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dAm NhAN: .........c.coeveeveeeeeeeeeeee e
2. Thanh tich dat Guoc cia CANNANY: .....oooiiiiieeeee e

I1I. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG?
1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hiéu

Nam Danh hi¢u thi dua thi dua; co’' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thttc khen thudng;

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co

Nam |Hinh thirc khen thuwong quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (K¥, ghi ré ho va tén)

(Ky, déng dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong ddu)
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I B4o cdo thanh tich 10 niam trude thoi diém dé nghi d6i voi Huan chuong Doc 1ép, Huan chuong Quan
cong, 05 nam trudc thoi diém dé nghi dbi voi Huan chuong Béao vé T6 qudc, Huan chuong Lao dong; 05
nam déi v6i Bang khen ciia Thu tuéng Chinh pha, 06 nim dbi voi danh hiéu Chién s¥ thi dua toan qudc,
03 nam d6i voi danh hiéu Chién sy thi dua cép bo, cép tinh; 02 nam déi voi Bﬁng khen cép bo, cép tinh; 01
nam ddi voi Chién si thi dua co so va Gidy khen.

2 Ghi rd hinh thtrc dé nghi khen thuéng.

3 Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi trén); huyén (quén, thi xa, thanh pho thudc tinh); tinh (thanh pho truc
thudc trung uong).

4 Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao (két qua da dat duoc vé niang suit, chat
luong, hiéu qua thyc hién nhiém vuy; cdc bién phap, giai phap cong tac trong viée d6i moi cong tac quan 1y,
nhiing sang k1en kinh nghiém, d& tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi cong nghé, tmg dung khoa hoc, k¥
thuét vao thuc tién; viéc thuc hién chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc;
cong tac bdi dudng, hoc tap nang cao trinh dd chuyén mén, phim chét dao duc; chim lo doi séng can bo,
nhan vién; vai trd clia c nhan trong cong tac xay dung Pang va cic doan thé; cong tic tham gia cac hoat
dong xa hoi, tr thién...).

- D6i voi can bo 1am cong tac quan 1y néu tom tét thanh tich cua don vi, riéng tha trudng don vi kinh doanh
1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gi4 tri tong san luong, doanh thu, 191 nhudn, ndp ngan sach, dau tu
tai san xuat, thu nhap binh quén; cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gié trj lam l¢i); phuc loi
x4 hoi; thuc hién chinh sach bao hiém doi vai nguoi lao dong... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha
nudc; dam bao moi treong, an toan vé sinh lao ddng, an toan vé€ sinh thyc phém (c6 trich lyc va ndi dung
xéac nhan cta co quan nha nudc c6 thim quyén).

- Poi voi trudng hoc: Lap bang thong ké so sanh cac ti€u chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc
tap; sd hoc sinh gioi cap truong, cap huyén (quén, thi xa, thanh phé thude tlnh) cép tinh (thanh phd thudc
Trung vong), cip qudc gia; sd gido vién gidi cac cap; sd dé tai nghién ctru,.

- Pbi v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Téng sd nguoi kham, chita bénh; tong 50
ngudi duoc diéu tri _noi, ngoai tru; tong s6 givong bénh dua vao st dung; s nguoi duoc kham, diéu tri
bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri lam lgi
vé kinh té, xa hoi...).

- D61 véi cac hdi doan the, 1ay két qua thuc hién cac nhiém vu cong tac trong tdm va cac chuong trinh cong
tac cua trung wong hoi, doan thé giao.

- Dbi véi cac co quan quan 1y nha nude, lay két qua thyuc hién cac nhiém vu chinh trong quéan 1y nha nudc,
thuc hién nhiém vu chuyén moén va cong tdc tham muu cho 1anh dao trong phat trién don vi, nganh, dia
phuong...

> Néu céac hinh thirc khen thuong da dugc Dang, Nha nuéc, bg, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh,
thanh phd truc thudc trung wong ting hodc phong ting (ghi 1 sb quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét
dinh).

- Ghi 15 s quyét dinh cong nhén danh hiéu thi dua trong 05 nam trudc thoi diém d& nghi d6i voi Huan
chuong Lao dong, Bang khen ctia Thu tudng Chinh phu v.v...

- P6i voi dé nghi phong ting danh hiéu “Chién sy thi dua toan qudc™:

+ Ghi r6 §6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh ctia 02 lﬁn lién tyc dugc tang danh hiéu “Chién sy
thi dua cap B9, ngz‘tnh, tinh, thanh pho thudc trung wong” va 06 lan dat danh hi¢u “Chién sy thi dua co s¢”
trude thoi diém de nghi;

+ Ghi 16 noi dung cac sang kién kinh nghiém, giai phap hiru ich trong quan ly, cong tac hodc dé tai nghién
clru (tham gia la thanh vién hodc chu nhiém dé tai khoa hoc), ¢ ¥ kién xéac nhan cua Hoi ddng sang kién,
khoa hoc cip b, cap tinh (ghi rd vin ban, ngay, thang, nam) hoic phai co gidy chimg nhan ciia Hoi dong
kém theo hd so.

- Péi véi bao cao d& nghi phong tang danh hiéu “Chién si thi dua cap b, nganh, tinh, thanh phé thude
Trung wong” ghi rd thoi gian 03 lan lién tyc duoc tang danh hiéu ° “Chién sy thi dua cip co so” trudc thoi

diém dé nghi; cac sang kién dugc cip co thim quyén cong nhi

28/QT-TCNDTNT- DPTHCKT.BMO03




12

Mau s 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngady........ théng........ nam.... ...

‘ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) HUAN CHUONG.......... !

I. SO LUQC LY LICH
- Ho va tén (Ghi day du bang chit in thudng, Khong vidt tAt): ........coeveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeenae

- Ngay, thang, Nam SINN: ......cooiiiiiiiiecce et e e e e sree e s aeeesareeenes
= QUE QUAND: Lottt ettt ettt e aeete et ens et et e senas
[0 4 1E (o o T o 4 PSP
- Chure vy, don vi cong tac hién nay (hodc trudc khi nghi huu, tir tran): ......o.ovveveeeeenne.
- Chire vu dé nghj khen thudng (Ghi chirc vu cao nhat da dam nhan): .........ccoocoveeeveennne.
- Ngay, thang, ndm tham gia CONG TAC: .......covvreiiiiiiieiiecie ettt ettt et e e estaeeeneens
- Ngay, thang, nim vao Pang chinh thirc (hodc ngdy tham gia cic doan thé): ...................
- NAm nghi Bt (ROZC U tTAN): ..ot eee e
II. TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Néu qua trinh tham gia cach mang, cac chic vu da dam nhan, thoi gian gitr tung chure vu tir khi
tham gia cong tac dén khi dé nghi khen thuong va danh gia tom tat thanh tich qua trinh cong tac*.

S0 nam, thang giir
chirc vu

Tu thang, nam dén Chirc vu (dang, chinh

thang, nam quyén, doan thé) Don vi cong tac

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONGS
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh hiéu

Nam Danh hi¢u thi dua thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:
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S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co

Nam |Hinh thirc khen thuwong quan ban hanh quyét dinh

IV. KY LUATS

THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO 3
QUAN LY CAN BQ XAC NHAN’ (KY, ghi 6 ho va tén)
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong ddu)

! Ghi hinh thirc d& nghi khen thudng.

2 Truong hop c6 nhiéu bi danh thi chi ghi bi danh thuong ding.

3 Pon vi hanh chinh: Xa (phudng, thi tran), huyén (quan, thi x, thanh phd thudc tinh), tinh (thanh phd tryc
thudc trung vong) theo dia danh moi.

4Néu qua trinh tham gia cach mang, cac chirc vu da dam nhén, thoi gian gilr tirng chirc vu tir khi tham gia

cong tac dén khi dé nghi khen thuong. Déi voi trudong hop da nghi huu (hodc tur tran) chua dugc khen
thudng thi bao céo qua trinh cong tac dén khi nghi huu (hodc tir tran).

3> Néu cac hinh thirc khen thuong (tir Bing khen tré 1én) di duoc Pang, Nha nudce, bg, ban, nganh, doan thé
trung uong, tinh, thanh phd truc thudce trung wong tang hoic phong ting (ghi 16 s6 quyét dinh, ngay, thang,
nam ky quyét dinh).

6 Ghi rd hinh thte ky luat tir canh cdo tré 18n tir khi cong tac dén khi dé nghi khen thudng (néu co).

7Pbi voi can bo da nghi huu, trude khi xac nhan cin xem xét viée chép hanh chu truong, dudng 16i cua
bang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc tai noi cu tru.

Dbi véi can bo thude tinh, thanh phd truc thude trung wong quan 1y do Ban td chirc tinh ty hodc thanh ty
xac nhan.

8 Pbi v6i can b da tir tran: Pon vi quan 1y can bo trude khi nghi huu (hodc tir trdn) thi co quan quéan 1y can
bd trude khi nghi huu hodc tir tran ¢é trach nhiém bao céo, ké khai qua trinh cong tac (ghi ro ho, tén,.. chirc
vu ngudi tom tat qua trinh cong tac).

28/QT-TCNDTNT- BTHCKT.BM04
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Mau s6 04!

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

‘ BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI PHONG TANG DANH HIEU ANH HUNG............ 2

Tén tap thé dé nghi
(Ghi ro day du bang chit in thuong, khong viét tat)

SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pac diém, tinh hinh:
- Pia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hoi, co s& vat chat ki
thuat, co cau t6 chirc bd may, to chic dang, doan thé); nhitng thuén loi, kho khan trong thuc hién
nhiém vuy3.

2. Chtric nang nhiém vu dugc giao: Chuc nang, nhiém vu duoc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Néu r0 nhitng thanh tich dac biét xuat sac trong lao dong sang tao (vé nang suat, chit lugng,
hiéu qua hodc lap thanh tich dic biét xuat sic trong chién d4u, phuc vu chién d4u, giit gin an ninh
chinh tri, trat tu an toan xa hoi...)*

2. Céc giai phap, bién phap dé dat thanh tich dac biét xuat sac trong lao dong, cong tac, chién dau,
phuc vu chién daus.

3. Viéc thuc hién chu treong, chinh sach cua Pang, phap luét ciia Nha nudc®.
4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé’.

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG?

1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu

Nam Danh hi¢u thi dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

Hinh thirc khen S0, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan

Nam thuéng ban hanh quyét dinh
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XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUON G (Ky tén, dong dau)
(Ky tén, dong dau)

I B4o c4o thanh tich 10 ndm trudc thoi diém dé nghi (trir bio co thanh tich dic biét xuét sic, dot xuit hodc
thanh tich dac biét khac).

2 Ghi danh hiéu d& nghi (Anh hing Lao dong, Anh hing Luc lwong vil trang nhan dén).

3 Poi voi don vi san xuat kinh doanh néu rd tinh hinh tai chinh: Tong s6 von c¢o dinh, luu déng; ngudn von
(ngan sach, ty cd, vay ngén hang...).

4Neéu r6 ndi dung thénh tich da,t duogc theo quy dinh tai Diéu 60 (dbi v6i danh hiéu Anh hflng luc lugng
vil trang nhén dan); Di€u 61 (doi voi Anh hung Lao dong) cua Ludt thi dua, khen thudng. Thong ké viée
thyuc hién cac chi ti€u, nhiém vu co ban trong 10 nam gan day (c6 so sanh voi cac nam trudce); vi du:

- Céc ti€u chi co ban dbi voi truong hoc: Tong s0 hoc sinh, chét lugng va két qua hoc tap; 6 bang thong
ké dé so sanh vé hanh kiém, s6 hoc sinh gioi cap quan (huyén, thi xd), tinh (thanh phd), quoc gia; sO gido
vién gidi cAp quan (huyén, thi x3), tinh (thanh phd), qudc gia; sé dé tai, sang kién cai tién cong tac giang
day...

- Béi v6i bénh vién: Co bang théng ké dé so sanh vé téng ) nguoi kham, chita bénh; téng sb diéu trj noi,
ngoai tra; tong s6 giudng bénh dua vao sir dung; s6 ngudi duoc kham mién phi; chat lwgng kham, chira
bénh; so6 de tai nghién ctru khoa hoc, so sang kién ap dung khoa hoc ky thuat trong kham, chira bénh...

- Ddi voi don vi san xuat kinh doanh: C6 bang thong ké dé so sanh vé téng san lwong, doanh thu, lgi nhuén,
ty suét lgi nhuén, ndp ngén sach, du tu tai san xuét, thu nhap binh quan, sb sang kién cai tién, ap dung tién
bd khoa hoc k¥ thuét dem lai hiéu qua kinh t&; phuc loi x4 hoi; viéc thue hién chinh sach bao hiém dbi véi
nguoi lao dong... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; ddm bao moi truong, an toan vé sinh lao
ddng, an toan vé sinh thuc phém (c6 trich luc va ndi dung xac nhén cua co quan nha nudc c6 thadm quyén).

5Néu cac bién phap dé dat thanh tich din dau trong d6i mdi cong tc quan Iy nha nuéc, cai cach hanh
chinh, sang kién, kinh nghiém, nghién ctru khoa hoc... mang lai hi¢u qua cao v¢ kinh t€, xa hoi doi véi b,
nganh, dia phuong dugc nhan dan va cap c6 tham quyén cong nhén.

6 Viéc chap hanh chu treong, duong 16i cia DPang, chinh sach, phap luat cia Nha nude; cham lo doi song
can bg, cong nhan vién churc; phong, chong tham nhiing, 1ang phi; phong chong chay, no; cac hoat dong xa
hoi, tir thién...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua to chirc dang, doan thé.
8 Néu céac hinh thirc khen thudng (tir Bang khen, danh hiéu thi dua) da dugc Pang, Nha nude, bo, ban,
nganh, doan thé trung wong, tinh, thanh pho tryc thude trung wong tang hodc phong tang (ghi rd s6 Quyét
dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

28/QT-TCNDTNT- BPTHCKT.BMO5
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Mau s6 05!
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic
Tinh (thanh phd), ngady...... thang....ndm... ...
‘ BAO CAO THANH TiCH ]
PE NGHI TANG (TRUY TANG) DANH HIEU ANH HUNG ............ 2

Ho tén, chirc vu va don vi cdng tac ciia ca nhan dé nghi khen thwéng
(Ghi rd day du bang chit in thuong, khong viét tat)

1. SOLUQC LY LICH
1. So lugc 1y lich:

= QUE QUAND: Lottt ettt ettt et e et teeteereens
N[0 4 LE (o o T o PSSR
- Chire vy, don vi cong tac (hodc trudc khi hy sinh, i tran): ........o.ooveveeveeeeeeeeeeeeeeeen.
- Ngay, thang, nam tham gia CONG tAC: ......cccueeeiiiieeiiieeiie et sree e
- Trinh dQ chuyén mon, NZHIEP VUL ...eeouiiiiieiieciieieeee ettt eenes
- Ngay, thang, nim vao Pang chinh thirc (hodc ngdy tham gia doan thé): ............coccee.......
- Ngay, thang, nim hy sinh (ROAC U tHAN): .....cv.veveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
2. Quyén han, nhi€m VU AUQC ZIA0: ...ccciiiiiieeiee e
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Nhirng thanh tich dac biét xuét sic trong lao dong sang tao, cong tac (chién dAu, phuc vu chién
dau, gitr gin an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi...)*.

2. Cac giai phap, bién phap dé dat thanh tich dic biét xuit sic trong lao dong, cong tac, chién dau,
phuc vu chién dauv’.

3. Viéc thyuc hién chu treong, chinh sich cua Pang, phap luét ciia Nha nudce®.
I1I. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG?
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu

Nam Danh hi¢u thi dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:
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< Hinh thire khen S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuémg; co quan
Nam - X X, 3
thwong ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI XAC NHAN NGUOI BAO CAO?8
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghi r6 ho va tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

I B4o cdo thanh tich 10 nam trudc thoi diém dé nghi (trir trudng hop dic biét, dot xuat).

2 Ghi 16 danh hiéu dé nghi Nha nudc phong ting (Anh hiing Lao dong, Anh hing Luc lugng vil trang nhan
dan).

3 Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi tran); huyén (quan, thi xa, thanh phd thudc tinh); tinh (thanh ph
thudc trung uwong) theo dia danh mai.

4 Néu 16 ndi dung thanh tich dat dugc theo quy dinh tai Diéu 60 hoac Piéu 61 cua Luaét thi dua, khen thudng.

Ddi voi lanh dao don vi cin néu tom tit thanh tich caa don vi; 13p bang théng ké cac chi ti€u, nhiém vu co
ban trong 10 nam gan day (c6 so sanh véi cac nam trudc nham 1am 13 vai trd ctia ca nhan dbi voi tap thé),
vai trd ca nhan trong viéc tham gia xdy t6 chtc dang, doan thé (két qua hoat dong cua t6 chirc dang, doan
thé); néu 1a don vi san xuét, kinh doanh néu viéc thyuc hién nghia vu nfp ngan sach nha nudc; dam bao
moi trudng, an toan v¢ sinh lao dong, an toan v¢ sinh thuc phém (c6 trich luc va ndi dung xac nhan cua co
quan nha nudc co tham quyén).

5 Néu céc bién phap dé dat duoc thanh tich dic biét xuét sac trong d6i méi cong tac quan 1y nha nudc, cai
cach hanh chinh, sang kién, cac giai phap, kinh nghiém, nghién ctru khoa hoc, mang lai hiéu qua kinh té,
xa hoi (trong chién dau, phuc vu chién dau .) €6 y nghia chinh tri, xa hdi dbi voi bo, nganh, dia phuong,
dugc quan chiing néu guong hoc tap va cip c6 thim quyén cong nhan.

6 Guong mau trong viéc Ch.::lp hanh chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va
cac quy dinh noi cu tri; pham chat dao dure, tac phong, xay dung gia dinh van hoa; tham gia cac phong trao
thi dua; thyc hién phong, chong tham nhiing, 1ang phi va cac hoat dong xa hdi, tir thién...

7Néu céc hinhvthl'rc khen thuong (tu B;"mg’ khen, danh hi€u thi dua) da dugc Pang, Nha nudc, bf), bal},
nganh, doan thé trung uong, tinh, thanh pho tryc thude trung wong tang hodc phong tang (ghi rd s6 quyét
dinh, ngay, thang nam ky quyét dinh).

8 P61 voi ca nhan da hy sinh (tir tran): Ghi rd ho, tén, chirc vu nguoi viét bao cao.

28/QT-TCNDTNT- BPTHCKT.BMO06
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MaAu s 06

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

‘ BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG THUQ’N G (TRUY'TANG) ........ 1
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong)
Tén don vi hodc ca nhan, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi ro day da khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- Dbi véi don vi ghi so luge nam thanh lap, co cdu t6 chire, tong s can bd, cong chirc va vién
chure. Chirc nang, nhi€ém vu duoc giao.
- Déi voi1 ca nhan ghi ro: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quén; noi thuong tru;
nghé nghié¢p; churc vy, don vi cong tac...
II. THANH TiCH PAT DPUQC

B4o c4o néu ngin gon noi dung thanh tich xuat sic dot xuat da dat duoc (trong chlen dau, phuc vu
chién dau; phong, chéng t6i pham; phong, chdng bdo lut; phong chdng chay, nd; bao vé tai san
cua Nha nudc; bao vé€ tai san, tinh mang cia nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI3
KHEN THUONG? (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)

! Ghi hinh thitrc dé nghi khen thuong.
2 Pdi v6i ca nhan: Ky, ghi 10 ho, t€n va c6 xac nhan cua thu trudng co quan.

3 Poi v6i ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va ¢6 xac nhén cia thu tredéng co quan.

28/QT-TCNDTNT- BPTHCKT.BMO07




19

Mau sb 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THUONG............... 1
Tén don vi hoiic ca nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- D61 voi don vi: Dia diém try s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau to chuec,
tong so can bg, cong churc va vién chirc; chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Pbi v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nam sinh; qué quéan; noi thudng tru;
nghé nghi¢p; chic vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bio cdo thanh tich phai cin ctr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé ning suit, chat luong,
hiéu qua... da duoc dang ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén dé thi dua; cac bién phap,
giai phap dat dugc thanh tich xuét sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, ddn dau phong trao thi
dua; nhirng kinh nghiém rit ra trong dot thi dua....

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI*
KHEN THUONG? (Ky, dong dau)
(Ky, dong ddu)

! Ghi hinh thirc dé nghi khen thuong. Chi ap dung cac hinh thirc khen thuong thudce tham quyén
ctia bo, nganh, dia phuong; truong hop xuat sic, tiéu biéu médi dé nghi Thu tuéng Chinh phu tang
Co thi dua cua Chinh phu, Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu, trudng hop dic biét xudt sic
trinh Thi twéng Chinh phii d& nghi Chu tich nuée ting Huan chuong.

2 Néu 1a tap thé hodc thu truong don vi san xuét, kinh doanh phai néu viéc thuc hién nghia vu nop
ngan sach nha nude; dam bao moi truong, an toan ve sinh lao dong, an toan v¢ sinh thuc pham (c6
trich luc va ndi dung xac nhan cia co quan nha nudc c6 thAm quyén).

3 Pdi v6i c4 nhan: Ky, ghi 10 ho, t€n va c6 xac nhan cua thu trudng co quan.

4P06i véi ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va ¢6 xac nhan cua thu treéng co quan.

28/QT-TCNDTNT- DPTHCKT.BMOS
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Mau s6 08
CO QUAN PE NGHI KHEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
THUONG NAM
_______ Doc lap - Tu do - Hanh phiic
...... , ngay .... thang .... nam 20....
~ BAO CAO THANH TiCH
beé nghi ting thuéng ..................

(Ap dung d6i véi t6 chirc)

Téntéchl’l’c:............‘ ........ T PP pPTI sereree
(Ghi ro day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH:

= T8N tO CHTC NUGC NBOAL: .ot er e eee e
-Dia chi tri S ChINN: L.o.ooeiii e
-DPiIn thoal: ..oooooivviviiii Fax. oo
- Pia chi, vin phong dai dién tai Vit Nam (N80 CO): ....vevevveveieeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Dia chi trang thong tin di€n U ........ccoiiieiieeee e e

- Qué trinh thanh 1Ap VA PRAL BT .....veveieeeeeeeeeeeeeee e

II. THANH TiCH, PONG GOP:

I11. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN VA TO CHUC CUA
VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG

28/QT-TCNDTNT- DPTHCKT.BMO09
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Mau s6 09
CO QUAN PE NGHI KHEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
THUONG NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic
....... ngay .... thang .... nam 20....
] BAO CAO THANH TiCH
Dé nghi tang thudng (truy ting) .......cooevvvnniiiiinnnnin,

(Ap dung d6i véi ca nhin)
I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:
1. Thong tin cé nhan:

SHO VA TEN: oo,

= QUOC LICR: .ottt et e e e eaaa e e e e earaaans
O 111 (o2 74§ E SRRSO
- Dia chi n01 G hoAc tru S 1AM VIEC: .vevvvveiiiiiiiiieeeeeee e

2. TOM tat QUA NN CONE TACT cvvviveeeeeeeeeeeeeeeeee et

I11. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN/TO CHUC CUA VIET
NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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