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QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché ning bac lu’0'ng va phu cip d6i véi vién chirc, nguoi
lao dong thudc Truwong Trung cap nghe Déan toc ngi tra Khanh Vinh

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE
DAN TQC NOI TRU KHANH VINH

Ludt Vién chue ngay 15/11/2010; Ludt swa doi, bo sung mot s6 diéu Ludt can
bo, cong churc va Ludt vién chirc ngay 25/11/2019; Ludt Thi dua, Khen thuong va Ludt
stra doi, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Thi dua, Khen thuong nam 2013;

Can cir Nghi dinh s6 204/2004/NP-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phii vé ché do
tien lwong doi voi can bé, cong chire, vién chire va liee lrong vii trang; Nghi dinh sé
76/2009/NP-CP ngay 15/9/2009 ciia Chinh phii sira d6i, bo sung mét sé diéu ciia Nghi
dinh s6 204/2004/NP-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phii;

Can cir Nghi dinh s6 77/2021/NP-CP ngay 01/8/2021 ciia Chinh phii quy dinh
ché dg phu cdp tham nién nha gido;

Can cir Thong tw s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ciia B¢ Noi vu hurdng dan
thue hién ché dé phu cd'p tham nién vuot khung doi véi can bo, cong chuee, vién chue,

Can cir Thong tw s 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013; Théng tw sé 03/2021/TT-
BNV ngay 29/6/2021 ciia B6 Ngi vu vé sira doi, b6 sung ché dé nang bdc lwong thuong
xuyén, nang bdc lwong triwde thoi han va ché do phu cdp tham nién déi véi can bé,
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cir Quyét dinh so 17/2022/0P-UBND ngay 15/9/2022 ciia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy ché néng bdc heong trudce thoi han do ldp thanh tich xudt sdc trong thuc
hién nhiém vu déi véi can bo, cong chike, vién chire, nguoi lao dong thudc tinh Khanh Hoa;

Can cu Quyet dinh s6 3382/0P-UBND ngay 04/11/2016 cua Uy ban nhdn dén tinh
Khanh Hoa vé vigc thanh lap Truong Trung cap nghé Daén téc néi trii Khdnh Vinh, Cén
cur Quyet dinh s6 1691/0D-UBND ngay 15/6/2018 cua Uy ban nhén dén tinh Khdnh Hoa
vé viéc t6 chire lai T ruong Trung cap nghé Dan toc néi trii Khanh Vinh trén co sé sdp
nhdp T rwong Trung cdp nghé Dan toc néi trii Khanh Vinh va T rung tam Gido duc thu’ong
xuyén va huong nghi¢p Khanh Vinh; Can cie Quyet dinh so 1955/QD-UBND ngay
08/7/2022 cua Uy ban nhan dén tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han ciia Trwong Trung cdp nghé Dan téc néi trii Khanh Vinh;

Can cir Quyét dinh sé 566/0P-SLDTBXH ngay 05/5/2023 ciia S6 Lao déng —
Thirong binh va Xa hi vé viéc ban hanh Quy ché ndang bdc lwong va phy cdp doi voi
cong chiure, vién chure, nguoi lao dong thuoc So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
Khanh Hoa,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Pao tao — Hanh chinh — Ké todn.



QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nidy “Quy ché nang bac luong va phu
cap d6i vé6i vién chire, ngudi lao dong thudc trudng Trung cap nghé Dan tdc nodi tra
Khanh Vinh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Trudong phong Pao tao - Hanh chinh - Ké :[oén; K& toan va céc phong, khoa,
trung tam lién quan trong chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, DPTHCKT.




) ONG — TB&XH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
G TRUNG CAP NGHE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NOI TRU KHANH VINH

QUY CHE
Néng bac lwong va phu cap d6i véi vién chirc, ngudi lao dong
thudc Truong Trung cap nghe Dan toc ngi tri Khanh Vinh
Ban hanh kém theo Quyét dinh 5070 /OD-TCNDTNT ngayl 0/5/2023
ciia Hiéu trudmg truong Trung cdp nghé Dan téc néi trii Khanh Vinh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh ché do, diéu kién, quy trinh, thu tuc thuc hién nang bac
lwong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han; ché do phu cip thim nién vuot
khung, thAm nién nghé nha gido d6i v4i vién chirc, ngudi lao dong thudc Trudng
Trung cip nghé Dan tdc ndi tra Khanh Vinh.

Pi¢u 2. Pdi twong ap dung

1. Vién chtic, nguoi lao dong dang cong tac tai Truong Trung cip nghé Dan
toc nd1 tra Khanh Vinh dugc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 1 Thong tu s6 08/2013/TT-
BNV, Khoan 1 Diéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ciia B6 Noi vy; Khoan 1, 2
Piéu 2 Nghi dinh s6 77/2021/NDCP ctia Chinh pha va Khoan 4 Piéu 1 Thong tu
lién tich s6 04/2009/TTLT-BNVBTC ngay 24/12/2009 ctia B6 Noi vy - Bo Tai chinh.

2. Khong ap dung d6i véi vién chirc, ngudi lao dong dugc quy dinh tai Khoan
2 Piéu 1 Thong tu 08/2013/TT-BNV ciia B6 Noi vu va Khoan 3 Diéu 2 Nghi dinh
s6 77/2021/NB-CP ctia Chinh phu

) A Chuong 11 . A
CHE PQ NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Piéu 3. Piéu kién, tiéu chuin ning bic lwong thwong xuyén

1. Biéu kién thoi gian giit bac lwong trong ngach hodc trong chic danh

a) Thoi gian gitt bac dé xét nang bac lwong thuong xuyén:

- Béi véi cac ngach va cac chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh do dao tao
tir cao dang tré 1én: Néu chua xép bac luong cudi cing, thi sau 3 nam (du 36 thang)
gilr bac lvong trong ngach hodc trong chirc danh dugc xét nang mdét bac luong.

- D6i v6i cac ngach va cac chitc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao
tir trung cdp trd xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong
cubi cung, thi sau 2 nam (du 24 thang) giit bac lwong trong ngach hoic trong chirc
danh dugc xét nang mot bac luong.



b) Cac truong hop dugc tinh Véozthéri gian dé xét ning bac luong thudng
xuyén, gom:

- Thoi gian nghi lam viéc dugc huong nguyén luong theo quy dinh ctia phap
luat vé lao dong.

- Thoi gian nghi hudong ché do thai san theo quy dinh cta phép ludt vé bao
hiém xa hdi.

- Thot gian nghi dm dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao hiém x4
hoi cong don tir 06 thang trd xudng theo quy dinh cia phap luat vé bao hiém xa hoi.

- Thoi gian duoc cdp co thim quyén quyét dinh ctr di lam chuyén gia, di hoc,
thuc tap, cong tdc & trong nudc, & nudc ngoai nhung van trong danh sach tra luong
cua co quan, don vi.

¢) Thoi gian khéng dugc tinh dé xét nang bac luong thudng xuyén, gom:

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong.

- Thot gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tdc & trong nudc va &
nudc ngoai vugt qua thot han do co quan c6 tham quyén quyét dinh.

- Thot gian bi dinh chi cong tac, bi tam gitr, tam giam va cac loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai diém b khoan 1 Picu nay.

2. Tiéu chuan nang bac luong thuong xuyén

- Tiéu chuan 1: Pugc cip c6 thim quyén danh gia va xép loai chat lugng tir
muc hoan thanh nhiém vu trd 1€n.

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh cdo, giang churc, cach chue.

Piéu 4. Thoi gian bi kéo dai xét nang bic lwong thuong xuyén

1. Trong thoi gian giit bac lwong hién giir, néu cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong c6 quyét dinh bang van ban cua cap c6 tham quyén 1a khong hoan thanh
nhi¢m vu dugc giao hang nam hoac bi ky luat thi bi kéo dai thoi gian tinh nang bac
lvong thuong xuyén so vai thot gian quy dinh, cu the:

a) Kéo dai 12 thang doi véi cac trudng hop:

- Vién chuc, nguoi lao dong bi ky luat cach chirc.

b) Kéo dai 06 thang ddi véi cac truong hop:

- Vién chtrc bi ky luat canh céo.

- Nguoi lao dong bi ky luat khién trach hodc canh cdo.

- Puogc cap c6 tham quyén danh gia khong hoan thanh nhiém vu duge giao
hang ndm. Truong hop trong thoi gian gitt bac, c6 02 nam khong lién ti€p khong
hoan thanh nhiém vu dugc giao, thi moéi ndm khong hoan thanh nhiém vu dugc giao
bi kéo dai 06 thang.
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¢) Kéo dai 03 thang d6i voi vién chirc bi ky luat khién trach.

d) Truong hop vira khong hoan thanh nhiém vu dugc giao, vira bi ky luat thi
thoi gian kéo dai nang bac luong thudng xuyén 1a tong cac thoi gian bi kéo dai quy
dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan nay.

d) Trudong hop bi danh gid va xép loai chat luong ¢ mutc khong hoan thanh
nhi€ém vu do bi ky luat thi thoi gian kéo dai nang bac luong thuong xuyén tinh theo
hinh thtrc ky luat twong tmg quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan nay.

e) Truong hop vién chirc va nguoi lao dong 13 dang vién bi ky luat Pang: néu
da c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thyc hién kéo dai thoi gian nang bac luong
thuong xuyén theo hinh thitc xtt 1y ky luat hanh chinh; néu khong c6 quyét dinh ky
luat vé hanh chinh thi thyc hién kéo dai thoi gian nang bac lwong thuong xuyén theo
hinh thirc x1r Iy ky luat Pang tuong ting voi cac hinh thic xtr 1y ky luat hanh chinh
quy dinh tai khoan nay.

2. Trudng hop da ¢ két luan ciia co quan c6 tham quyén 13 oan, sai sau khi bi
dinh chi cong tac, bi tam gitt, tam giam, bi ky luét (khién trach, canh cao, giang chuc,
cach chtrc) thi thoi gian ndy dugc tinh lai cac ché d6 vé nang bac luong thuong xuyén
nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam giit, tam giam do oan, sai dugc tinh
lai vao thoi gian dé xét nang béc luong.

b) Khong thyc hién kéo dai thoi gian xét nang bac lwong ddi véi cac hinh thirc
ky luat do oan, sai.

¢) Pugc truy linh tién lwong, truy ndp bao hiém x4 hoi (bao gdbm ca phan bao
hiém x4 hoi do co quan, don vi dong) theo cac bac luong da duogc tinh lai.

Piéu 5. Trinh tw, ho so’ xét ning bic lwong thuwdng xuyén

1. Trinh ty xét ndng bac lvong thuong xuyén

- Budc 1. Phong Pao tao — Hanh chinh — K& toan ra soét, 1ap danh sach vién
chtrc va nguoi lao dong du diéu kién nang bac lwong thuong xuyén.

- Buéc 2. Tb chirc cudc hop tai don vi dé thong qua danh sach xét nang luong
thuong xuyén. DPdi véi cac don vi trye thude: Thu trudng don vi su nghiép td chirc
hop véi dai dién cip ty, cong doan cua don vi thong qua danh sach cong chuc, vién
chtrc va nguoi lao dong du diéu kién, tiéu chuan nang bac luong thudong xuyén.

- Budc 3. Can ctr két qua cudce hop: Thu truong don vi ban hanh Quyét dinh
nang bac luong thudng xuyén ddi véi vién chirc va nguoi lao dong du diéu kién, tiéu
chuan theo tham quyén.

Hb so dugc gui vé Truong Trung cap nghé Dan toc ndi tra Khanh Vinh (thong
qua phong Pao tao — Hanh chinh — Ké toan) trude thoi gian dén han nang bac luong
thuong xuyén 1a 15 ngay.



2. Béi véi vién chirc quan 1y thu(f)cirhém quyén quan Iy ctua S&

- Pon vi ¢6 vin ban dé nghi Giam déc S¢ xem xét, quyét dinh nang bac luong
thuong xuyén doi voi cong chue, vién chue va nguoi lao dong du dicu kién, ti€u
chuan nang bac luong thuong xuyén thudc tham quyén quyét dinh. H6 so dugc gui
veé S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (thong qua Van phong Sé) trude thoi gian
dén han nang bac lvong thuong xuyén la 15 ngay.

2. Ho so xét nang bac luong thuong xuyén giri vé S

- Vin ban dé nghi xét ning bac luong thuong xuyén cua don vi va danh sach
(theo Mau s6 01 kém theo Quy ché nay).

- Bién ban hop cua tap thé don vi.

- Ban ty kiém diém ciia c4 nhan trong thoi gian giit bac lwong hién tai (theo
Mau s6 03 kém theo Quy ché nay).

- Ban sao Quyét dinh nang bac lwong thuong xuyén gan nhat

3. Ho so xét nang bac luong thudng xuyén tai don vi

- Bién ban hop xét nang luong thudong xuyén.

- Ban ty kiém diém ctia c4 nhén trong thoi gian gitr bic luong hién tai (theo
Mau s6 03 kém theo Quy ché nay).

- Ban sao Quyét dinh nang bac lwong thuong xuyén gan nhat

) Chuﬁng 111 . .
CHE })O NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN DO LAP THANH
TICH XUAT SAC TRONG THUC HIEN NHIEM VU

Piéu 6. Ché dd nang bac lwong trude thoi han do ldp thanh tich xuit sic
trong thuc hién nhiém vu

1. Ty 18 nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc
hién nhiém vu S6 ngudi duoc nang bac luong trude thoi han khong vuot qué ty 18
10% tong sb vién chirc va ngudi lao dong trong danh sach tra lwong cua co quan,
don vi (khong bao gdm céac trudng hop ning bac luong trude thoi han ddi voi vién
churc va nguoi lao dong khi ¢6 thong bado nghi huu).

2. Tiéu chuén, diéu kién dé xét nang bac luong trude thot han do 14p thanh
tich xudt sic

a) Vién chirc va nguoi lao dong dugce xét nang bac luong trude thot han khi co
du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

- Tiéu chuan: Pat du 02 tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 3 Quy ché nay.
Déng thoti, 1ap thanh tich Xuét sic trong thyc hi¢n nhiém vu dugc cong nhan mot trong
cac danh hiéu hodc hinh thic khen thudng theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.
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- Piéu kién: Mtc luong hién hudng chua xép vao bac cudi cung va tinh dén
ngay 31/12 clia ndm xét nang bac luong trudc thoi han, con thiéu tir 12 thang trd
xubng dé duoc nang bac luong thuong xuyén.

b) Khong thuc hién hai lan lién tiép nang bac lwong trudc thoi han do 1ap thanh
tich xuét sic trong thuc hi¢n nhiém vuy.

Pi¢u 7. Xac dinh thanh tich, thir tw ciia ca nhan dé xét nang bac lwong
trudc thoi han

1. Viéc x4c dinh thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh
tich xuét sic duoc thuc hién nhu sau:

- Thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han duge xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyét dinh trong khoang thoi gian quy dinh (tinh dén ngay 31/12 cta
nam xét nang bac luwong trude thoi han):

+ 6 nam gan nhat dbi véi cac ngach va cac chirc danh c6 yéu cau trinh d6 dao
tao tir cao dang trd 1én.

+ 4 nam gan nhat dbi v6i cac ngach va cac chirc danh c¢6 yéu cau trinh d6 dao
tao tir trung cap tré xudng.

- Riéng ddi véi truong hop di duoc nang bac lwong trude thoi han, thi tt ca
cac thanh tich dat duoc trudc ngay ban hanh quyét dinh s& khong duoc str dung dé
xét nang bac luong trude thoi han cho lan sau.

2. Thtr ty uu tién xét nang bac lvong trude thoi han

- Xét hét nhom ddi tuong co cap do thanh tich duoc nang bac luong trude thoi
han 12 thang méi xét dén nhom ddi tugng ¢ cdp d6 thanh tich dugce nang bac luong
trudc thoi han 09 thang va cudi cing 1a nhém ddi twong c6 cap do thanh tich duoc
nang bac luong trudce thoi han 06 thang.

- Trudng hop trong mot 1an xét nang bac lwong, sé nguoi du tiéu chuan nang
béc luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic nhiéu hon ty 1& quy dinh thi vu
tién nhiing nguoi cé thanh tich cao hon.

- Trudng hop c6 hai ngudi tro 16n dat tiéu chuan ngang nhau ma khong du chi
tiéu dé nang bac luong trudce thoi han cho tat c4, thi vu tién theo thir ty sau:

a) Vién chirc va ngudi lao dong chwra duoc nang bac lwong trudc thoi han 1an nao.

b) Vién chirc va nguoi lao dong nir.

¢) Vién chirc va ngudi lao dong tudi cao hon (trir trudng hop duge nang béc
lvong trudce thot han khi c6 thong bao nghi huu & mic co6 1g1 hon).

d) Vién chirc va nguoi lao dong ngoai thanh tich duoc dung lam cin ctr dé xét
nang bac luong trude thoi han con c¢6 nhiéu thanh tich khac cao hon.
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d) Vién chirc va nguoi lao dong ¢ cong trinh nghién ciru khoa hoc, sang kién
cai tién trong cong tac dugc tng dung va mang lai hiéu qua dugc cap c6 tham quyén
xac nhan.

e) Vién chic va ngudi lao dong c6 tham nién cong tac nhiéu hon

Picu 8. Cap dd thanh tich twong wrng véi thoi gian nang bic lwong truée
thoi han

1. Xét nang bac luong trudc thoi han 12 thang di véi vién chire va nguoi lao dong
13p thanh tich Xuét sic trong thuc hién nhiém vu va dugc co quan nha nude cd thAm quyén
cong nhan, khen thudng hodc tdng danh hi¢u thi dua mdt trong cac hinh thic:

a) Huan chuong cac loai.

b) Danh hi¢u vinh dy Nha nudc.

¢) Giai thuong HO Chi Minh, Giai thuéng Nha nudec.

d) Danh hi¢u Chién sy Thi dua toan qudc.

d) Puoc Thu tuéng Chinh phu ting Bang khen do c¢6 thanh tich thuong xuyén
trong cong tac (khong ap dung ddi véi cac truong hop duoc khen thuong dot xuat
hoic theo dot, chuyén dé).

e) 03 1an duoc B trudng va twong duong hoic Chu tich Uy ban nhan dén tinh
tang Bang khen do c6 thanh tich thuong xuyén trong cong tac (khong ap dung ddi
v6i cac truong hop duoc khen thudng dot xuat hoidc theo dot, chuyén dé).

g) Vién chirc c6 sang ché, giai phap hitu ich duoc ding ky va cong nhin &
trong va ngoai nudc.

h) Vién chtrc chu tri cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép tinh tré 1€n,
hoan thanh dang thoi gian quy dinh, duoc nghiém thu, danh gia & muc xuit sic va
dugc dua vao 4p dung c6 hiéu qua trong thuc tién cua dia phuong hodc dugc trién
khai 4p dung dudi dang cac van ban quy pham phap luét.

2. Xét nang bac luong trude thoi han 09 thang di véi vién chire va nguoi lao dong
1ap thanh tich Xuét sic trong thuc hién nhiém vu va dugc co quan nha nudc cd thAm quyén
cong nhan, khen thudng hoac tang danh hi¢u thi dua mdt trong céc hinh thuec:

a) Pat danh hiéu Chién s¥ thi dua cip bd, nganh, tinh.

b) 02 1an duoc Bo trudng va tuong duong hodc Chi tich UBND tinh ting Bing
khen do c6 thanh tich thuong xuyén trong cong tac (khong ap dung d6i véi cac truong
hop dugc khen thudng dot xuét hodc theo dot, chuyén dé);

¢) 03 nam dat danh hiéu Chién sy thi dua cép co s0; déng thoi, nam trudc thoi
diém xét nang bac luong trudc thoi han dat danh hiéu Lao dong tién tién trd 1én;

d) Cong chtrc, vién chire chu tri cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép tinh
hoan thanh dang thoi gian quy dinh, dugc nghiém thu, ddnh gid & mirc Pat va duoc
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dua vao ap dung c6 hiéu qua trong thuc tién ctia nganh hoic duoc trién khai dudi
dang cac van ban quy pham phap luat.

3. Xét nang béac luong trude thoi han 06 thang ddi véi vién chirc va ngudi lao dong
1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu va dugc co quan nha nude c6 tham quyén
cong nhan, khen thudng hodc tdng danh hi¢u thi dua mdt trong cac hinh thirc:

a) Puoc B0 trudng va twong duong hodc Chii tich UBND tinh ting Bang khen
7 do c¢6 thanh tich thudong xuyén trong cong tac (khong ap dung d6i véi cac truong
hop duoc khen thuong dot xuat hoic theo dot, chuyén dé);

b) 02 nam dat danh hi¢u Chién sy thi dua co sd; déng thoi, nam trudc thoi
diém xét nang bac luong trudc thoi han dat danh hiéu Lao dong tién tién tro 1én;

¢) 03 nam dat danh hi¢u Lao dong tién tién; dé)ng tho1, ndm xét nang bac luong
trude thoi han duge Giam doc So va tuong duong ting Gidy khen tro 1én (4p dung
riéng d6i voi ngudi lao dong).

4. Cac truong hop c6 thanh tich 1a khen thudng dot xuat hoidc theo dot (chuyén
dé) khong dugc xét nang lwong trude thoi han

- Khen thudng theo dot (hodc chuyén dé): La khen thudng cho ¢4 nhan dat
duoc thanh tich xuét sic trong mot 1inh vuc cong tac cu thé duoc cép c6 thAm quyén
cong nhan.

- Khen thuong dot xuat: La khen thuong cho ca nhan c6 thanh tich dat duoc ngoai
chuong trinh, ké hoach, nhiém vu ma tap ca nhan phai ddm nhiém hoac thanh tich dot
xuét dat duoc & muic d6 dic biét xuat sic khi diing cam clru nguo1, ctru tai san cua nhan
dan, ctia Nha nudc hodc trong chién dau, phuc vu chién du hodc 1ap duoc thanh tich
dic biét xuét sic trong céc linh vuc dugc khu vuc hoac thé gi6i1 ghi nhan.

Piéu 9. Trinh tw, ho so' dé nghi xét ning bac lwong trwée thoi han

1. Trinh ty xét nang bac luong trude thot han

- Budc 1. Phong Dao tao — Hanh chinh — K& toan 14p danh sach vién chirc va
nguoi lao dong du diéu kién nang luong trude thoi han.

- Buéc 2. Tb chirc cudc hop tai don vi dé thong qua danh sach xét nang luong
truge thoi han. DO v6i cac don vi su nghiép, thanh phﬁn tham gia hop gé)m: dai dién
Thu trudng don vi, dai dién Cép uy, Lanh dao phong tham muu cong tac can bo,
nguoi 1am cong tac thi dua - khen thuong va t6 chirc can b cta don vi.

- Buée 3. Can ctr két qua cudc hop, don vi thuc hién cong viéc sau:

a) Pon vi ¢6 vin ban dé nghi Giam déc S¢ xem xét, quyét dinh nang bac luong
trude thoi han ddi véi vién chirc va nguoi lao dong du diéu kién, tiéu chuan theo
tham quyén quyét dinh.
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b) Thi truong don vi can ¢t ¥ kién S& Lao dong - Thuong binh va X hoi dé
ban hanh Quyét dinh nang bac luong trudce thoi han ddi véi vién chic va ngudi lao
dong du diéu kién, tiéu chuén theo thAm quyén.

Hb so giri vé S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (thong qua Vin phong
S&) trude ngay 05/02 hing nam. Hét thoi gian trén, néu cac don vi khong thuc hién
hét sd nguoi trong ty 1€ dugce nang bac luong trude thoi han ciia ndm xét nang bac
lwong trude thoi han (ké ca sé ngudi duge co quan quan 1y cp trén giao thém, néu
c0) thi khong dugc tinh vao ty 1€ nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich
Xudt sac clia cac nam sau.

- Budc 4. Van phong S& té)ng hop, tham dinh, t6 chtrc cude hop, thanh phén 8
tham gia hop gém: Lanh dao S¢, dai dién Pang uy, Lanh dao Van phong S&, nguodi
lam cong tac thi dua - khen thudng va to chic can bo cua So.

- Budc 5. Can ctr két qua cude hop, Vin phong So trinh Giam ddc S xem xét,
quyét dinh theo thim quyén hodc trinh cdp c6 tham quyén quyét dinh.

2. Ho so dé nghi xét nang bac luong trude thoi han

- Vin ban va danh sach (theo Mau s6 02 kém theo Quy ché nay) dé nghi xét nang
bac luong trudc thoi han cia don vi sir dung cong chire, vién chire va nguoi lao dong.

- Ban tu kiém diém cta c4 nhan trong thdi gian giit bac lwong hién tai (theo
Mau s6 03 kém theo Quy ché nay).

- Bién ban hop xét nang bac luong trude thoi han cua tap thé don vi.

- Ban sao Quyét dinh: Giao bién ché vién chirc, giao s6 luong nguoi 1am viée,
giao chi tiéu hgp dong lao dong theo quy dinh hién hanh ctia nim xét nang bac luong
trudc thot han.

- Ban sao céc gidy o, Quyét dinh, chimg nhan thanh tich cong tic xuat sic ctia ca nhan.

- Ban sao Quyét dinh luong gan nhit.

) Chuong IV )
CHE PQ NANG BAC LUONG TRUOC THOT HAN POI VOI VIEN CHUC
VA NGUOI LAO PONG PA CO THONG BAO NGHI HUU

Piéu 10. Piéu kién nang béc lwong trude thoi han

Vién chic va ngudi lao dong da co thong bao nghi huu dap tng cac didu kién
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3 Quy ché nay, chua xép bac lwong cudi cung (ké tir ngay co
thong bao nghi huu dén trude ngay nghi huu con thiéu tir 12 thang trd xudng dé dugc
nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh), thi dugc ndng mot bac luong trude thoi
han 12 thang so v&i thoi gian quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 3 Quy ché nay.

Piéu 11. Thoi diém xét nang bac lwong trwéce thoi han
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Thoi diém xét nang bac luong trudc thoi han ddi véi vién chirc va ngudi lao
dong da c6 thong bao nghi huu dugce thuc hién khi c6 van ban thong bao nghi huu
d6i voi vién chire va ngudi lao dong do.

Pi¢u 12.Trinh tw, hd so xét nang bac lwong truéc thoi han

1. Trinh tu xét nang bac lvong trudc thoi han

- Budc 1. Bon vi ra soat bac luong cua vién chirc va nguoi lao dong khi co
thong bao nghi huu.

- Budc 2. T6 chitc cude hop tai don vi dé thong qua danh sach xét nang bac
lwong trude thoi han. Dbi voi cac don vi true thude: Thi trudng don vi su nghiép to
chtrc hop véi dai dién cép uy, cong doan cua don vi dé thong qua danh sach vién
chtrc va nguoi lao dong du diéu kién, tiéu chuan nang bac luong trudce thoi han theo
quy dinh.

- Bué6e 3. Can ctr két qua cudc hop, don vi thyc hién cong viéc sau:

a) Pon vi c6 van ban dé nghi Giam déc S¢ xem xét, quyét dinh nang bac luong
trudc thoi han dbi voi vién chirc va ngudi lao dong du diéu kién, tiéu chuan theo
tham quyén quyét dinh.

b) Thi truong don vi cin ¢t ¥ kién S6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi dé
ban hanh Quyét dinh nang bac luong trudc thoi han véi vién chic va ngudi lao dong
du diéu kién, tiéu chuan theo tham quyén.

- Budc 4. Vian phong So tong hop, tham dinh, trinh Giam déc SO xem xét,
quyét dinh theo thim quyén hodc trinh cip c6 tham quyén quyét dinh.

2. Ho so dé nghi xét nang bac luong trude thdi han

- Vin ban va danh sach (theo Miu s6 02 kém theo Quy ché nay) dé nghi xét
nang bac luong trudce thoi han cia co quan, don vi st dung cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong.

- Ban ty kiém diém cua ca nhan trong thoi gian gitr bac luong hi¢n tai (theo
Mau s6 03 kém theo Quy ché nay).

- Bién ban hop binh xét nang bac luong trudc thoi han cua tap thé.

- Ban sao Quyét dinh/Thong bao nghi huu ctia ca nhan.

- Ban sao Quyét dinh lwvong gan nhat.

Picu 13. Lwa chon ché d6 ning bic lwong trude thoi han

Truong hop vién chirc va ngudi lao dong vira thudc ddi twong duoc xét nang
bac luong trude thot han do 1ap thanh tich Xuét sic trong thuc hién nhi€ém vy, vua
thudc doi tuong dugc xét nang bac luong trudce thoi han khi ¢é thong bado nghi huu,
thi duoc chon mot trong hai ché d6 nang bac luong trudc thoi han cé 191 hon theo
quy dinh tai Quy ché nay.
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) _ Chuong V
CHE PQ PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

Pi¢u 14. Mirc phu cip va tiéu chuin hwéng phu cip thim nién vuwet khung

1. Mtrc phu cép tham nién vuot khung

- Vién chtic, ngudi lao dong hién dang giit bac luong cudi cung, di du thoi
gian dé nang bac luong theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 3 Quy ché nay, dugc
hudng phu cip tham nién vuot khung bang 5% muc luong cua bac luong cubi cung.
M&i nam sau d6, dugc hudng thém 1% phu cip tham nién vuot khung.

- Cac truong hop duogc tinh va khong duogc tinh vao thoi gian dé xét hudng
phu cip tham nién vuot khung dugc quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 1 Diéu 3
Quy ché nay.

2. Tiéu chuan huong phu cép tham nién vuot khung dugc quy dinh tai khoan
2 Piéu 3 Quy ché nay.

3. Vién chirc khong dat du tiéu chuan huong phu cip thadm nién vuot khung bi
kéo dai thoi gian hudng phu cip tham nién vuot khung nhu sau:

- Néu di ¢o6 du diéu kién thoi gian xép bac luong cudi cing nhung khong dat
du tiéu chuan huong phu cap tham nién vuot khung, thi cr mdi nim khong dat du
tiéu chuan hudng phu cip tham nién vuot khung, thoi gian tinh huéng mie 5% phu
cap tham nién vuot khung bi kéo dai thém 1 nam (du 12 thang) so voi thoi gian quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu 3 Quy ché nay.

- Néu dang hudng phu cip tham nién vuot khung (tir 5% tré 1én), ké tir ngay
tinh huong phu cap tham nién vuot khung 1an sau ma khong dat du tiéu chuan hudng
phu cap tham nién vuot khung, thi thoi gian tinh huong thém 1% phu cip tham nién
vuot khung bi kéo dai thém 1 nam (du 12 thang).

4. Vién chirc da c6 két luan cuia co quan c6 tham quyén 13 oan, sai sau khi bi
dinh chi cong tac, bi tam giir, tam giam, bi ky Luét (khién trach, canh céo, cach chirc
hoc bi bai nhiém), néu van duoc co quan c6 thim quyén danh gia (bang van ban) 1a
hoan thanh nhiém vu cong tac dugc giao hang nam, thi dugc tinh lai cac mac phu
cap tham nién vuot khung nhu khi dat du tiéu chuan hudng phu cip tham nién vuot
khung quy dinh tai Quy ché nay va duogc truy linh phu cip, truy ndp bao hiém x3 hoi
(bao gdm ca phan bao hiém xa hoi do co quan, don vi dong) theo cac mirc phu cip
tham nién vuot khung da duoc tinh lai.

Piéu 15. Trinh tw, ho so xét hwéng phu cip thAm nién vuet khung

Pugc thyc hién nhu trinh ty, hd so xét nang bac lwong thudng xuyén quy dinh
tai Piéu 5 Quy ché nay.
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) Chuwong VI . ]
CHE PO PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO

Pi¢u 16. Thoi gian tinh hwéng phu cip thim nién nha gio

1. Thoi gian tinh hudng phu cdp thim nién duoc xac dinh bang tong cac thoi
gian sau:

a) Thoi gian giang day, gido duc c6 dong bao hiém xa hoi bat budc tai cac don
vi sy nghi¢p thu¢c S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

b) Thoi gian giang day, gido duc c6 déng bao hiém xi hoi bat budc trong cac
co sO gidao duc ngoai cong 1ap (ddi véi nha gido dang giang day, gido duc trong cac
co sO gido duc cong 1ap ma trude day da giang day, gido duc ¢ cac co sé gido duc
ngoai cong 1ap).

¢) Thoi gian lam viéc dugc tinh hudng phu cap tham nién, gdm: thoi gian lam
viéc duoc xép lwong theo mot trong cac ngach hodc chirc danh ctia cac chuyén nganh
hai quan, toa an, kiém sat, kiém toan, thanh tra, thi hanh 4n dan sy, kiém 1am, du trit
qudc gia, kiém tra dang; thoi gian 1am viéc duoc tinh huong phu cp tham nién trong
quan d6i, cong an, co yéu va thoi gian 1am viée duge tinh hudng thim nién ¢ nganh,
11 nghé khac (néu c6).

d) Thoti gian di nghia vu quan su theo luat dinh ma trudce khi di nghia vu quan
su dang dugc tinh huéng phu cip tham nién nghé.

2. Thoi gian khong tinh huong phu cap tham nién

a) Thoi gian tap su.

b) Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 thang tré lén.

¢) Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qua thoi han theo quy dinh cta phap
luat vé bdo hiém xa hoi.

d)Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khio sat & trong
nudc va & nude ngoai vuot qua thoi han do co quan c6 tham quyén quyét dinh.

d) Thoi gian bi tam dinh chi cong tac hoac bi tam gift, tam giam dé phuc vu
cho cong tac diéu tra, truy t0, xét xu.

Piéu 17. Mirc phu cap thim nién nha gido

1. Vién chirc tham gia giang day, gidao duc c6 dong bao hiém xa hoi bat budc
da 5 nam (60 thang) duoc tinh hudng phu cap tham nién bang 5% muirc lwong hién
hudng va cac khoan phu cip khac (néu c6). Mdi nam sau do, dugc hudng thém 1%
phu cap tham nién nha giao.

2. Phu cap tham nién duoc tinh tra ciing ky lwong hang thang va dugc dung dé
tinh dong, hudng bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép.

Pi¢u 18. Trinh tw, ho so xét phu cip thAm nién nha giso



1. Trinh ty xét phu cip tham nién :ﬂi‘l gido: Quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Quy
ché nay.

2. H6 so xét phu cap tham nién nha gido gui SO

- Vian ban dé nghi nang mrc phu cp thim nién nha gido cua don vi.

- Ban sao Quyét dinh nang luong gan nhat.

3. HO so xét phu cép tham nién nha gido lan dau tai don vi

- Vian ban dé nghj nang mirc phu cp tham nién nha gido.

- Ban sao Quyét dinh nang luong gan nhat.

- Ban ghi dién bién qua trinh cong téc.

4. Ho so xét phu cap tham nién nha gido hang nam tai don vi

- Vian ban dé nghi nang mirc phu cp tham nién nha gido.

- Ban sao Quyét dinh nang lwong gan nhat.

Hb so dugc gui vé Truong Trung cap nghé Dan toc ndi tra Khanh Vinh (thong
qua phong Dao tao — Hanh chinh — K¢ todn) trudc thoi gian dén han huéng phu cap
tham nién 1a 15 ngay.

_ Chwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 19. Diéu khoan thi hanh

Phong Pao tao — Hanh chinh — Ké toan c6 trach nhiém tham muu huéng dan
cac phong, khoa, trung tam tryc thudc Trudng Trung cap nghé Dan toc nodi tra Khanh
Vinh thyc hién Quy ché nay va theo ddi, kiém tra viéc thuc hién. Pong thoi, phdi
hop véi cac phong, khoa, trung tam t6 chirc danh gia tinh hinh, két qua thyc hién
Quy ché va dé xuét stra d6i, bd sung cho phu hop voéi tinh hinh thuc tién.

Trudng phong Pao tao — Hanh chinh — Ké toan, truéng cac khoa, trung tam c6
trach nhiém pho bién, cong bd va cong khai cho vién chirc va nguoi lao dong tai cac
phong, khoa, trung tam dé biét, thuc hién viéc nang bac luong va cac ché do phu cé'lp
theo dung quy dinh./.
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