SO LAO DONG - TB&XH KHANHHOA v oA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG TRUNG CAP NGHE e e T T
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH NELl s AW AR

Chl '-Ff.-*uD-'['L:ND'rH'I' Kheanh Vinh, ngéy 2othang X ndm 2019

QUYET PINH

Ban hinh Quy dinh vé quy trinh b nhiém, bi nhidm lai Higu tredmg, Phé Hidu
trwomg Truwomg Trung cip nghé Diin te ni trd Khinh Vinh,

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE
DAN TQC NOI TRU KHANH VINH

Cén cir Qu;ﬂfﬂ dinh sb 3382/QD-UBND ng:l}f 04/11/2016 cla Uy ban nhin din tinh
Khinh Hoa ve w,.r. thanh lip Triuémg Trung edp nghé Din tde ndi tri Khinh Vinh;

Can cir Du}u d1nh 1691/QD-UBND ny.‘t;.f 15/6/2018 cla U:,f ban nhin din tinh
Khinh Hoa vé viée td chire lai Trudmg Trung cip nghé Din tde ndi tri Khianh Vinh trén
co s¢r sip nhiip Trudmg Trung clp nghé Dén tde ndi tri Khanh Vinh va Trung tim Gido
dye thudmg xuyén va hmfmh nghi¢p Khinh Vinh;

Can el liucrng déin s6 06-HD/TCTU ngay 11/7/2011 ctia Ban Td chire Tinh iy thye
hi¢n Quy ché bd nhi¢m :.um, chire, vién chire va gidi thi¢u cong chire, vién chire l.rnj? clr

~ Can ctr Két luun 50 46-KL/TU ng‘iy 03/7/2017 cua Ban Thudng vy Tinh uy vé sira
dbi, b sung mét sb nf:u dung quy dinh veé cong tic cdng chire, vién chire;

Ciin ¢ir Hudmg diin 6 129/HD-SLBTBXH ngay 11 thing 01 nim 2018 cia 8¢ Lao
dong ~ Thuong binh va Xa héi Khanh Hoa hudmg diin cdng téc b nhigm, bd nhi¢m lgi
Truémg, pho phong chuyén moén v trong duong thude S& Lao dong — Thurong binh va
Xa hoi;

Xét dé nghj cia phang T6 chire = Hianh chinh,

QUYLET DINH: _
Dicu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh b nhiém, bd nhiégm lai
Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng Trirémg Trung cip nghé Din tée ndi tri Khanh Vinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu lye ké tir ngay ky.
Diéu 3. Phong Té chire = Hinh chinh, cdc phomg khoa vi ¢d nhin ¢o lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,
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SO LAD BONG ~ TB&XH KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE
DAN TQC NQI TRU KHANH VINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic lip - Ty do - Hanh phie

Khdnh Vinh, ngay [Othdng F nim 2019

QUY PINH
VE quy trinh bé nhiém, bd nhiém lai Hifu truéng, Phé Hiéu triring
| Truwdng Trung cip nghé Diéin tije ndi tri Khianh Vinh,
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 - VOP-TCNDTNT nganlo/ P /igetia Triecng
Trung cap nghé Dan tée ngi trii Khenh Vinh),

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh vi ddi twgng dp dung

Viin ban nay quy dinh vé quy trinh b& nhiém, bé nhiém lgi Hi¢u trudng, Pho
Higu trudmg tai dom v,

Picu 2. Nguyén tic cia viée bo nhiém, bd nhiém lai

I. Dam bao nguyén tic tip trung din chi, phdt huy trach nhiém cia tip thé
lanh dao mi ngudi dimg diu 14 thi trudng don vi,

2. Phai xudt phdt tir yéu ciu, nhiém vy cia don vi, cong chire, vién chire duge
b6 nhi¢m, bé nhiém lai dam bao nhimg tiéu chufn co bian, ¢6 trinh d6, ning lyre
chuyén mén, nang lye quan Iy, guong mau, di dicu kién hoan thanh nhiém vy, cha ¥
phim ::hﬂl, dao dire tot, tgo siron dinh, dam bio tinh ké thira va phit trién cia doi ngi
cong chire, vién chire, niing cao chit lwgng vi hi¢u qua hoat dong cia don vi.

CHUONG 11
BO NHIEM

Piéu 3. Thii han giir chire vy

I. Thiri han gitr chire vy la thoi han quy dinh dé cong chire, vién chire gitr mot
chire vy, cy thé:

Thid han mdi lin bo nhiém chire vu d6i vai cong chire, vién chire gilr chire vy
linh dao, quin 1y (cap trudng hofic phd) & don vi trong hé théng chinh tr] duge quy
dinh chung la 05 nam.

Théi han bo nhiém chire vu duge ghi thanh mét diéu trong quyét dinh bé
nhiém. Doi véi cde quyet dinh trude diy khong ghi thii han bo nhiém thi duge hiéu
4 ¢6 thér han 05 nam va duge tinh tir ngay quyét dinh ¢6 hiéu lye thi hanh.



2. Théi han cdng chire, vién chie duge giao nhigm vy “Quyén” cia mot chire
vir thi khéng tinh vao thoi han bé nhiém,.

Ditu 4. Didu kién bd nhigm

= Tudi bé nhiém: Tudi bé nhiém la tuéi doi cia cong chire, vién chire tinh dén
thoi diém ma céng chire, vién chire duge bd nhiém gitr chire vu lanh dao, quan Iy
(cdp truémg hofic cdp pho) trong don vj. Tudi clia cong chirc, vién chire bé nhiém lin
ddu néi chung khong qud 55 tudi doi voi nam va khéng qua 50 tudi déi vai nir,
Truwomg hop cong chire, vién chire da gilr chire vu linh dao, quan 1y nay do véu ciu
eong tic ma giao gilr chire vy méi tuong dwong thi khéng tinh tudi bé nhi¢m lin diu
nhur quy dinh trén,

- Xie dinh tudi ena cong chire, vién chire: Tudi cig cong chire, vién chirc tinh
theo gidy khai sinh (ban chinh hoiic ban sao c6 cong chimg hop 18); néu khing cd
gidy khai sinh thi theo Iy lich goc khai khi duge tuyén dung vao co quan, don vj (c6
xdc nhin cla co quan ¢6 thim quyén). Déi vei cong chire, vién chire tham gia cong
tie trong thévi ky khing chién, khong cé gidy khai sinh hofic bj tht lac thi ldy tudi tai
1y lich gbe; néu khong co 1y lich g thi 1dy tudi tai 1y lich khai khi vio Béng (ddi vai
diang vién),

- Stre khée cia cong chire, vién chie: Cin ¢ir vivo thye trang stre khoe cia cong
chire, vién chire,

- DOi véi edng chire, vién chire bj ky lujt:

+ Cong chire, vién chire bj ky luit bing mot trong cde hinh thire tir khién 3
triich dén cdch chire thi khing duge bo nhiém vio cac chire vy cao hon trong thixi han
12 thing ké tir ngdy quyét dinh ky ludit ¢6 hiéu lye (Piéy 82 - Ludit cdn b, cong chire:
Diéu 56 - Lufit Vién chirc),

+ Riéng déi véi dang vién thi con phii thyre hi¢n Diéu 1¢ Dang, trong dé quy
dinh: dang vién bj ky ludt cach chire, trong vong mét nam ké tir ngdy ¢ quyét dinh
ky ludt, khing duge gidi thiéu biu vao cip Uy, khong duge bé nhiém vao chire Vil
tromg dureng vi cao hon (Khodan 3, Diéu 40 cia Diéu 1¢ BPing),

- Vé quy hoach edng chire, vién chirc: Ngudi duge gidi thidu dé xem xét bé
nhi¢m véo chire vy lanh dao, quan ly 14 céng chire, vién chire cong tac trong co quan,
dom vi thi phii durge quy hoach vio chire danh bé nhi¢m.,

Dicu 5. Trinh ty bé nhi¢m

1. Bdo cdo xin chy truong

Ciin cir nhu cdu cong tdc, tip thé Chi ba truomg va Lanh dao truémg thao ludn
vé chil trrong bé nhiém can b va trinh Gidm dbc S Lao dong — Thuong binh va X
héi xem xét, quyét dinh.

2. T6 chirc Hoi nghj tap thé lanh dao (ldn 01)

- Sau khi ¢é chi rrong cia S& Lao ding — Thuong binh va Xa héi, trén co s
cic quy dinh hién hanh cda Péang, Nha nuéde, yéu ciu thye té va ngudn nhin SIr cy
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thé, Linh dao trudmg va phong Té chire — Hanh chinh tham muru t6 chire chuin bi ndi
dung trinh H$i nghj tap thé lanh dao thio ludn, théng nhét vé co cu, tiéu chuin, diéu
kig¢n, quy trinh va cach lam dam béao cong hﬁng, dan chu, chat ché, cong khai, minh
bach i céng tic nhén sir theo quy dinh.

- Thinh phén: Tip thé Linh dao truémg va Dang vién Chi bé.

3. Hoi nghi tip thé Lanh dao * mo réng”

- Thao lu@in thong nhét vé co cdu, tidu chudn, quy trinh gidi thiéu ngudn nhén
s\ vii cde cong viéc lién quan. Trén co s& co cdu, tiéu chudn, didu kién, cach lam, quy
trinh giéi thi¢u nhan sy da théng nh, tién hanh 1y phiéu phat hién, giéi thiéu ngudn
nhin sy bing phiéu kin (miu 01-P.BN); mdi déng chi chi gidi thiéu 01 ngudi cho 01
chire danh trong sé céc dong chi trong quy hoach hodic giéi thiéu déng chi khde ¢ du
tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh.

- Thanh phén: Tdp thé linh dgo; Trudmg phong va twrong duong tai don vi,
trudmg cdc to chirc dodn thé tai dom vy (Mai dai diégn Lanh dao So Lao ding -
Thieemg binh va Xd hoi cing tham dy dé theo dii, tham micu, d¢ xudt Dane uy Sa),

- Nguyén tie lya chon: Bdng chi ndo dat s6 phiéu cao nhit trén 50% sé phiéu gidi
thigu thi duge lya chon, Trrdmg hop khdng ¢d dfmg chi ndo dat tén 50% sb p]liéu gl
thigu thi chon 02 dong chi c6 sb phiéu gidi thigu cao nhit tir tén xubdng dé gidi thiéu cho
mdi chire danh & cic budc tiép theo (két qua kiém phiéu khéng cong bo i cuge hop ndy),

4, Hoi nghj tip thé Lanh dao (lin 02)

Nghe bdo cdo va xem xét két qua phit hién, gidni l.]m,u ngudn nhin su cta hoi
nghi 'l.m thé lanh dao “ma rong”; ttung thiri cdn eir vao co ciu, tiéu chudn, dicu kién,
yvéu ciiu nhiém vy ey thé cia dom v va kha niing ddp tmg cta cong chire, vién chire;
tip thé lanh dao thio ludn, gidi thi¢u ngudn nhan sy bing phiéu kin; mdi dong chi chi
gidi thi¢u 01 ngudi cho 01 chire danh trong sb cic ddng chi duoe hdi nghj tip thé
lanh dao “mé rong" lyra chon hofic gidi thiéu ddng chi khic ¢ du tiéu chudn, didu
kién theo quy djnh.

Théanh phén: Tép thé linh dao don vj va Dang vién Chi bo. (Mai dai dién Lanh
dao Sa Lao ding - Thuwomg binh va Xa hoi cting tham dy dé theo dii, tham mun, dé
xudt Dan g uy Sa).

Nguyén tic lra chon: Eré‘mg chi ndo dat s6 phiéu cao nhét trén 50% s6 phiéu
gioi thi¢u thi duge lya chon. Trudmg hep khéng c6 dong chi nao dat trén 50% so
phicu gidi thidu thi chon 02 dong chi co sb phiéu giti thidu cao nhét tir trén xuong dé
lay ¥ kién cia cudec hop cdn bd chi chét, (két qui kiem phiéu dirge cdng bé tai cude
hop nay).

Trudmg hop néu két qua gidi thiéu cia cude hop nay khéc véi két qua phat
hién, gidi thiéu nguon nhan sy ctia cude hop tai hoi nghi tip thé lanh dao “mo rong”
thi bio cdo, giai trinh dé Pang uy S$& Lao dgng - Thuong binh va Xa hoi xem xét, cho
y kién chi dao trude khi tién hanh cde budc tiép theo.

5. Hoi nghi can bd chi chét va chi b don vi



- Hai nghij can bi chi chot

+ Thao ludn k¥ vé co cdu, tidu chudn, diéu kién, cach lam, quy trinh giéi thidu,
thire té ngudn nhin s, Trén co sé dd, té chire ldy ¥ kién bing phiéu kin tai cude hop
cén b eht chot vé phuong an gidi thiéu nhan sy clia cude hop tai hoi nghj tap thé
Lanh dao (1an 02) (két qua kiém phiéu khéng céng bé tai cuge hop nay),

+ Thanh phén: Tép thé linh dao don vi; Truong phong, pho phong vi twong
duong; trudmg cic to chire doan thé thude dom vi. (Méi dai dién Lanh dao S¢ Lao dong -
Thicomg binh va Xi hii eling tham dy dé theo déi, tham meu, dé xuat Pang tiy 56),

- Hoi nghi Chi bi: Té chire ldy ¥ kién bing-phiéu kin cua chi b don vi (kér
qud kiém phiéu duwge eéng bé tai eude hop nay). Thanh phin: Pang vién Chi b, (Mai
dai dign Lanh dao Sé Lao ding - Thuomg binh va Xa héi cimg tham dyw dé theo dai,
tham mu, dé xuat Pang tiy Sa),

6. Hoi nghj tip thé lanh dao (1in 03)

Tip thé linh dgo thio ludn, phin tich két qua ldy phiéu cia cdc cude hop trude dé
(Hoi nghj tip thé Lanh dao * mé réng” , Hoi nghi tip thé Linh dao (1an 02), Hoi nghj
can b chiy chdt va chi by don vi ); xide minh, két ludn nhimg vin dé mdi nay sinh (néu
¢6); tip thé lanh dao thao ludn va biéu quyét gidi thiéu nhin sy biing phiéu kin.

Thanh phf‘m: Tip thé lanh dao dom vj va Dang vién Chi bé. (Mai dai dién Linh
dao So Lao déng - Thwong binh va Xa hii cime tham die 3¢ theo d8i, tham meu, dé
xudt Dang 1y S).

Nguyén tic lyra chon: Pdng chi ndo dat sb phi¢u cao nhit trén 50% sé phicu
gidi thigu thi duge lyra chon, Trudmg hep c6 02 dong chi dat ti 1¢ ngang nhau (50%),
dé xuit xem xét, lya chon nhén sy do ngwdi dimg diu co quan, don v gidi thidu dé
trinh, dong thoi béo cdo diy du cde ¥ kién khdc nhau (néu co) dé Béang ty S& Lao
ding - Thureng binh va X hii xem xét, quyet dinh,

Ciin cir két qua bidu quyét gidi thiéu nhn sy cta tip thé linh dao, don vi lip 1o
trinh bdo cdo S¢& Lao dng - Thojong binh va Xa hoi xem xét, quyét dinh.

Pitu 6. Thanh phiin hi so

P61 vii hd so b nhigm Hiéu trudmg: 05 b, D61 v ho so b nhiém Phd Hléu
trwrémg 02 b, Bao gom:

- Tér trinh (theo miu s6 01-BN)

- Danh sach trich ngang

- Bién ban hop cde hdi nghj (05 HN: Hai nghi tip thé lanh dao (lan 01); Hai
nghj tip thé Lanh dao “mé rong”; Héi nghi tip thé Lanh dao (lin 02); Hoi nghj cdn
bé chii chot va Héi nghi chi b don vi ).

- Bién ban kiém phiéu tai cac hdi nghj (05 HN: Hoi nghj tap thé lanh dao (ldn
01); Hoi nghj tip thé Lanh dao * md rong” ; Hoi nghj tip thé Lanh dao (1an 02); Hoi
nghi cin bd chi chdt va Hai nghi chi bd dom vi).

- Ho so ¢4 nhén cla ngwrd duge tin nhiém dé nghi bd nhiém:

+ Ly lich 2A cua Ban Té chire Trung wong (D61 voi Hidu trudng).



+ S yéu ly lich (theo miu 2C/TCTW-98 clia Ban Té chire Trun £ uong).

+ Ban tir kiém diém dang vién (theo miu s6 01-KDBV) .

+ Ban tu nhiin xét, dinh gia cong chire, vién chire (Theo méu sd 02- BN/BNL).

+-Nhin xét ¢ip Oy noi cu tri vé trach nhiém céng din cia céng chire, vién
chire va gia dinh.

+ Gidy kham sire khoe (do co s y té co tham quyén cip).

+ Ban ké khai tai san (theo méu tai Théng tr s6 08/2013/TT-TTCP ngiy
31/10/2013 Hudmg dan thi hénh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhip)

 + Bén sao ¢6 cong chimg cdc van bing, chimg chi vé trinh dé hoc vin, chuyén

mdan nghiép vy, ly ludn chinh tr,. ..

+ Gidy chimg nhin dd hodn thanh chuong trinh bbi dudmg kién thire qudc
phong — an nink tueng (mg (néu cd),

CHUONG 111
BO NHIEM LAI

Diéu 7. Trinh ty thye hi¢n bd nhiém lai

Trudre khi eong chire, vién chire hift théd han gilr chire vy bo nhidm tr 02 dén 03
thdng, néu khing co vin dé gi phat sinh trong thévi gian gitr chire vy, tdp thé linh dao
dom vj chu dong thyre higén quy trinh khong phai xin chi treong, Trinh tr thire hién nhu
sau:

1. Té chire hdi nghj tip thé cdn b chi chét,

- Théng bao danh séch cong chire, vién chire dir kién dé nghj b nhiém lai; tom
it Iy lich, qua trinh hoe tip, cong tic; ¥ kién nhiin xét cda -:flp Ly N e tru.

- Cé nhiin ngudd dén thad han bo nhi¢m lai trink bay ban tyr dinh gid, nhan xét
trong thoi gian gitr chite vy 05 nam (theo mau 02-BN/BNL).

- Cude hop trao doi, thao lufin vé tiéu chudn céng chire, vién chire, gop v nhin
xét, ddnh gia vai nhén sy dé nghi b nhiém lai,

- Chii tri cude hop két ludgn. Cudic hop tién hanh ghi phiéu ldy ¥ kién bo nhiém
lai (theo miu 01-P.BNL).

Thanh phin: Tip thé lanh dao; Trudng, phé phong va turong duong tai don vi;
tremg cée doan thé trong co quan, don vi. (Mai dai di¢n Lanh dao So Lao dong -
Thieemg binh va Xa hoi, dai dién Vin phong Sa ciing tham dw dé theo dai, tham M,
dé xuat Pang iy S,

2. Té chire hdi nghj Chi b

Théng bao danh sich cong chire, vién chire, dang vién di kién dé nghj bo
nhi¢m lai; tom tit 1y lich, qua trinh hoc tip, cong téc; y kién nhin xét cta cap y noi
cur tri.

LNG

s
A Nl
|,‘i'||."|':|:";
"

L 4N



- Cé4 nhén ngudi dén thoi han bo nhiém lai trinh bay ban kiém diém dang vién
(néu la dang vién) hodc trinh béy ban ty danh gid, nhén xét trong théi gian giit chire
vi 05 ndm (néu khéng 1a dang vién).

-Chi b thao ludn, gop ¥, tom tit két ludn wu diém, khuyét diém trong thoi
gian 05 nam gitr chire vy déi vii cong chire, vién chite dén thoi han bd nhigm lai.

Thanh phin: Pang vién Chi bé.

3. Té chire hii nghi tip thé linh dao

~ Théng bio két qua ldy phiéu tham do tin nhiém trong hoi nghj can bd chi chét
ddi véi cde nhin sir dé nghi bo nhiém lai.

Trén co so ban ty dinh gid, nhin xét trong théd gian gilr chire vy cia cd nhin
cong chire, vién chire dén thii han bd nhiém lai; nhin xét, dénh gid cia chi bd; v kién
nhén xét, danh gid cia cdp Gy noi cur tri vé bin thin va gia dinh céng chire, vién chire
dén thoi han bd nhiém lai; gop ¥ ctia hoi nghi edn bd chi chdt; tip thé linh dao don
vi trao ddi, thao lugn, két ludn nhin xét, danh gid, thng nhét 1in cudi déi véi nhin sy
duge dé nghj bd nhi¢m lai. Hoi nghj tién hinh ghi phiéu 1dy ¥ kién (theo miu 01-
P.BMNL).

Thinh phin: Téip thé lanh dgo don vi. (Méi dai di¢n Lanh dao So Lao ding -
Thieang bink va Xd hii cimg tham di dé theo dai, tham me, dé xudi Dang uy Sa).

Picu 8. Thanh phiin ho so

Thanh phin hé sot D6 véi Higu trudng: 05 b, dbi véi Phé Higu trudmg; 02
b, Bao gbm:

- Tér trinh (theo miu sd 01-BNL)

- Danh sich trich ngang

= Bién ban hop cac hi nghj (03 Hi nghi).

- Bién ban kiém phiéu tai cde hoi nghj (Hoi nghi can b cha chét, Hoi nghi tip
thé linh dao),

- Ho so e nhin cla Ngurini dé nghi bo nhiém lai:

+ 8o yéu Iy lich {theo mau 2C/TCTW-98 cia Ban Té chirc Trung wong).

+ Bin tyr kiém diém dang vién (Theo miu s6 01-KDDV)

+ Ban tyr nhiin xét, ddnh gia trong thod gian 05 nim gitr chire vy (Theo méu sé
02-BN/BNL).

+ Nhin xét cip Uy noi cur tri vé trdch nhiém cong dén cua cong chire, vién
chire va gia dinh.

+ Gidy kham sirc khoe (do co sé y té ¢6 thim quyén cip).

+ Ban ké khai tdi san (theo mau tai Thong tr s6 08/2013/TT-TTCP ngay
31/10/2013 Hirémg dén thi hanh cde quy dinh vé minh bach tai san, thu nhip).

+ Gidy chimg nhan di hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thire quéc
phong — an ninh tuong img (néu cd).



CHUONG IV
TO CHU'C THY'C HIEN

Di¢u 9. Trich nhi¢m thi hanh

Hiéu tfu:irllg_, Pha Hiéu trudmg v Phong Té chitc — Hanh chinh thue hién quy
trinh, thi tue bd nhiém, bd nhiém lai chie vu theo Quy dinh tai viin ban nay,

Didu 10. T chike thue hién

_ 1. Higu trudmg trudmg chju trach nhigm theo ddi, hudéng din, kiém tra, thanh

tra va chu tri, phéi hop vai phong Té chire — Hanh chinh to chire thue hién Quy dinh
nay,

2. Phing Té chire — Hanh chinh chju trich hoan chinh hét sor dé nghj bi nhiém,
bé nhiém lai gl vé 8¢ Lao déng — Thuong binh va X hdi ding thii gian quy dinh.
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