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1. Muc dich va pham vi ap dung
a. Muc dich:

Xay dung, thuc hién va duy tri quy trinh nay nhiam muc dich giip cho viée bién soan,
Iwa chon, bo sung, diéu chinh gido trinh dao tao dam bao khoa hoc va chat luong, phuc vu kip
thoi cho cong tac dao tao cua trudong.

b. Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung khi bién soan gido, lya chon, bod sung, diéu chinh trinh phuc vu
dao tao trinh do trung cap va trinh dg so cap trong trudong Trung cap nghé Dan toc noi tra
Khanh Vinh

2. Dinh nghia va tw viét tat
a. Dinh nghia: (Khong c6 dinh nghia)
b. Tu viét tit:

BGH: Ban Giam Hiéu; ’
DbT-HC-KT: bao tao — Hanh chinh — K¢ toan;
GV: Giéor vién;

Qb: Quyeét dinh;

GT: Giao t‘rinh; 7

HDTD: Ho1 dong tham dinh;

MD/MH: M6 dun/Mon hoc;

3. Luu d6 (Xem trang 3)

4. Pac ta (Xem trang 4 - 7)

5. Cac biéu mau/ hwéng din kém theo

TT

Tén bieu mau/HoO so

Ma hoa

Danh muc MD/MH bién soan, lua chon, bo
sung, diéu chinh GT

02/QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO1

2. | K& hoach bién soan, lya chon, bd sung, diéu

chinh GT 02/QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM02
3. | Quyet dinh phé duyét Danh myc MD/MH bién 02/QT-TCNDTNT-PTHCKT.BMO3

soan, luya chon, bo sung, diéu chinh GT
4. | Giao trinh MH/MD 02/QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM04
5. | Phiéu nhan xét, gop y GT 02/QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM05
6. | Bién ban hoi thao xin y kién gop ¥ 02/QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM06
7. | Quyét dinh HDTD 02/QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM07
8. | Lich thim dinh GT 02/QT-TCNDTNT-DTHCKT.BMO0S
9. | Phiéu d4nh gia GT 02/QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM09
10. | Bién ban hop tham dinh 02/QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM10
11. | To trinh dé nghi Hiéu truong ban hanh GT 02/QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM11
12. Quyét dinh ban hanh GT 02/QT-TCNDTNT-DTHCKT.BM12
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PAC TA QUY TRINH BIEN SOAN, LUA CHON, BO SUNG, PIEU CHINH GIAO TRINH PAO TAO

Bo
n . As n - B0 phan/Ngudi| phan/nguwoi | Kétquadat [Hanhoan|.,.: x
TT | Tén buwéc NOi dung cong viéc thuc hién  |phéi hep thuc dwoc thanh Bi¢u mau/ho so
hién
Xac dinh danh muc cac MD/MH can bién
soan, lya chon, bo sung, di€u chinh GT; phan
o 5, |cOng giao vién bién soan la nhing GV da . |- Danhmuc cac o
1 z%;lc dinh yeu tham gia giang day cac MD/MH cén bién Trudng khoa ETE_)T HC Mb/MH céan 05ngay Bi€umau 1
soan GT, moi GT c6 the do 01 nguodi hoa:tc ’ bién soan GT
t6/nh(')m‘ tham gia bién soan, Ivra chon, bo
sung, diéu chinh ngp vé P. bPT-HC-KT;
- S(ay El}rng ' Iioach:. ?(ac C‘h.nh. muc tle}Al, yéu _Ké hoach:
_ |cau, no1 dung cong viéc, thoi gian, ngudn luc _ QD phé duyét o
Xay dung ké |tai chinh va phan cong trach nhi¢m thuc hién; ] P ye \ Biéu mau 2
2 2 . I A P. DPT-HC-KT; [Khoa danh muc 04 ngay 2%
hoach - Tong hop va soan quyét dinh phé duyét danh A Biéu mau 3
A Z MDb/MH bién
muyc MD/MH bién soan, lya chon, b6 sung, soan GT
diéu chinh GT. :
- Ké hoach;
q , - QD phé duyét
Kiém tra tinh phu hop cua ké hoach va cac P. PT-HC- danh muc 01 ngay
3 |Phé duyét quy¢t dinh, néu chua phu hop chuyén vé budc|Ban giam hi¢u  KT; MD/MH bién |sau khi
2, néu phu hop chuyén dén budce 5. soan GT nhén ho so
- QD Hoi dong
tham dinh
A . - Pho b¥en kft hoach cho cac don \;1 vaca nhim P. DPT-HC-KT: GV hidu 16 va
Tap huan —  |tham gia bién soan, lya chon, b sung, diéu \ A
2 1A , Trudng khoa thuc hién duoc .
4 |Trién khai ké |chinh GT A SO 01 ngay
. X : .2 x |GV bién soan viéc bién soan
hoach - Hudéng dan cic quy dinh, biéu mau va

phuong phap thuc hién bién soan GT cho cac

GT
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B9

A . A n o B0 phan/Nguwoi| phan/nguoi | Kétquadat |Hanhoan |,z  x . »
TT | Tén bwéc Noi dung cong viéc thuc hién  |phéi hop thuc dwgc thanh Biéu mau/ho so
hién
don vi yé ca nh@n tham gia bién soan, lya
chon, b6 sung, diéu chinh GT.
- Xac dinh muc tiéu cua chuong, bai trong
o moén hoc, mo dpn. , , Truéng ,
5 T},net ké cau |- AXac (thnh'klAen t7h.uc ‘CEOE 101: dac Ktrung; ‘ket GV bién soan  |khoa/Té Chu trie GT Theo ké
trac GT cau, thé loai cau hoi, bai tdp/san pham dé hinh \ A A hoach
\ ~ s 3 A trudng bd moén
thanh k¥ ndang nhdm dat duoc muc ti€u cua
chuong, bai trong mén hoc, m6 dun
- Xin ¥ kién cac gido vién cung nghe Truong lfhncj)::/nlgé ,
Xin y klen khoa/T6 trudng bo mon dé théng nhét vé cdu \ . Cau trac GT da X
o truéng bo , . |Theo ké
6 |gop y vé cdu |tric cua gido trinh ddo tao. GV bién soan A dugc chinh stra
2 \ A A N A, mon; . hoach
trac GT - Tong hop, hoan thién ndi dung vé cau tric " theo gop ¥y
A GV giang day
cua gido trinh dao tao. \ A
cung nghé.
- Nghién ctru chuong trinh dao tao cua nganh, - P. DT-HC-
nghé, chuong trinh chi tiét mon hoc, mé dun KT,
- ghe, SUTONS TR Gl Tet MOt 106, 1O UL | Khoa -GV khic  |Gido trinh ddo |Theo ké |Biéu miu 5
7 |Bién soan GT |- Thu thap, tham khéo céc tai li€u co lién quar . .
A n R . |- GV bién soan |dang day cung |tao hoach
- Bién soan ndi dung chi tiét ctia gido trinh dao nohe
tao ghe.
- Thanh phan moi hoi thao gom: Giang vién P. DT-HC-
dang giang day cung nghé, cdn by quan ly, KT; Bién ban hoi ’ o
Hoi thao xin y|chuyén gia tir doanh nghiép, giang vién cung|- Khoa - GV khac \ ..z |Theoké |Biéumau 6
8 |\ .z . N AT, . \ A . [thdo hodc phicu A x
kién gopy  |nghé dén tir cac truong khac; ‘ - GV bién soan |dang day cung o0 ¢ hoach Bi€u mau 7
- T6 chirc hdi thao xin y kién gop y vé chuong nghé. goP Y

trinh;
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B9

A . A n o B0 phan/Nguwoi| phan/nguoi | Kétquadat |Hanhoan |,z  x . »
TT | Tén bwéc Noi dung cong viéc thuc hién  |phéi hop thuc dwgc thanh Biéu mau/ho so
hién
- Truong hop khong t6 chirc duoc hoi thao thi
thue hién gti phiéu xin ¥ kién gop ¥ chuong
trinh dén timg c4 nhan.
, . |- Chinh stra hoan thién du thdo GT theo cacy
Chinh  sta,|, .2, ", NS \ £
9 |hoan thién du kién gop ¥ cua chuyén gia; GV bién soan Du thao GT sau |Theo ké
\ " 77|- Gui GT cho céac thanh vién HDTD nghi¢n : khi chinh sira  |hoach
thao GT . . C o A a
cuu trudce khi tham dinh.
- Soan thdo quyét dinh HDTD trinh Hi¢u
truong duyét: ‘
+ Thanh phan bao gom: Chu tich, Pho chu
tich, Thu ky va cac Uy vién 1a la gido vién,
giang vién, cac chuyén gia, can by quan ly co
kinh nghiém cta nganh, nghe dao tao; P DT-HC- ’
+ Tiéu chuan: co bang t6t nghiép dai hoc tré K'T_ - Phiéu gop y; o
1én ctia nganh, nghé co lién quan; c6 it nhat 5 S - Phiéu déanh gia; Biéu mau 10
TP nam kinh nghiém trong cong tac giang day va - Truong - Bién ban hop . |Biéumau 11
Tham dinh A s f . >~ « |- HDTD; khoa/T6 2 s : Theo ké 2 x
10 bién soan giao trinh; c¢6 uy tin trong san xuat, A ) ) . tham dinh; Bi€u mau 12
GT i Y 1 - \ . 1 |- GV bién soan; |trudng bd N A hoach
kinh doanh, quan ly trong linh vuc cua nganh, mon: - To trinh dé
ngh¢ dao tao. i Bar’1 ‘4m nghi Hiéu
- XD lich hop thim dinh GT . & truong phé duyét

- Céc thanh vién HDTD nghién ctru trude du
thao GT; chudn bj y kién nhan xét, danh gia
vé chuong trinh;

- Tham dinh GT:

+ GV bién soan bo céo tom tit vé GT va cac
ndi dung theo yéu cau ctiia Chu tich HDTD;
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B9

TT | Tén budc Noi dung cong viéc Bo tll)ll:.racnlili\i}ilrm pglf':?ﬁglpgglo;c Ketd({;l;dat Hi‘ll:;:;lan Biéu miu/hd so
hién

+ Cac thanh vién HDTD thao luan, nhan xét,
danh gia vé du thao GT;
+ GV bién soan giai trinh, tiép thu cac y kién
cua HDTD;
+ HDTD bau ban kiém phiéu va tién hanh bo
phiéu danh gia vé chat lugng GT;
+ Chit tich HDTD két luan:
Néu chwa dat yéu cau thi chuyén sang buéc 9
va dua ra ké hoach thim dinh tiép theo;
Néu dat yéu cau thi dé nghi Hiéu truong quyét
dinh ban hanh(chuyén sang budc 11)
- Chu tich va thu ky HDTD bao cao két qua
thaim dinh GT ddo tao dé Hiéu truéng nha
truong xem xét, quyét dinh ban hanh.
Cin cit bao cao cia HDTP, P.DT-HC-KT; |, oo oo - uyctdinhban 2 ngdy )

11 [Ban hanh GT |soan thao quyét dinh trinh BGH ky phé duyét| - > Ban gidm hiéu| . . ~ 1. . |Bi€umau 13
ban hanh: - Ban in GT. nhan ban in

GT
- Quyét dinh ban
7 - Tiép nhan ban in va file dién tir tir GV bién _GVbien  |hanh; 20 1e3
Trién khai, str [soan dé quan 1y va trién khai cho cac[P. DT-HC-KT; , - Ban in va file gay
12 . , soan; N sau khi ban
dung. phong/khoa str dung; _Khoa dién tr GT; hanh GT
- Tong hop, luu trlr ho so bién soan GT; ' - HO so bién
soan GT
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