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1. Muc dich va pham vi ap dung

a. Muc dich:

Thyc hién quy trinh nay nham théng nhat cach thic, phuwong phap khi mo nghé
dao tao méi dam bao ding phap luat va dap tng kip thdi nhu cdu ngudn nhan luc cia
doanh nghiép va xa hdi;

b. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay ap dung khi md nghé dao tao méi trinh d6 trung cip, so cp trong
Truong Trung cp nghé Dan toc noi tri Khanh Vinh.

2. Dinh nghia va tw viét tat
a. Dinh nghia: (Khéng cé dinh nghia)
b. Tu viét tit:

BGH : Ban giam hiéu;

DbT-HC-KT : Pao tao — Hanh chinh — K& tdon;
HTVLHSSV : HO tro viéc lam hoc sinh sinh vién;
DN : Doanh nghiép;

GV : Gi14o vién;

TCGDNN : Tong cuc gido duc nghé nghiép;
GCN : Gidy chung nhén;

XD : Xay dung;

HDPGDNN : Hoat dong giao duc nghé nghiép;
CSVC - Co s& vat chat;

3.Luudd (xem trang 2)
4. Dac ta (xem trang 3 - 6)
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PAC TA QUY TRINH MO NGHE PAO TAO

B¢ phéan/ B¢ phéan/ A Han 2
o ) N A L. e Két qua . Biéu mau/
TT | Tén bwéc Noi dung cong viéc Nguwoi thue nguoi phoi hoan N
n . dat dugc . ho so
hi¢n hop thuc hién ’ ) thanh
- Thu thap thong tin vé nhu cau tuyén dung cia
doanh nghi¢p; nhu cau h hé clia nguoi 1 Nhu ca
i d?a nghi¢p; nhu cau hoc nghé ctia nguoi lao Khoa Cong t l::CE(liu
. Xac din ong; o . uyén dung
. . . . nghé K Phong BDT-HC-
1 nhu cau - Tim hi€u ké hoach phat trién kinh té cua dia thg A't o KT g lao dong va
uat — \
phuong, nganh; o nhu cau hoc
Re 1A A, ooz o 1a s | Nghiép vu A
- Trao doi, thong nhat v4i phong PT-HC-KT vé nghé
mé nghé dao tao
- Can cir nhu ngudn nhéan lyc ctia DN, nhu cau
N cua nguoi hoc, nang lyc cua truong, ra soat danh )
2. bé xuat 2 22 s a . N . 2 . Khoa Cong N
, X muc nghé dé xac dinh tén nghé, quy md tuyén | Phong DT- o n o . | D€xuat mé .| BM/QT37/
2 mo nghé i - L ngh¢ K¥ thuat N 01 ngay
. sinh, trinh d dao tao; HC-KT . nghé dao tao P.DT/01
dao tao N 3 g . — Nghiép vu
- Lap dé xuat mé nghé dao tao trinh BGH xem
xét;
. . s - Két luan
- T6 chtic hop can bd chu chdt dé xem xét va ) hu,
. ) \ cudc hop;
3. Hop xem | quyét dinh vé md& nghé dao tao; Cac phong, X P .
3 ) , T + .. | BGH - b€ xuat 0,5 ngay
xét - Ky duyét vao dé xuat néu dong y mo nghé dao khoa ] N
. mo nghé
tao mot; .
dao tao
, Sau khi BGH ky duyét d¢ xuat m¢ nghé dao tao, | Phong DT- ,
4 Lap ké .a:u ‘1 I Ay uyé eqxua fn ‘ng ¢ a;o ‘2,10, ong K& hoach
, tién hanh 1ap ké hoach m& nghé dao tao dé trinh | HC-KT ] \ .| BM/QT37/
4 | hoach m& A . . . mo nghe 0,5 ngay
v L. BGH phé duyét, trong d6 xac dinh cu thé ndi . P.DT/02
nghe dao tao dao tao

dung cong viéc va phan cong trach nhi¢ém cho
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B¢ phén/ B¢ phéan/ £ . Han P
TT | Tén bwéc Noi dung cong viéc Ngwoi thue ngudi phoi Ket qua hoan Bicu mau/
i du vi i A
) g Vit g o gwulp n dat dwoc . ho so
hién hop thwe hién ’ ) thanh
cac bd phan thuc hién
K& hoach
5 Phé duy¢t Xem xét phé duyét ké hoach m& nghé dao tao; BGH mo nghé 0,5 ngay
dao tao
- Thong bao ké hoach m¢ nghé ddo tao dén cac
, hong, khoa lié ; K¢é hoach
Trién khai P OIAlg’ /\03. 1er,1 quan; . L . Phong DT- ? oack .
6 £ - Bon doc, hudéng dan, nhac nhd cac phong — BGH mo& nghé 0,5 ngay
ké hoach a1 X , 2. . HC-KT .
khoa thyuc hién ké hoach trong cac budi hop giao dao tao
ban;
Theo ké
Khoa Cong e K¢
N P . \ . . Chuong hoach
Xay dung To6 chuc xay dung chuong trinh day nghé theo | ngh¢ K¥ Phong BT-HC- | |
7 . ) . . S ) trinh day XD
chuong trinh | ding quy trinh XD chuong trinh day nghé. thuat — KT X
o nghé chuong
Nghiép vu .
trinh
- Khoa
.. , .z . .| Cong nghé¢ - Béo cao
\ - B4o céo thyuc t ¢ gido vién, CSVC, thiét b i
Lap hd so 40 ca0 e trang ve g1ao viel, D Ky thuat— | - Phong PT- | thue trang; | BM/QT37/
8| dang k day ngh¢; Nghi HC-KT Hb 5o 10ngdy | 5 5103
an X \ i€p vu - -Hos .
gy - Chuén bj céc hd so minh chimg kém theo: shiep vt 1080
- Phong DT- minh ching;
HC-KT
7 - Tong hop, kiém tra ch trinh day nghé, b4 - Béo c4
Tong hop, , ong iep 1em‘ ra’c u’?'ng rm' & n,g © ‘ao Phong BT- | Céac phong, a0 cao . BM/QT37/
9 2 cdo thuc trang va cac ho so, minh ching kem thyc trang; 03 ngay
kiém tra o - HC-KT khoa \ P.DT/04
theo tir cac phong, khoa; - HO so




B¢ phén/ B¢ phéan/ £ . Han P
TT | Tén budc Noi dung cong viéc Ngudi thue ngudi phoi Ket qua hoan Bicu mau/
i du vi i 5
) g Vit g o gwulp n dat dwoc . ho so
hién hop thwe hién ’ ) thanh
- Soan cong van dang ky bé sung HDGDNN; minh chung;
- Tong hop thanh bd hd so trinh BGH ky duyét; - Chuong
trinh day
nghé;
- Pon dang
ky bd sung
HDBGDNN
B6 ho so
Xem xét, ky duyét hé so ding ky bd sung dang ky bd
10 | Ky duyét i BGH 0,5 nga
YA | HPGDNN: sung > 1Eay
HDBGDNN
Chuéan bi va ndp cho S¢ Lao dong - TBXH KH
01 bd hd so ding ky bd sung HDGDNN, bao
gbm: o
. , B0 ho so
Nop ho so + Pon dang ky b6 sung HDGDNN; . f') © S .
. ) , - _ L Phong DT- dang ky bo .
11 | dang ky + Béo céo thuc trang dang ky bd sung HOKT BGH 03 ngay
- sun
HPGDNN | HDGDNN: &
A . . A HDBGDNN
+ B0 chuong trinh dao tao nghe;
+ Céc hd so, minh chung kém theo;
- B6 sung
x . , X . A \ A - , . Giéy ching
Tham dinh, | Xem xét, tham dinh ho so va cap GCN dang ky | S LD - e
12 B . i BGH nhan dang
cap GCN HDGDNN cho truong theo quy dinh TBXH KH

ky bd sung




B¢ phén/ B¢ phéan/ £ . Han P
TT | Tén budc Noi dung cong viéc Ngudi thue ngudi phoi Ket qua hoan Bicu mau/
i du vi i 5
) g Vit g o gwulp n dat dwoc . ho so
hién hop thwe hién ’ ) thanh
HDGDNN
A , A A N LA , A . , \ - BGH A 3
13 To chuc Lap ké hoach va t6 chirc tuyén sinh theo ding | Phong BT- Cic phe Két qua
. o . - Cac phong, i .
tuyén sinh quy ché tuyén sinh va quy trinh tuyén sinh HC-KT W prons tuyén sinh
oa
14 | Luu b so le trir ho so, chung tir theo quy trinh kiém soat | Phong DT- Ho s;y r‘n(”r
ho so. HC-KT nghé dao tao




5. Cac biéu mau/ Huéng din kém theo

TT Tén biéu mau/Ho so Ky hiéu
1 | Pé xuit mé nghé dao tao BM/QT37/P.DT/01
2 | Ké hoach méd nghé dao tao BM/QT37/P.DT/02
3 | Béo céo thuc trang dang ky bé sung HDGDNN BM/QT37/P.DT/03
4 | Cong van dang ky bd sung HDGDNN BM/QT37/P.DT/04




BM/QT37/P.DT/01

TRUONG TRUNG CAP NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH Poc lap - Ty do - Hanh phiic
KHOA.......ccvvunnnnnn.

Khanh Vinh, ngay  thang nam 20

PE XUAT MO NGHE PAO TAO

Kinh giri: Hiéu trwéng Truong Trung cip nghé Dan tdc
noi tri Khanh Vinh;

Can ct nhu cau hoc nghé cia nguoi lao dong va nhu cau tuyén dung nhan luc
cua cac doanh nghiép;

Khoa......oooooiii kinh d& nghi Hiéu truong cho phép mo
nganh hoc mdi, cy thé nhu sau:

TT Tén nghé dao tao Ma nghé Trinh d¢ dao tao | Ghi chu

Kinh dé nghi Hiéu trudng va cac phong chirc ning xem xét.

HIEU TRUONG PHONG PAO TAO KHOA




BM/QT37/P.DT/02

SO LAO DPONG — TBXH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
DAN TQC NOI TRU KHANH VINH
Khanh Vinh, ngay  thang nam 20

KE HOACH MO NGHE PAO TAO

Nhim da dang hoa nganh nghé dao tao dé dap tmg nhu cau nguén nhan luc ki
thuat cua cac doanh nghiép va nhu cau hoc nghé ctia ngudi lao dong, Trudng Trung
cap nghé Dan toc noi trd Khanh Vinh xay dung ké hoach mé nghé dao tao nhu sau:

1. Danh muc cic nghé dao tao:

TT Tén nghé Trinh d6 ddo | Mi nghé | Khoa/TBM phu trach
tao

2. Ké hoach thuc hién:

TT Noi dung cong vi¢e B phén thyc hién Thoi gian Ghi chu

Yéu cau Truong cac phong, khoa chiu trach nhi¢m thyc hién ding ké hoach
trén.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Céc phong, khoa (Thyc hién);
- Luu: BT, VT.



SO LAO DONG - TBXH KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE
DAN TQC NOI TRU KHANH ViNH

S6:  /BC-TCNDTNT

CONG HOA XA HOI

BM/QT37/P.DT/03
CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh Phic

Khanh Vinh, ngay

BAO CAO

thang  nam 20

Piing ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép

A. Tru s¢ chinh

I. Nganh, nghé:......; trinh d9 dao tao; quy md tuyén sinh/nim:

1. Ly do ding ky bo sung

2. Co s6 vat chat, thiét bi dao tao (5)

a) Co so vat chat

b) Thiét bi, dung cu dao tao

TT

Tén thiét bi dao tao

Don vi

S6 lwong

1

2

3. Nha gido

a) Tong s6 nha gido cua ting nganh, nghe: .........ccceevviiiiiiiiiieeieeeee e

b) Ty 1& hoc sinh, sinh vién quy ddi/gido vién, giang vién quy doi:

¢) Nha gido co hitu (néu 1a can bd quan 1y tham gia giang day thi ghi 5 sé gio

giang day/nam)
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Moén hoc,
Trinh do Trinh do . ~ - . | mo-dun, tin
L oA A A . n * | Trinh do ky .
TT | Ho vatén chuyén mon [nghi€p vu su nine n .hé chi dwgc
dugc dao tao pham gng phan cong
giang day
1
2
- Nha gio thinh giang (néu co)
Moén hoc,
Trinh @ | Trinh d6 | Trinh d6 | mo-dun, tin | Tong s6
TT | Ho va tén | chuyén mon |nghi€p vu| ky ndng | chi dwge |gio gidng
dwoc dio tao | sw pham | nghé | phén cong |day/nim
giang day
1
2

(C6 hé so nha gido kém theo) (6)

4. Thong tin chung vé chwong trinh, gido trinh, tai liéu gidng day

a) Tén chuong trinh, trinh d6 dao tao, thoi gian dao tao, débi tuong tuyén sinh (co
chwong trinh ddo tao chi tiét kém theo) (7)

b) Danh muc céc loai gido trinh, tai liéu giang day cia tig nganh/nghé

II. Nganh, nghé: .......... (thir hai)

sinh/nam: ......... ...... (8)ieeeennnns

B. Phan hiéu/dia diém dao tao (néu c6) (9)

(Trinh bay twong tuy nhu muc A néu trén)

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT, BT.
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HIEU TRUONG



BM/QT37/P.DT/04

SO LAO BONG - TBXH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DAN TQC NOI TRU KHANH VINH
Khanh Vinh, ngay  thang  nam 20
Sé:  /TCNDTNT-DKBSHD

Kinh gtri: ..., (B) e
. Téncosddang ky: .....oovvvieiiiiiii e, () TSR
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO): ..vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2.Piachitrusdchinh: ... (6) e
DPiénthoai: ... s FaX
WebSIte: ... ,Email: oo,
3. Gidy chimg nhéan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiep $6: .......cceveeveeeeveeeeeeeenna.
NEAY, thANE, NAM CAP: +.vevoveeeeeeeeeeee e eee e s e e esesees e ees e seeseseeeeees
4. Noi dung dang ky bo sung
a) Pia diém ding ky bo sung thir nhat: ..................... (7)o
LY dO GANE KY DO SUNE: .ot s e ees e,
TT (Tén nganh, nghé dao tao 1(‘3;‘ nganh/nght Sﬁﬁ /l‘g‘int“ye“ dT; (‘)“tl;f‘-’
1
b) bia diém ding ky bd sung thir hai: ...........ccocouvveienn.... ) TR
LY do GANZ KY DO SUNE: ...

A X s M3i nganh/nghé |Quy mé tuyén Trinh d$
TT |Tén nganh, nghé dao tao (10) sinh/nim dao tao
1

2

5. Chiing t6i xin cam két thyc hién ding nhitng quy dinh phap luat vé gido duc nghé
nghiép va cac quy dinh cta phép luat ¢ lién quan./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhur trén;

- Luu: VT, DT.
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Huéng dan:

(1): Tén co quan chi quan (néu cé);

(2), (5): Ghi ding tén co so dang ky bd sung hoat dong gido duc nghe nghiép
theo tén trong quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap hodc gidy chimg
nhén dang ky doanh nghiép hoéc glay chimg nhan dang ky dau tu;

(3): Tén viét tit clia co s dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép;
(4): Co quan c6 tham quyén cép gidy chimg nhan dang ky bo sung hoat dong
gido duc nghé nghiép;

(6): Ghi dung theo dia chi ghi trong quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh
1ap hodc gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy chimg nhan dang ky
dau tu;

(7), (9): Ghi cuy thé dia diém dang ky b sung;

(8), (10): Ma nganh, nghé ap dung ddi véi trinh do trung cp, trinh do cao dang;
(11): Quyén han, chirc vu ctia ngudi ky.
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