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1. Muc dich, pham vi ap dung
1. Muc dich va pham vi ap dung
a. Muc dich:
Vi¢c xay dung, thyc hién va duy tri thu tuc quy trinh nay nham hudng dan, phan
dinh trach nhiém va trinh tu thuc hién viéc té chirc nha gido trong truong hoc tap tai doanh
nghiép, xdy dung do6i ngii nha gido gioi vé chuyén mon, am hiéu kién thirc thyc tién, gop
phan tao dong luc thuc day sy phat trién ctia Nha truong.
Két qua hoc tap tai doanh nghiép dugc st dung dé danh gia nha gido trong viée thuc
hién nhiém vy hang nam hodc dugc su dung lam diéu kién xét nang hang, thi nang hang
vién churc; xét cong nhan dat chuin va cac ché dg, chinh sach khac c6 lién quan.
b. Pham vi 4p dung:
Do6i ngii nha gido Trwdng Trung cAp Nghé Dan tdc ndi trd Khanh Vinh.,
2. Pinh nghia va tw viét tat
a. Pinh nghia: Thuc tip tai doanh nghiép (hodc co quan chuyén moén) déi véi
nha gido 1a loai hinh boi dudng dé cip nhéit kién thirc, cong nghé, phwong phap t6
chitrc quan ly san xuit va rén luyén ky niang trong thuc tién, sdn xuit, kinh doanh, dich
vu.
b. Tw viét tat:
- P.DT-HC-KT : Phong Dao tao — Hanh chinh — Ké toan
-NG : Nha gido;

3. Lwu d0: (Xem trang 2)

4. Pic ta: (Xem trang 3 dén 4)
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B¢ phan/

TT TAé n bu.’(:rc Noi dung le(i)r(‘l))’ihglnlj’c Ngudi phoi | Két qui dat Han‘hoén Biéu miu
cong viec i hop thue dwgc thanh
hién o
* hién
Xac d‘inh nhu cau va thong bao déng ky hoc |P. Pao tao — Théne 8 han
1. | Thongbéo |tap boi dudng tai doanh nghiép dau nam | Hanh chinh Théng béo fam &
hoc — K¢ toan
Phé duy¢t |Hi¢u truong phé duyét thong bao dang ky | ;. . \ o , Théng 8 hang
2. thong bdo  |hoc tap bdi dudng tai doanh nghiép Hicu truong Thong bao nam
Trién khai |- Cac khoa can cu vao chie nang, nhiém
thong bdao  |vu thuc té cua khoa, vi tri cong viec dang ’ BM/QT.39/P.BT/01
cho céc dam nhan cho nha gido cua khoa minh | Nha gido K¢ hoach ca Trudc ngay
3. | khoa;nha |dangky ké hoach thuc tap tai doanh nghi¢p | Cac khoa nhan va khoa 30 thang 8 BM/QT.35/P.DT/02
gido co ké  |trong nam hoc. hang nam
hoach ding |- Téng hop ding ky, Xay dung ké hoach
ky dang ky thuc tap tai doanh nghiép ctia khoa
P. Pao tao téyg hop dang ky cua cac khoa;
Xdy dung .lfé h(q)ach‘ding .kAy hoc tap te;}i P. Dao tao — Ké hoach ca Trudc ngay
2 doanh nghiép céd truong, bi€n soan quyét \ , \ ,
4, | Tong hop . N A A . | Hanh chinh truong; 15 thang 9
dinh v€ viéc cur nha gido thuc tap (nghién | Ké todn Quyét dinh hine nim
ctru thyc t€) tai doanh nghié€p trinh Hicu yetd g
trudng phé duyét.
Hiéu trudng phé duyét ké hoach va quyét Ké hoach ca Trudc ngay
5. | Phé duyét |dinh vé viéc cir nha giao thuc tap tai doanh |Hiéu truéng truong; 20 thang 9
nghiép. Quyét dinh hang nam
- Nha giao thyc hién hoc tap theo ké - Trudc ngay
Thyc hién anCh vz;quyet dmllll dta Tﬁﬁc pile ciuyet Nha gido |P.Paotao—| Béo cao dé ﬁS thanvg 9
6. | hoc tap, bdi a0 €a0 Cc LUONE chi HELtAle tap fal - dugc ctr di, | Hanh chinh | cuong chi tiét ang fam, BM/QT.39/P.BT/03
dudng d(’)anhA nghze;p sau 91 tqan thuc tap .\A/a bao Céc khoa | — K& todn | ciia cdnhan |- SauAOI tuan
c4o két qua thuc tap tai doanh nghiép hoc tap theo [BM/QT.39/P.DT/04

cham nhat 02 tuan sau khi két thac thoi

ké hoach va




B¢ phan/

" . B¢ phan/ N oy As P . .
TT Tfn bu.’(:’c Néi dung Nguoi thye Nguoi phoi| Keét qua dat Hgn‘hoan Bidu mau
cong viec i hop thue dwgc thanh
hién o
* hién
gian thyc tap 02 tuan khi
ket thtc thoi
gian hoc tap
Céc khoa danh gié, tham dinh ban dau bao
cao ket qua thyc tap tai doanh nghiép cua
nha gido, goi ho so thdm dinh ban dau vé )
Danh oid P. Dao tao gom: Béo cao ket BM/QT.39/P.DT/04
1t qua %hu’c - Béo cdo két qua thuc tap tai doanh nghiép | Nha gido [P. Dao tao —|qua cta ca Trudce ngay
7. fl ;- |cua nha gido (c6 nhan xét, danh gia cua | dugc cu di, |Hanh chinh |nhan; Béo cao 10 thang 6 | BM/QT.39/P.DT/05
tap cap in R ; . s , £ oz ; - \ <
doanh nghiép; nhan xét, danh gid cua | Céc khoa |—Keétoan |két qua cua hang nam
Khoa
Khoa) khoa.
- Béo cdo ket qua thyc tap tai doanh nghiép
cua Khoa trong nam va phuong hudéng cho
nam sau.
2 2 X ) A < . P. Dao tao — Y Trudc ngay
Tong hgp  |Tong hop két qua thuc tap trong ndm trinh \ . Béo cdo tong ,
8 | hdso  |Hiéu truong phé duyét Hanh chinh h 15 thing 6
: &P yet — Ké toan P hang nam
9. | Pheé duyét Hi¢u tru’ong phfa duy\@t k’et qua hoc tap tai Hicu truong Béo c4o ket Sal‘l 01 ngay
doanh nghiép cua nha gido. qua lam viéc
Thong bao . A P VY S P. Bao tao —|Nha gido, A . 1A \
10.| kétqua P:Dao‘ tag thong bdo két qua dén cac khoa Hanh chinh leac khoa ¢6 Thong b?,O ket Sal‘l 01 ngay
. .. [vanha gido Loor liea qua lam viéc
danh gia — Keé toan [lién quan
Quan Iy, lru |P. Pao tao luu trit todn b hd so dao tao | ;a0 80— . - |Két thac nam
11. Y Ao 1on A \ Hanh chinh Ho6 so luu tri
trit boi dudng cua toan truong " Ké todn hoc




5. Cac cong cu/biéu mau/hwdéng dan

STT Tén cong cu/biéu mau/hwéng din Mai hoa

1 Ké hoach ve Vl@? dapg k}l hoc tap, boi duwdng tai BM/QT.39/P.DT/01
doanh nghiép cuia ca nhan

) Ké hoach d_elng lfy dang ky hoc tap, b6i dudng tai BM/QT.39/P.DT/02
doanh nghiép cuia khoa

3 Bao. cao ?de cuong hoc tap, boi dudong tai doanh BM/QT .39/P.DT/03
nghiép cua ca nhan

4 B:ao cao kAet qua hoc tap, boéi duwdng tai doanh nghiép BM/QT.39/P.DT/04
cua ca nhan




BM/QT.39/TC-HC/01

TRUONG TRUNG CAP NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Tén Khoa — ) )
KE HOACH

Vé viéc ding ky hoc tip, boi duwdng tai doanh nghiép nim hoc 20... - 20...

HoO VA . oo
GG VU . oo e e
Khoa CONg tacC:. .. .o e

Tén co s dang ky thuc tAp, bOi dUSNE:.........oiveniiii i,
DA Chi CO SO o
Linh vic hoat dONg Cla CO SOt oniiiti i eee e

I. Muc tiéu
1. Kién thirc
2. Ky nang

3. Thai dp

II. Thoi lwong thwe hién: .... tudn

III. T6 chirc thue hién

. ‘ Noi Adung:u.)c Dur kién Kbt Ngudi phoi o
Tuan Ngay tap, boi . hgp thuc Ghi chu
~ qua dat dwoc o
dudong hién
1
2




Khanh Vinh, ngay  thang nam 20...

TRUONG KHOA NGUOI THUC HIEN
(ky va ghi ro ho tén) (ky va ghi ro ho tén)

Y KIEN CUA CO SO PANG KY HQC TAP, BOI DUONG:

PAI DIEN CO SO
(ky va ghi ro ho tén)



BM/QT.39/P.DT/02

TRUONG TRUNG CAP NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH

Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
Tén Khoa

KE HOACH
Ve viéc dang ky hoc tap, boi duong tai doanh nghi€ép nam hoc 20... - 20...

Ngwoi | Ghi
Co so phu chu
Noi dung ding dang Thoi trach

Stt Ht‘;;a ky hoc tdp, | ky hoc | lwong | theo
boi dudng tap, boi | thyc hién | dOi,

dudng hudéng
dan

Khanh Vinh, ngay.... thang ... nam 20...
TRUONG KHOA
(Ky tén, ghi ro ho va tén)



BM/QT.39/P.DT/03

TRUONG TRUNG CAP NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAN TOC NOI TRU KHANH VINH Péc lap — Tu do — Hanh phic
Tén Khoa — ] ]

PE CUONG HOC TAP, BOI DUGNG TAI DOANH NGHIEP
NAM HOQC 20... - 20...

Ho va tén: Nguyén Vin A
Khoa cong tac: Khoa...

Can cur vao nhiém vu chuyén mon.. ., té1 xin dang ky dé cuong hoc tap, boi
dudng tai doanh nghi¢p ndm hoc 20... - 20... nhu sau:

1. Tén ndi dung (van dé) hoc tap, boi dudng:
2. bia diém va pham vi hoc tap, bdi dudng:
3. Muc dich hoc tap, boi dudng:

4. Noi dung hoc tap, boi dudng:

5. Phuong phap hoc tap, bdi dudng:

6. Thot gian thyuc hién:

TRUONG KHOA NGUOI PANG KY
(ky va ghi ro ho tén) (ky va ghi 16 ho tén)
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BM/QT.39/P.DT/04

MAU BAO CAO KET QUA HQC TAP, BOI DUONG TAI DOANH NGHIEP
NAM HOQC 20... - 20...

1. Bia ngoai

SO LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE DAN TQC NQI TRU KHANH VINH

(Phan trén cing ciia bia)

BAO CAO KET QUA THUC TAP, DOI DUONG
TAI DOANH NGHIEP NAM HOQC 20... - 20...

“Tén noi dung thuc tap”

Giao vién thyc hién: ...............

Khanh Vinh, nam ....
(Phén cudi bia)
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2. Trang mdt (Trang 2 - sau bia)

SO LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI KHANH HOA
TRUONG TRUNG CAP NGHE DAN TQC NOI TRU KHANH VINH

(Phadn trén cing ciia trang)

BAO CAO KET QUA THUC TAP, DOI DUONG
TAI DOANH NGHIEP NAM HQC 20... - 20...
“Tén ndi dung thue tap”

G140 VIEN thuc hi€Nn: ceveeiiiiiiennneeeeeeeeeeecenns

Khanh Vinh, nam ....
(Phan cudi trang)
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3. Nhin xét ciia co sé ding ky hoc tip, boi dwing

4. Trang muc luc

A. DANH MUC CAC CHU VIET TAT
B. DANH MUC BIEU BANG SO LIEU
C. DANH MUC CAC HINH
D. PHAN NOI DUNG
Loi mé dau
1.1. Tinh cép thiét
1.2. Tinh hinh hoc tap, bdi dudng
1.3. Muc tiéu va nhiém vu hoc tap, bdi dudng
1.4. Pbi tuong va pham vi hoc tap, bdi dudng
1.5. Phuong phép hoc tap, bdi dudng
1.6. Bong gop cua bao cao
1.7. Két cu cua bao céo
Noi dung chinh
Két luin
E. TAI LIEU THAM KHAO
F. PHU LUC (NEU CO)

(1) B4o c4o yéu ciu danh may va déng cudn cé bia nilon hoic bia cirng khé A4
(2) Font chir Times New Roman, Font size 13 hoac 14, dan dong 1.5 line
(3) Dinh dang trang in Top: 2cm; Bottom: 2cm; Left: 3cm; Right: 2cm.

13



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-11-29T10:16:42+0700
	Tỉnh Khánh Hòa
	Kiều Xuân Khiêm<kxkhiem@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-11-29T10:25:32+0700
	Tỉnh Khánh Hòa
	Trường Trung cấp nghề Dân tộc nội trú Khánh Vĩnh<ndtntkv.sldtbxh@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




