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Nguoi soan thao Ngu’(t):;qem Nguwoi phé duyét
Chir ky
e

Ho va tén P6 Thi Hwong Lan Van Thanh Tam Kiéu Xuan Khiém

Pho truéng phong Trg(;'l;gt:;lfng
Chirc danh Dao tao — Hanh X S, Hi¢u trudéng

;1 YA o s Hanh chinh - :
chinh — K¢ toan o
Keé toan

1. Muc dich va pham vi ap dung:




1.1. Muc dich:
- Giap don vi chu tri/ phu trach va cac don vi lién quan thuc hién dung quy trinh ty noi
dung cong viéc;

- Bién ban kiém ké TSCP nham xac nhén s6 luong, gia tri TSCD hién co, sb thira
(thiéu) cua don vi so Vé:i sO ké toé}n, t’rén co sO do tang cuong quan ly TSCP, 1am co s¢
quy trach nhiém véat chat va ghi s6 ké toan chénh 1éch.
1.2. Pham vi ap dung:
- BGH, phong Dao tao - Hanh chinh — K& toan, khoa va cic phong ban lién quan;
2. Pinh nghia va tir viét tit:
2.1. Khai niém
- Kiém ké 14 viéc kiém tra tai chd céc loai tai san ciia don vi nhu: Nguyén vt liéu, tai
san c6 dinh....Thanh pham, hang hoa, tién mit....bang cach can do dong dém dé xac
dinh s6 lugng va chét luong thuc té cta tai san nham ddi chiéu vai sb ghi ké toan tir do
phat hién sai 1éch giira s6 thuc té va s ghi trén s6 ké toan.
2.2. Tir viét tit:

BGH: Ban gidm hiéu

P.DTHCKT: Phong Dao tao - Hanh chinh — K¢é toan

DVSD: bon vi str dung

QTKK: Quy trinh kiém ké

TS, CC: Tai san, cong cy
3. Lwu do: (Xem trang 3)



QUY TRINH KIEM KE TAI SAN

1. Chuén bi kiém ké

2. Tién hanh kiém ké

3. Xur 1y sau kiém ké
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4. Pic ta luu do.
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1. kiém ké vé ching nam, phong PTHCKT lap | P.DTHCKT Danh muc hang
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2. 1ap t6 kiém ké san, cong cy dung cu 1u truong Quyét din
Lap thong bao ké . , z
3. | hoach kiém ké tai Thong bdo ke hoach P.DTHCKT Théong béo
S kiém ké
san, cong cu
Phé duyét thong Hi¢u truéng phé duyét
4. bdo, ké hoach ké hoach kiém ké Hiéu truong Thong bao
kiém ké
Chubn bi d Chuan bi dung cu kiém
S0 | ke e ke phoi  hop  ve Té kiém ké
1em ke phong.khoa thuc hi¢n
Cac don vi coO tai san,
Sip xép tai san, cong cu dung cu sip xép , )
6| Gung cu lai dé Té kiém ké tién Cacdonvi
hanh kiém ké
o ) Theo thong bao phan cong| ., ., . , i Theo
7. Kiém ké theo lich lich kiém ké To kiém ké Cac don vi lich
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kiém ké
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1én tai san va dung
cu di duoc kiém
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Dé ra bién phap xir | To kiém ké dua ra
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Xt 1y theo P.DTHCKT thyc hién P.DTHCKT
17. I - < 17/01
quyét dinh xu ly theo Quyét dinh
18. Hach toan theo Hach toan theo quy P.DTHCKT 17/01
quy dinh dinh
ién ban kié PPTHCKT ra bién PPOTHCKT
19. Bién ban kiém L 17/01 | BM/QT/PTHCKT/01
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kiém ké
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5. Cac biéu mau/ hwéong din

TT Tén biéu miu/ hwéng din Ma hoa
1. Bién ban kiém ké BM/QT/DTHCKT/01
2. Béo céo kiém ké BM/QT/DTHCKT/02




BM/QT/HCKT/01

Pon vi: Truong Trung cip Nghé Dén tdc ndi tri Khanh Vinh

B0 phén:
Ma QHNS:

BIEN BAN KIEM KE TSCD
Thoi diém kiém ké: ... gio ... ngay..... thang ... nam
20... Ban kiém ké gdm:

D3 kiém ké TSCD, két qua nhu sau:

Theo s6 ké toan Theo kiém ké Chénh léch
NI, Mii s Noi - -
STT LE B R 450 Sii Sé Gia trj S6 | Nguyén | Giatri | Nguyén Giatri | Ghicha
¢b dinh TSCP Nguyén on lai s S 1ai | SO s L
: dung lwong conlai | lwong gia con lai gia con
: gia lwong .
lai
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 E

Cong




THU TRUONG PON VI KE TOAN TRUONG TRUONG BAN KIEM KE
(Ky, ho tén)
(Ky, ho tén, dong ddau) (Ky, ho tén)



BM/QT/DTHCKT/02

Sé Lao dong Thwong binh va Xa hoi Khanh Hoa

Truong Trung cip Nghé Dén tdc ndi trii Khanh Vinh

BAO CAO KIEM KE TAI SAN CO PINH

Nam 20...
Tén, dic 2 U A DE nghi o
2 Nim| _ . So sach Kiém ké Chénh Iéch " | Ghi cha
diém, ky | Nuéc . | So hiéu thanh ly
STT en sw ,( el . R el
hi¢u SX TSCD | So lwgng Y Gia tri . Gia tri . v
dung Thanh tién .+ . | SO lwgng + .. | Thira | Thiéu
TSCD con lai * con lai
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 F G

Tong cong:

Ngudi lap bao cio Ban kiém ké

Thu trudéng don vi
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