SO LAO PONG -TB&XH KHANH HOA  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
DAN TQC NQI TRU KHANH VINH

Khdnh Vinh, ngay 19 thdng 01 ném 2017

QUY TRINH TIEP NHAN HO SO PANG KY HQC NGHE

I. Muc dich.

- Pam bao viéc tiép nhan ho so xét tuyén duoc nhanh chong, chinh xac va ding
quy dinh.

- M6 ta nhiém vu cua don vi ¢4 nhan ¢ lién quan dén quy trinh nay, déng thoi la
co s& dé to chirc, c4 nhén thuc hién nhiém vu cia minh.

I1. Pham vi ap dung.

- B6 phan Dao tao — Day nghé va cac bd phan lién quan.

IIL. Quy trinh tiép nhan ho so du tuyén.

1. Thi sinh nhan hd so ding ky hoc nghé tai Bo phén Dao tao — Day nghé.

2. Can bo hudng dan thi sinh cac budce hoan chinh hd so du tuyén.

3. Thi sinh dién thong tin vao Phiéu nhan hd so dang ky xét tuyén (trir phan sb
phiéu nhan hd so) . |

4. Thi sinh hoan chinh hé so déng ky du tuyén.

5. Tiép nhan hd so dang ky du tuyén.

6. Kiém tra hd so ding ky du tuyén.

- Ho so ding ky du tuyén phai du cac gidy to sau:

a. Phiéu ding ky xét tuyén ghi rd dot xét tuyén theo mau.

b. Ban sao so yéu ly lich (theo mau).

c. Ban sao Bang t6t nghiép THCS hoic THPT.

d.Ban sao hoc ba.

e. Ban sao Gidy khai sinh.

f. $6 ho khéu (ban sao photo cong chung)

g. Gidy chimg nhén wu tién (néu c6).

h. Gidy chitng nhan stic khoe.

k. 2 bi thu ghi 15 dia chi lién hé cta thi sinh c6 dan sin tem thu.

1. Anh 3x4

7. Thong béo cho thi sinh biét nhiing gidy t& con thiéu dé bé sung.

8. Nop phiéu nhan hd so ding ky xét tuyén va ndp 1& phi xét tuyén.

9. Ky vao danh séch hé so do can b6 thu hd so lap



10. Nhan lai Phiéu tiép nhan ho so ding ky xét tuyén (c6 day du s thir tw hd so va

chit ky ctia can b nhan hd so)

Noi nhin:  KT.HIEUTRUONG
- Nbu trén; PHO BIEU-TRUGNG PHU TRACH

- Luu: BP. PT-DN, VT.

'Y -
Kiéu Xuin Xhiém





